
  

    

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250327_v24 
Pagina1di122 

 

 

 

 

aŀƴǳŀƭŜ ¦ǘŜƴǘŜ άLǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŝ DǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀέ 

{L¦[π[суκфф 
 

 

Codice Documento: Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_2026_01_v26 

Revisione del Documento: 0.26 

Data revisione: 20-01-2026 

 

 Struttura Nome Data Firma 

Redatto da: ARIA    

Verificato da: 
    

    

Approvato da:     

Emesso da: 
 

 

 

 

 

 

 

   

  



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 2 di 122 

 

 

                

Cronologia delle Revisioni 

 

Revisione Data Sintesi delle modifiche 

01 19/05/2022 Versione 1 

02 24/05/2022 Versione 2 

03 31/05/2022 Versione 3 

04 08/06/2022 Versione 4 

05 28/06/2022 Versione 5 

07 17/10/2023 Versione 7 

08 10/01/2024 Versione 8 

09 16/01/2024 Versione 9 

10 25/01/2024 Versione 10 

11 26/02/2024 Versione 11 

12 27/02/2024 Versione 12 

13 24/03/2024 Versione 13 

14 08/04/2024 Versione 14 

15 19/04/2024 Iscrizione ς Filtri alternativi ricerca (3), iscrizione ς Visualizzazione Nome e 

Cognome, modifica di una delle voci del campo "Motivazione" per 

stato=Sospeso (3). 

16 03/05/2024 Relazione conclusiva da controllo bloccante ad avviso (3.3.2), aggiornamento 

filtri di ricerca iscrizione (3.1). 

17 23/05/2024 Did sospesa non deve essere selezionabile come motivazione se la DID non è 

sospesa (3.4.1), funzioni di statistica e monitoraggio - Report iscritti- aggiunto 

campo indirizzo mail (5.1), automatismo sospensione e cancellazione 

iscrizione per DID sospesa e revocata (5.1), stampa C2 storico iscrizioni (3.4.5). 

18 14/06/2024 Accesso nullaosta e computo da iscrizione (3.4.4 , 3.5.2), Reports ς 

Corrispondenza del centro impiego di appartenenza con province (6.1) ς 

Versione software 1.0.25 

19 09/07/2024 Aggiunta voce campo motivazione per stato cancellato (3.4.1), aggiunti nuovi 

paragrafi per i reports (6), Versione software 1.0.27 

20 01/10/2024 Iscrizione: ricostruzione e inserimento periodi di sospensione iscrizione (3.7), 

Versione software 1.2.0 

21 23/10/2024 Automatismi iscrizione(5), altre modifiche concordate con CM dopo 

sperimentazione iscrizione e graduatoria(3.5,3.4.1,3.6) 

22 22/11/2024 Aggiunta nota informativa per i CM nelle Graduatorie (4.2.1,4.2.2,4.3.1,4.3.3) 

Versione software 1.4.0 

23 09/01/2025 Aggiunta utente creatore per automatismo sospensione cancellazione 

iscrizione per DID sospesa cancellata (5) Versione software 1.5.0 

24 27/03/2025 Protocollo iscrizione stato cancellato, sospeso e non iscritto (3.4.3, 3.5.1) 

 

 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 3 di 122 

 

 

                

LƴŘƛŎŜ

1. Obiettivo e ambito del documento ....................................................................................................................................... 7 
2. Accesso e Profilazione SIUL L.68/99 ...................................................................................................................................... 8 

2.1 Accesso SIUL L.68/99 ................................................................................................................................................... 8 
2.2 Profilazione SIUL L.68/99 ............................................................................................................................................. 8 
2.3 Cambio Titolarità SAP su SIUL SAP ............................................................................................................................. 10 
2.4 Liste Speciali e Art. 18 su SIUL SAP ............................................................................................................................. 15 

3. Iscrizione L.68/99 ............................................................................................................................................................... 17 
3.1 Menu di Accesso Iscrizione ........................................................................................................................................ 17 
3.2 Sezione Reddito e Carico Familiare ............................................................................................................................ 20 
3.3 Sezione Diagnosi ....................................................................................................................................................... 24 

3.3.1 Verbale .......................................................................................................................................................... 25 
3.3.2 Relazione Conclusiva ...................................................................................................................................... 26 

3.4 Sezione Iscrizione Disabili .......................................................................................................................................... 31 
3.4.1 Prima Iscrizione Disabili.................................................................................................................................. 32 
3.4.2 Seconda Iscrizione Disabili .............................................................................................................................. 48 
3.4.3 Protocollazione in Iscrizione Disabili ............................................................................................................... 50 
3.4.4 Accesso rapido richieste per iscrizione disabili................................................................................................ 53 
3.4.5 Scarica C2 Storico iscrizioni ............................................................................................................................. 53 
3.4.6 Stampa Iscrizione Disabili ............................................................................................................................... 54 

3.5 Sezione Iscrizione Art. 18 ........................................................................................................................................... 56 
3.5.1 Protocollazione Iscrizione Art.18 .................................................................................................................... 71 
3.5.2 Accesso rapido richieste per iscrizione Art. 18 ................................................................................................ 75 
3.5.3 Stampa Iscrizione Art.18................................................................................................................................. 75 

3.6 Note operatori .......................................................................................................................................................... 77 
3.7 Sezione Periodi di sospensione .................................................................................................................................. 79 

3.7.1 Maschera di aggiunta dei periodi di sospensione ........................................................................................... 80 
3.7.2 Maschera di visualizzazione dei periodi di sospensione .................................................................................. 82 
3.7.3 Maschera di eliminazione dei periodi di sospensione ..................................................................................... 83 

3.8 Sezione Presa in Carico .............................................................................................................................................. 83 
3.9 Sezione Valutazione del Potenziale-Suggerimenti ...................................................................................................... 86 

4. Graduatoria L.68/99 ........................................................................................................................................................... 90 
4.1 Menù di Accesso Graduatoria .................................................................................................................................... 90 
4.2 Sezione Storico Graduatorie ...................................................................................................................................... 91 

4.2.1 Sezione Dettaglio Graduatorie Disabili ........................................................................................................... 92 
4.2.2 Sezione Dettaglio Graduatorie Art. 18 ............................................................................................................ 96 

4.3 Sezione Nuova Graduatoria ..................................................................................................................................... 100 
4.3.1 Sezione Nuova Graduatoria Disabili ............................................................................................................. 101 
4.3.2 Algoritmo di Calcolo Graduatoria Disabili ..................................................................................................... 103 
4.3.3 Sezione Nuova Graduatoria Art. 18 .............................................................................................................. 104 
4.3.4 Algoritmo di Calcolo Graduatoria Art. 18 ...................................................................................................... 107 

5. Automatismi iscrizione ..................................................................................................................................................... 108 
5.1 Variazione stato DID e variazione stato iscrizione .................................................................................................... 108 

5.1.1 DID sospesa .................................................................................................................................................. 108 
5.1.2 DID revocata ................................................................................................................................................ 109 
5.1.3 DID ritornata inserita/convalidata ................................................................................................................ 109 
5.1.4 Controllo automatico delle DID .................................................................................................................... 110 

5.2 Sospensione e cancellazione iscrizione per mancata presentazione reddito graduatoria ......................................... 110 
5.2.1 Sospensione ................................................................................................................................................. 111 
5.2.2 Cancellazione ............................................................................................................................................... 111 
5.2.3 Automatismo di funzionamento della sospensione e cancellazione .............................................................. 111 

5.3 Ricostruzione, inserimento e modifica periodi di sospensione iscrizione ................................................................. 111 
5.3.1 Periodo di sospensione - reddito .................................................................................................................. 111 
5.3.2 Periodo di sospensione ς DID ....................................................................................................................... 112 

6. Reports ............................................................................................................................................................................. 113 
6.1 Ricerca Iscritti .......................................................................................................................................................... 114 
6.2 Redditi in scadenza .................................................................................................................................................. 118 
6.3 Verifica Verbali Scaduti ........................................................................................................................................... 120 
6.4 Verifica relazioni conclusive scadute ....................................................................................................................... 121 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 4 di 122 

 

 

                

 

 

LƴŘƛŎŜ ŘŜƭƭŜ CƛƎǳǊŜ 

FIGURA 1 ς URL DI ACCESSO A SIULL68 TRAMITE BROWSER ........................................................................................................... 8 
FIGURA 2 - AUTENTICAZIONE ..................................................................................................................................................... 8 
FIGURA 3 - SCELTA PROFILI SIUL L.68/99 ................................................................................................................................... 9 
FIGURA 4 - MENÙ SIUL L.68/99 ............................................................................................................................................... 9 
FIGURA 5 - TASTO CAMBIA PROFILO .......................................................................................................................................... 10 
FIGURA 6 - TITOLARITÀ SAP .................................................................................................................................................... 10 
FIGURA 7 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP ...................................................................................................................................... 11 
FIGURA 8 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- RICERCA SCHEDA DEL CITTADINO ......................................................................................... 11 
FIGURA 9 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- RISULTATO RICERCA ......................................................................................................... 11 
FIGURA 10 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- FILTRI ALTERNATIVI ........................................................................................................ 12 
FIGURA 11 - MESSAGGIO DI ERRORE PSP ................................................................................................................................... 12 
FIGURA 12 - SEZIONE SAP PSP................................................................................................................................................ 13 
FIGURA 13 - SCARICA PSP ...................................................................................................................................................... 13 
FIGURA 14 - STATO PSP ......................................................................................................................................................... 14 
FIGURA 15 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IMPORTATI DA GEFO .................................................................................................. 14 
FIGURA 16 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IN STATO SOSPESO ....................................................................................................... 14 
FIGURA 17 - SEZIONE LISTE SPECIALI .......................................................................................................................................... 15 
FIGURA 18 - MASCHERA NUOVA LISTA SPECIALE .......................................................................................................................... 15 
FIGURA 19 - ELENCO LISTE SPECIALI........................................................................................................................................... 16 
FIGURA 20 - CATEGORIE ART. 18 .............................................................................................................................................. 16 
FIGURA 21 - MENÙ DI ACCESSO ISCRIZIONE ................................................................................................................................ 17 
FIGURA 22 - INSERIMENTO CODICE FISCALE................................................................................................................................. 17 
FIGURA 23 - IL CPI TITOLARE DELLA SAP ................................................................................................................................... 17 
FIGURA 24 - IL CPI NON TITOLARE DELLA SAP............................................................................................................................. 18 
FIGURA 25 - CODICE FISCALE NON PRESENTE IN SIUL SAP ............................................................................................................ 18 
FIGURA 26 - BARRA INFORMATIVA άLSCRIZIONIέ .......................................................................................................................... 19 
FIGURA 27 - INSERIMENTO NOME COGNOME DATA DI NASCITA....................................................................................................... 19 
FIGURA 28 - RITORNO ALLA RICERCA PER CF ............................................................................................................................... 20 
FIGURA 29 - SEZIONE REDDITO E CARICO FAMILIARE ..................................................................................................................... 20 
FIGURA 30 - VISUALIZZA REDDITO ............................................................................................................................................. 23 
FIGURA 31 - VISUALIZZA VERBALE E RELAZIONE CONCLUSIVA .......................................................................................................... 24 
FIGURA 32 - SEZIONE DIAGNOSI - AGGIUNGI VERBALE /  AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA ................................................................. 25 
FIGURA 33 - AGGIUNGI VERBALE .............................................................................................................................................. 25 
FIGURA 34 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA άSIέ ............................................................... 26 
FIGURA 35 - POPUP PER LA SELEZIONE DEL VERBALE COLLEGATO ..................................................................................................... 27 
FIGURA 36 - VALORIZZAZIONE CAMPI "DATA VERBALE" E "PERCENTUALE INVALIDITÀ" ......................................................................... 28 
FIGURA 37 - MESSAGGIO PER ASSENZA VERBALI .......................................................................................................................... 28 
FIGURA 38 - MESSAGGIO ALERT DATA VERBALE ........................................................................................................................... 29 
FIGURA 39 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA .......................................................................................................................... 30 
FIGURA 40 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA άNOέ ............................................................. 31 
FIGURA 41 - ELENCO ISCRIZIONI DISABILI .................................................................................................................................... 31 
FIGURA 42 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI .................................................................................................................................. 33 
FIGURA 43 - CAMPO DI UPLOAD άQUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTEέ .................................................................................... 34 
FIGURA 44 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI ς REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO ................................................................................ 36 
FIGURA 45 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA ................................................................................. 37 
FIGURA 46 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA ................................................................................ 38 
FIGURA 47 - ISCRIZIONE DISABILI ς AUTOMATISMO CAMPO AVVIAMENTO ........................................................................................ 40 
FIGURA 48 - ISCRIZIONE DISABILI - MODALE INFO POPOLAMENTO AVVIAMENTO ................................................................................ 41 
FIGURA 49 - MANCANZA REQUISITO - CAMPI NON EDITABILI .......................................................................................................... 41 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 5 di 122 

 

 

                

FIGURA 50 - ISCRIZIONE DISABILI SENZA DID ............................................................................................................................... 42 
FIGURA 51 - TRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA ..................................................................................................................... 44 
FIGURA 52 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE ....................................................................................................... 45 
FIGURA 53 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE ..................................................................................................... 45 
FIGURA 54 - ISCRIZIONE DISABILI - PULSANTE άTRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONEέ ....................................................... 46 
FIGURA 55 - ISCRIZIONE DISABILI - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE ...................................................................................... 47 
FIGURA 56 - SECONDA ISCRIZIONE DISABILI ................................................................................................................................. 48 
FIGURA 57 - CAMPO DI UPLOAD άQUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTEέ .................................................................................... 49 
FIGURA 58 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE ............................................................................................................................. 50 
FIGURA 59 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE............................................................................................................... 51 
FIGURA 60 - PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE .......................................................................................................... 51 
FIGURA 61 - NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE DISABILI ............................................................................... 52 
FIGURA 62 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO I DETTAGLIO ISCRIZIONE ................................................................... 52 
FIGURA 63 ς PULSANTE ACCESSO ELENCO RICHIESTE PER ISCRIZIONE DISABILI .................................................................................... 53 
FIGURA 64 ς APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI CF LAVORATORE E PROVINCIA PRECOMPILATI ..................................................... 53 
FIGURA 65 ς PULSANTE SCARICA STORICO ISCRIZIONI ................................................................................................................... 53 
FIGURA 66 ς STAMPA C2 STORICO ISCRIZIONE DISABILI ................................................................................................................. 54 
FIGURA 67 - ISCRIZIONE SINGOLA - SINGOLO LOGO PROVINCIA ....................................................................................................... 55 
FIGURA 68 - ISCRIZIONE DOPPIA - DOPPIO LOGO PROVINCIA .......................................................................................................... 55 
FIGURA 69 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE ............................................................................................... 55 
FIGURA 70 ς ELENCO ISCRIZIONI ART. 18 ................................................................................................................................... 56 
FIGURA 71 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 .................................................................................................................................. 57 
FIGURA 72 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 - BOX ART. 18 NON SELEZIONATO ..................................................................................... 58 
FIGURA 73 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 .................................................................................................................................. 59 
FIGURA 74 - REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO.......................................................................................................................... 61 
FIGURA 75 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA ................................................................................ 62 
FIGURA 76 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA ................................................................................. 63 
FIGURA 77 - REQUISITI ISCRIZIONE E CONTROLLI DA SAP ............................................................................................................... 64 
FIGURA 78 - APPARTENENZA A PARTICOLARI CATEGORIE - NON RECUPERATO DA SAP ......................................................................... 65 
FIGURA 79 - CATEGORIE PRIORITARIE ........................................................................................................................................ 66 
FIGURA 80 - DID NON PRESENTE .............................................................................................................................................. 67 
FIGURA 81 - CHECK DID NON OBBLIGATORIA .............................................................................................................................. 67 
FIGURA 82 ςTRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA .................................................................................................................... 69 
FIGURA 83 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE ....................................................................................................... 69 
FIGURA 84 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE ..................................................................................................... 69 
FIGURA 85 - ART. 18 - PULSANTE άTRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONEέ ...................................................................... 71 
FIGURA 86 - ART. 18 - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE ..................................................................................................... 71 
FIGURA 87 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE ............................................................................................................................. 72 
FIGURA 88 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE............................................................................................................... 72 
FIGURA 89 - MESSAGGIO PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE ......................................................................................... 73 
FIGURA 90 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE ART.18 ...................................................................... 73 
FIGURA 91 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN DETTAGLIO ISCRIZIONE ................................................................. 74 
FIGURA 92 ς PULSANTE ACCESSO ELENCO RICHIESTE PER ISCRIZIONE ART.18 ..................................................................................... 75 
FIGURA 93 ς APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI άCF LAVORATOREέ E άPROVINCIAέ PRECOMPILATI .............................................. 75 
FIGURA 94 - LOGO PROVINCIA ................................................................................................................................................. 76 
FIGURA 95 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE ............................................................................................... 76 
FIGURA 96 - NOTE OPERATORI ς NESSUNA NOTA INSERITA ............................................................................................................ 77 
FIGURA 97 - MODALE INSERIMENTO NUOVA NOTA ...................................................................................................................... 77 
FIGURA 98 - MODALE NOTE OPERATORI ς NOTE PRESENTI ............................................................................................................ 78 
FIGURA 99 - MODALE NOTE OPERATORI ς VISUALIZZA NOTA .......................................................................................................... 78 
FIGURA 100 ς AVVISO NOTA DA ELIMINARE ................................................................................................................................ 78 
FIGURA 101 - SEZIONE PERIODI DI SOSPENSIONE ......................................................................................................................... 79 
FIGURA 102 ς PERIODI ATTIVI IN GRASSETTO .............................................................................................................................. 79 
FIGURA 103 ς AZIONI POSSIBILI ............................................................................................................................................... 80 
FIGURA 104 - SEZIONE PERIODI DI SOSPENSIONE ......................................................................................................................... 80 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 6 di 122 

 

 

                

FIGURA 105 ς AGGIUNGI PERIODO DI SOSPENSIONE ..................................................................................................................... 81 
FIGURA 106 ς AVVISO SALVATAGGIO ........................................................................................................................................ 81 
FIGURA 107 ς NUOVO PERIODO DI SOSPENSIONE: SALVATAGGIO OK ............................................................................................... 81 
FIGURA 108 ς NUOVO PERIODO DI SOSPENSIONE: SALVATAGGIO KO .............................................................................................. 82 
FIGURA 109 ς VISUALIZZA DETTAGLI PERIODO DI SOSPENSIONE ...................................................................................................... 82 
FIGURA 110 ς ELIMINAZIONE PERIODO DI SOSPENSIONE ............................................................................................................... 83 
FIGURA 111 - SEZIONE PRESA IN CARICO .................................................................................................................................... 83 
FIGURA 112 - PRATICA PRESA IN CARICO .................................................................................................................................... 84 
FIGURA 113 - PRATICA NON PRESA IN CARICO ............................................................................................................................. 85 
FIGURA 114 - VISUALIZZA PRATICHE PRESE IN CARICO ................................................................................................................... 85 
FIGURA 115 - SEZIONE VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI ............................................................................................ 86 
FIGURA 116 - INSERIMENTO MANSIONE GENERICA ....................................................................................................................... 87 
FIGURA 117 - RICERCA MANSIONE GENERICA PER DESCRIZIONE ...................................................................................................... 87 
FIGURA 118 - RICERCA MANSIONE GENERICA PER SCORRIMENTO PAGINE ......................................................................................... 88 
FIGURA 119 - SEZIONE MANSIONE ISTAT .................................................................................................................................. 88 
FIGURA 120 - RICERCA MANSIONE ISTAT .................................................................................................................................. 89 
FIGURA 121 - SELEZIONE MANSIONE ISTAT ............................................................................................................................... 89 
FIGURA 122 - VISUALIZZA VALUTAZIONE DEL POTENZIALE-SUGGERIMENTI ........................................................................................ 90 
FIGURA 123 - MENÙ DI ACCESSO GRADUATORIA ......................................................................................................................... 90 
FIGURA 124 - SEZIONE STORICO GRADUATORIE ........................................................................................................................... 91 
FIGURA 125 - SEZIONE STORICO GRADUATORIE ........................................................................................................................... 92 
FIGURA 126 - SEZIONE DETTAGLIO GRADUATORIE DISABILI ............................................................................................................ 92 
FIGURA 127 - PARAMETRI GRADUATORIA DISABILI ....................................................................................................................... 93 
FIGURA 128 - PULSANTE SALVA EVIDENZA .................................................................................................................................. 94 
FIGURA 129 - PDF GRADUATORIA DISABILI ................................................................................................................................. 94 
FIGURA 130 ς PULSANTI GRADUATORIA DISABILI ......................................................................................................................... 95 
FIGURA 131 - SEZIONE DETTAGLIO GRADUATORIE ART. 18 ............................................................................................................ 96 
FIGURA 132 - PARAMETRI GRADUATORIA ART. 18 ....................................................................................................................... 97 
FIGURA 133 - PULSANTE SALVA EVIDENZA .................................................................................................................................. 97 
FIGURA 134 - PDF GRADUATORIA ART. 18 ................................................................................................................................ 98 
FIGURA 135 - PULSANTI GRADUATORIA ART.18 .......................................................................................................................... 98 
FIGURA 136 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA .......................................................................................................................... 100 
FIGURA 137 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA DISABILI ............................................................................................................... 101 
FIGURA 138 - ANTEPRIMA GRADUATORIA DISABILI ..................................................................................................................... 102 
FIGURA 139 - SEZIONE NUOVA GRADUATORIA ART. 18 ............................................................................................................... 105 
FIGURA 140 - GRADUATORIA ART.18 E RELATIVE TIPOLOGIE ....................................................................................................... 105 
FIGURA 141 - ANTEPRIMA GRADUATORIA ART. 18 ..................................................................................................................... 106 
FIGURA 142 - CATEGORIE PRIORITARIE GRADUATORIA ART. 18..................................................................................................... 107 
FIGURA 143 - MENU PRINCIPALE LEGGE 68: REPORTS ................................................................................................................ 114 
FIGURA 144 ς MENU REPORTS DISPONIBILI ............................................................................................................................... 114 
FIGURA 145 - MENU REPORTS: RICERCA ISCRITTI ....................................................................................................................... 115 
FIGURA 146 - RICERCA ISCRITTI άDISABILIέ ............................................................................................................................... 115 
FIGURA 147 - RICERCA ISCRITTI άARTΦмуέ ................................................................................................................................ 116 
FIGURA 148 - RICERCA ISCRITTI: DETTAGLIO RISULTATO RICERCA DISABILI ....................................................................................... 117 
FIGURA 149 - RICERCA ISCRITTI: DETTAGLIO RISULTATO RICERCA ART.18 ........................................................................................ 118 
FIGURA 150 - MENU REPORTS: REDDITI IN SCADENZA ................................................................................................................. 118 
FIGURA 151 ς REDDITI IN SCADENZA ....................................................................................................................................... 119 
FIGURA 152 ς RISULTATI RICERCA REDDITI IN SCADENZA ............................................................................................................. 119 
FIGURA 153 ς MENU REPORTS: VERIFICA VERBALI SCADUTI ......................................................................................................... 120 
FIGURA 154 ς VERIFICA VERBALI SCADUTI ................................................................................................................................ 120 
FIGURA 155 ς RISULTATI RICERCA VERIFICA VERBALI SCADUTI....................................................................................................... 121 
FIGURA 156 - MENU REPORTS: VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE ..................................................................................... 121 
FIGURA 157 ς VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE ........................................................................................................... 122 
FIGURA 158 ς RISULTATI RICERCA VERIFICA RELAZIONI CONCLUSIVE SCADUTE .................................................................................. 122 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 7 di 122 

 

 

                

1. Obiettivo e ambito del documento 

Lo scopo del presente documento è descrivere le funzionalità del nuovo sistema implementato SIUL L.68/99 

per Regione Lombardia. 

Nello specifico, verranno descritte le seguenti funzionalità: 

¶ Accesso e Profilazione SIUL L.68/99 

¶ Iscrizione L.68/99 

¶ Graduatoria L.68/99 

Nei prossimi capitoli verrà descritta, nel dettaglio, ciascuna delle sezioni menzionate in precedenza. 
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2. Accesso e Profilazione SIUL L.68/99 

2.1 Accesso SIUL L.68/99 
 

!ŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ōǊƻǿǎŜǊ LƴǘŜǊƴŜǘ ŀƭƭΩURL: 

https://siul.servizirl.it/siul -l68/ 

 

 

FIGURA 1 ς URL DI ACCESSO A SIULL68 TRAMITE BROWSER 

 

Il sistema richiederà di autenticarsi tramite le possibili alternative previste da IdPC (Identity Provider del 

Cittadino) Lombardia, tra cui SPID. 

 

 

FIGURA 2 - AUTENTICAZIONE 

2.2 Profilazione SIUL L.68/99 
 

https://siul.servizirl.it/siul-l68/
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Il Collocamento Mirato (CM)Σ ǎŀǊŁ ŀōƛƭƛǘŀǘƻ ǇŜǊ ŘƛǾŜǊǎƛ ǇǊƻŦƛƭƛ /tL /ŜƴǘǊƻ ǇŜǊ ƭΩƛƳǇƛŜƎƻΣ ǘǳǘǘƛ ǉǳŜƭƭƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ 

nella propria provincia di appartenenza. 

Focus profilazione: 

Ç la profilazione utente CPI avviene su SIUL SAP  

Ç ƭΩǳǘŜƴǘŜ /a ǾŜǊǊŁ ǇǊƻŦƛƭŀǘƻ ǇŜǊ ƛ CPI della provincia di appartenenza 

Ç ƭΩǳǘŜƴǘŜ /tL ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŀōƛƭƛǘŀǘƻ ŀ ǾŜŘŜǊŜ ƭŀ sezione SIUL L.68 

Ç è necessario selezionare un profilo CPI specifico solo se si intendono inserire o modificare i dati 

SAP o Iscrizione L.68  

Ç NON è necessario selezionare un profilo CPI specifico per la consultazione Iscrizione, Graduatoria, 

Richieste 

Ç ƛƴ {L¦[ {!t ƭΩǳǘŜƴǘŜ CPI amministratore può registrare gli utenti CPI operatori in autonomia  

 

 

FIGURA 3 - SCELTA PROFILI SIUL L.68/99 

bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀ viene simulato ƭΩaccesso di un utente del CM di Bergamo. 

Selezionare il profilo desiderato cliccando sul ǘŀǎǘƻ ά!Ȋƛƻƴƛέ  . 

 

Si apre la schermata che con il Menù di SIULL68 previsto per il profilo specifico, di seguito il Menù per il 

profilo CM / CPI, fra cui le ǎŜȊƛƻƴƛ άIscrizioneέ Ŝ άGraduatoriaέ descritte nel presente Manuale. 

 

FIGURA 4 - MENÙ SIUL L.68/99 
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Inoltre, gli utenti potranno modificare la scelta del profilo (tra quelli a loro assegnati) in qualsiasi momento 

e in qualsiasi sezione del sistema, ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά/ŀƳōƛƻ tǊƻŦƛƭƻέ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ 

schermata. 

 

FIGURA 5 - TASTO CAMBIA PROFILO 

2.3 Cambio Titolarità SAP su SIUL SAP 
 

Ç è necessario selezionare un profilo CPI specifico solo se si intendono inserire o modificare i dati 

SAP o Iscrizione L.68  

 

 

 
FIGURA 6 - TITOLARITÀ SAP 

 

 

Nel caso in cui si volesse modificare la titolarità della SAP di una persona iscritta a L.68/99 si dovrà procedere 

nel seguente modo. 

 

InnanzituttoΣ ōƛǎƻƎƴŜǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά{L¦[ {!tέ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀΦ 
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FIGURA 7 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP 

Si aprirà la seguente schermata in cui il campo Codice Fiscale sarà già valorizzato con il CF della persona di 

Ŏǳƛ ǎƛ ǾƻǊǊŁ ǇǊŜƴŘŜǊŜ ƭŀ ǘƛǘƻƭŀǊƛǘŁ Ŝ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ŜǊŎŀέ . 

 

 
FIGURA 8 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- RICERCA SCHEDA DEL CITTADINO 

! ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƴǘƻΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŘŜƭ ŎƛǘǘŀŘƛƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳ {!t Ŝ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǎƛƳōƻƭƻ ά5ƛǾŜƴǘŀ 

ǘƛǘƻƭŀǊŜέ . 

 

 
FIGURA 9 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- RISULTATO RICERCA 

 

 

 

Inoltre, ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ ǳƴ ŎƛǘǘŀŘƛƴƻ ƴƻƴ ǎƻƭƻ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /C Ƴŀ ŀƴŎƘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛ ŦƛƭǘǊƛΥ 

άbƻƳŜέΣ ά/ƻƎƴƻƳŜέ Ŝ ά5ŀǘŀ Řƛ ƴŀǎŎƛǘŀέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άCƛƭǘǊƛ !ƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛέΦ  
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FIGURA 10 - MODIFICA TITOLARITÀ SAP- FILTRI ALTERNATIVI 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άCƛƭǘǊƛ !ƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛέΣ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ƳƻǎǘǊŜǊŁ automaticamente ŀ ǾƛŘŜƻ ƛ ŎŀƳǇƛ άbƻƳŜέΣ 

ά/ƻƎƴƻƳŜέ Ŝ ά5ŀǘŀ Řƛ ƴŀǎŎƛǘŀέΣ ƴŀǎŎƻƴŘŜƴŘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜέΦ 

Per riǘƻǊƴŀǊŜ ŀŘ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƭ ŎƛǘǘŀŘƛƴƻ ǘǊŀƳƛǘŜ /CΣ ōŀǎǘŜǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άCƛƭǘǊƛ 

!ƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛέΦ 

 

Nel caso in cui per il CF di cui si vuole cambiare la titolarità sia presente un PSP (patto di servizio) attivo, gli 

ǳǘŜƴǘƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ǎŜƎǳƛǊŜ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ άǘǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ t{tέΦ 

 

 

 
FIGURA 11 - MESSAGGIO DI ERRORE PSP 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ άǘǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ t{tέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƛ /tLκ 9ƴǘƛ tǊƛǾŀǘƛ Řƛ ǇƻǘŜǊ ŀŎǉǳƛǎƛǊŜ ƛƭ Ǉŀǘǘƻ Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛƻ 

stipulato da un'altra struttura senza la necessità di dover terminare il patto e crearne uno nuovo. Tale 

funzionalità è inserita nella sezione PSP, ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ . 
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FIGURA 12 - SEZIONE SAP PSP 

9ŦŦŜǘǘǳŀƴŘƻ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ t{t ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƻōōƭƛƎƘŜǊŁ ƭŀ ǎǘŜǎǳǊŀ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ t{t Ŝ ƛƭ 

caricamento del file firmato. Sarà quindi possibile selezionare la politica di riferimento, impostare la 

frequenza degli incontri, scegliere un nuovo tutor appartenente alla struttura che sta sottoscrivendo il patto 

e caricare il nuovo documento.  

 

tǊƛƳŀ Řƛ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜΣ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻ ŀ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛΣ ƛƭ Ǉŀǘǘƻ Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛƻ 

ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŀ άwL/IL9{¢! 5L ¢w!{C9wLa9b¢h 59[ t!¢¢h 5L {9w±L½Lh t9w{hb![L½½!¢hέ, che deve essere 

firmata dal cittadino stesso 

 

 

 
FIGURA 13 - SCARICA PSP 

 

/ŀǊƛŎŀǘƻ ƛƭ ŦƛƭŜ ŦƛǊƳŀǘƻΣ ǎƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǎŀǊŁ ƛƴŦƻǊƳŀǘƻΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ![9w¢Σ ŎƘŜ ƛƭ Ǉŀǘǘƻ Řƛ 

servizio è stato trasferito correttamente e la titolarità è stata acquisita; il PSP soggetto al trasferimento si 

troverà in stato άTrasferitoέ, mentre il nuovo PSP, appena caricato, si troverà in stato άAttivoέ. Anche il 

vecchio operatore riceverà una notifica di avvenuto trasferimento del PSP. 
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FIGURA 14 - STATO PSP  

La funzionalità di trasferimento viene sempre tracciata a sistema ed è possibile trasferire solo i PSP stipulati 

in SIUL. Non sarà possibile trasferire PSP importati da GEFO (data rilascio antecedente al 10/04/2018). In tali 

casi, è necessario procedere alla terminazione del PSP e, pertanto, ǉǳŀƴŘƻ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭƭŀ 

funzionalità, il sistema mostra il messaggio di blocco seguente. 

 

 
FIGURA 15 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IMPORTATI DA GEFO 

 

Nel caso in cui si accede ad una SAP Řƛ Ŏǳƛ ƴƻƴ ǎƛ ŝ ǘƛǘƻƭŀǊƛΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳŜƴǴ t{tΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŀȊƛƻƴƛΣ ǇƻƛŎƘŞ ƛ t{t ƛƴ ǎǘŀǘƻ άSƻǎǇŜǎƻέ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ǘǊŀǎŦŜǊƛōƛƭƛ. 

 

 
FIGURA 16 - BLOCCO TRASFERIMENTO PSP IN STATO SOSPESO 
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2.4 Liste Speciali e Art. 18 su SIUL SAP 
 

!ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ [ΦсуΣ ǎŀǊŁ ǇǊƻǇŜŘŜǳǘƛŎƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƴŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ǎǇŜŎƛŀƭŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 

ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ {L¦[ {!tΦ bŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 5ŀǘƛ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛ Řƛ {!tΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ 

¢ŀō άListe Specialiέ. 

 

 
 

FIGURA 17 - SEZIONE LISTE SPECIALI 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAggiungiέ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ƛƴ Ŏǳƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŎŀƳǇƛΥ 

 

¶ Lista (da ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άCOLLOCAMENTO MIRATOέ) 

¶ Provincia di iscrizione 

¶ Data Iscrizione 

¶ Data Termine 

¶ Data Massimo Differimento 

 

 
FIGURA 18 - MASCHERA NUOVA LISTA SPECIALE 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǊŜƳǳǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConfermaέΣ ƛƭ ƴǳƻǾƻ valore ŀǇǇŀǊƛǊŁ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǘŀō ά[ƛǎǘe SpecialiέΦ  
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FIGURA 19 - ELENCO LISTE SPECIALI 

 

Una volta inserita la lista speciale, si dovrà provvedere al salvataggio delle operazioni, premendo il pulsante 

άSalvaέ posto in fondo alla pagina a destra. 

 

Inoltre, qǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ǾƻƭŜǎǎŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŀŘ !ǊǘΦ муΣ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ǇǊƻǾǾŜŘŜǊŜ ŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛƭ ¢ŀō άAltre 

Informazioniέ, ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDati Amministrativiέ ŜŘ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ relativa categoria 

ŘΩŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀ. 

 

 
 

FIGURA 20 - CATEGORIE ART. 18 

Una volta inserita la categoria, si dovrà provvedere al salvataggio delle operazioni premendo il pulsante 

άSalvaέ posto in fondo alla pagina a destra. 
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3. Iscrizione L.68/99 

3.1 Menu di Accesso Iscrizione 
 

 
 

FIGURA 21 - MENÙ DI ACCESSO ISCRIZIONE 

!ƭƭŀ ǇǊŜǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ άIscrizioneέΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀƴŘǊŁ ŀŘ ŀǇǊƛǊŜ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ƛƴ Ŏǳƛ ǇƻǘŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ 

fiscale della persona che si intende iscrivere a SIUL L68 o se già iscritto, se si intende verificare i dati 

ŘŜƭƭΩiscrizione presenti a sistema. 

 

FIGURA 22 - INSERIMENTO CODICE FISCALE 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ŜǊŎŀέ  Si possono verificare le seguenti situazioni: 

1) Il codice fiscale è presente a sistema ed il CPI loggato risulta essere titolare della SAP: in questo caso, 

ƛƭ /tL ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻκƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ. 

 

 

FIGURA 23 - IL CPI TITOLARE DELLA SAP 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 18 di 122 

 

 

                

bŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƻǇǊŀ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻΣ ŝ ǎǘŀǘƻ ǇǊŜǎƻ ŎƻƳŜ ŜǎŜƳǇƛƻ ƛƭ ¢!. άwŜŘŘƛǘƻ Ŝ ŎŀǊƛŎƻ ŦŀƳƛƭƛŀǊŜέ ŘƻǾŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

ά!ƎƎƛǳƴƎƛέΣ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀΣ Ǌƛǎǳƭǘŀ essere abilitato (di colore scuro). 

 

2) Il codice fiscale è presente a sistema ma il CPI loggato non risulta essere titolare della SAP: in 

ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ƛƭ /tL ƴƻƴ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻκƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ (ad eccezione 

ŘŜƭƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ Řƛ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 5ƛǎŀōƛƭƛύ. Per poter procedere con le modifiche dei dati, il CPI 

dovrà prendere la titolarità della SAP (si veda il paragrafo 2.3) 

 

 

FIGURA 24 - IL CPI NON TITOLARE DELLA SAP 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƻǇǊŀ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻΣ ŝ ǎǘŀǘƻ ǇǊŜǎƻ ŎƻƳŜ ŜǎŜƳǇƛƻ ƛƭ ¢!. άIscrizione Disabiliέ ŘƻǾŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

ά!ƎƎƛǳƴƎƛ prima iscrizioneέΣ sulla destra dello schermo, risulta essere disabilitato (di colore chiaro). 

 

3) Il codice fiscale non risulta essere presente a sistema poiché non presente in SIUL SAP: 

 

 

FIGURA 25 - CODICE FISCALE NON PRESENTE IN SIUL SAP 

 

bŜƛ ǇǊƛƳƛ ŘǳŜ ŎŀǎƛΣ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀǇǇŜƴŀ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ōŀǊǊŀ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƭ /ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘŀǘƛΥ 

¶ NOME 

¶ COGNOME 

¶ IDENTIFICATIVO SAP 

¶ STATO SAP 

¶ TITOLARE SAP 

¶ ID PRIVACY 
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¶ /I9/Y 5!¢L !aaLbL{¢w!¢L±LΦ Lƭ ŎƻƭƻǊŜ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ŎƘŜŎƪ ŝ ƭŜƎŀǘƻ ŀƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŀǘƛ 

Amministrativi ς [ƛǎǘŜ {ǇŜŎƛŀƭƛέ ǎǳ {L¦[ {!tΦ Lƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά[ƛǎǘŀέ Ƙŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻ   

ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ά/ƻƭƭƻŎŀƳŜƴǘƻ aƛǊŀǘƻέ ƛƭ ŎƘŜŎƪ ǎŀǊŁ Ŏolorato di verde, diversamente sarà rosso. Cliccando 

ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ Ǉƻǎǘŀ ŀƭƭŀ ŘŜǎǘǊŀ Řƛ ά/ƘŜŎƪ Řŀǘƛ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛέ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ 

seguente testo informativo: άbŜƭƭŀ {!tΣ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŀǘƛ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛ ς [ƛǎǘŜ ǎǇŜŎƛŀƭƛέ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά[ƛǎǘŀέ 

ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ά/h[[h/!a9b¢h aLw!¢hέ όŘŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǎƛŀ ǇŜǊ ƛƭ Ŏŀǎƻ 5ƛǎŀōƛƭƛ ŎƘŜ 

Art.18) 

 

FIGURA 26 - BARRA INFORMATIVA άLSCRIZIONIέ 

 

 

Inoltre, ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ ǳƴ ŎƛǘǘŀŘƛƴƻ ƴƻƴ ǎƻƭƻ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /odice Fiscale, ma anche 

ǘǊŀƳƛǘŜ ƛ ŦƛƭǘǊƛΥ άbƻƳŜέΣ ά/ƻƎƴƻƳŜέ Ŝ ά5ŀǘŀ Řƛ ƴŀǎŎƛǘŀέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άCƛƭǘǊƛ !ƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛέΦ 

 
 

 

 

 
FIGURA 27 - INSERIMENTO NOME COGNOME DATA DI NASCITA 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άCƛƭǘǊƛ !ƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛέΣ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƳƻǎǘǊŜǊŁ ŀ ǾƛŘŜƻ ƛ ŎŀƳǇƛ άbƻƳŜέΣ 

ά/ƻƎƴƻƳŜέ Ŝ ά5ŀǘŀ Řƛ ƴŀǎŎƛǘŀέΣ ƴŀǎŎƻƴŘŜƴŘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜέΦ 

tŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀŘ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƭ ŎƛǘǘŀŘƛƴƻ ǘǊŀƳƛǘŜ /CΣ ōŀǎǘŜǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άCƛƭǘǊƛ 

!ƭǘŜǊƴŀǘƛǾƛέΦ 
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FIGURA 28 - RITORNO ALLA RICERCA PER CF 

 

 

3.2 Sezione Reddito e Carico Familiare 
 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άwŜŘŘƛǘƻ Ŝ ŎŀǊƛŎƻ ŦŀƳƛƭƛŀǊŜέΣ Ŏliccando il pulsante ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ  si aprirà una 

maschera che permetterà ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭ ǊŜŘŘƛǘƻΥ 

 
FIGURA 29 - SEZIONE REDDITO E CARICO FAMILIARE 

Gli utenti per poter inserire e salvare le informazioni di un nuovo reddito dovranno valorizzare i seguenti 

parametri obbligatori: 

 

¶ Data certificazione: data in cui è certificato il reddito. Non può essere nel futuro. 

¶ Anno: anno di competenza del reddito. 

¶ Tipologia reddito: si potrà scegliere tra: 

o Reddito iscrizione L.68 

o Reddito graduatoria L.68: reddito utilizzato per la partecipazione alle graduatorie 

Gli utenti avranno anche la possibilità di compilare una (o più) delle seguenti tipologie di reddito: 

¶ Reddito da lavoro diretto: reddito proveniente da lavoro diretto (può contenere valori decimali) 
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¶ Reddito da lavoro autonomo: reddito proveniente da lavoro autonomo (può contenere valori 

decimali) 

¶ Altri redditi: altri redditi (può contenere valori decimali) 

 

vǳŀƭƻǊŀ ƴƻƴ ǾŜƴƛǎǎŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŀƭŎǳƴ ƛƳǇƻǊǘƻ ƴŜƛ о ŎŀƳǇƛΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ŀƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

ŀǾŜƴŘƻ ǳƴ ǊŜŘŘƛǘƻ ŀƎƎǊŜƎŀǘƻ ǇŀǊƛ ŀ άлέΦ 

Inoltre, dovranno essere compilati anche i seguenti parametri: 

¶ Senza persone a carico: impostato di default a άbƻέ 

¶ Numero persone a carico: se il flag ά{ŜƴȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜ ŀ ŎŀǊƛŎƻέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ ά{ƛέΣ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ 

di persone a carico 

¶ Altre persone a carico: se il flag ά{ŜƴȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜ ŀ ŎŀǊƛŎƻέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ ά{ƛέΣ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ 

persone a carico 

Gli utenti, inoltre, avranno anche la possibilità di inserire i seguenti parametri facoltativi: 

¶ Tipologia certificato 

¶ File Certificato 

¶ Note  (numero massimo di caratteri consentiti 4000). 

 

3.2.1 Indicatore ISEE 

La funzionalità introduce la possibilità di recuperare automaticamente i dati relativi al Reddito ISEE del 

cittadino tramite una chiamata al servizio INPS, integrando questa informazione nella sezione "Reddito" delle 

iscrizioni. 
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3.2.1.1 Accesso alla Funzionalità 

Il sistema è configurato per recuperare l'ISEE solo se l'utente specifica l'anno di riferimento. 

vǳŀƴŘƻ ǎƛ ƛƳǇƻǎǘŀ ƭΩŀƴƴƻΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƘŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŀ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ Ϧ!ƴƴƻϝϦ indica ƭΩŀƴƴƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ 

alla certificazione ISEE richiestaΣ Ŏƛƻŝ ƭΩŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜŘŘƛǘƻΦ !Ř ŜǎŜƳǇƛƻΣ ǎŜ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ 

2025, il valore indicato corrisponderà al reddito dellΩanno 2025.  

Inoltre, ai fini delle informazioni da richiamare lΩinformazione relativa al campo άdata certificazioneέ non è 

considerata come input. 

 

Avvio del Recupero: Dopo aver inserito l'anno, l'operatore clicca sul pulsante "Recupera ISEE". 

a. Comunicazione INPS: Il sistema esegue una chiamata al servizio INPS, utilizzando il CF del cittadino e 

l'anno specificato. 

b. Compilazione in Sola Lettura: 

o Se la chiamata restituisce un valore ISEE valido, il sistema compila automaticamente i campi 

"Indicatore ISEE", "Data Presentazione" e "Data Scadenza". 

Una volta popolati, questi tre campi vengono immediatamente impostati come "in sola lettura", impedendo 

qualsiasi modifica manuale da parte dell'operatore. 

Inoltre, il campo "Tipologia Certificato" viene automaticamente valorizzato con la dicitura "ISEE" e anch'esso 

reso in sola lettura. 

3.2.1.2. Flusso di Inserimento Manuale (Fallimento) 

Nel caso in cui il servizio INPS non riesca a trovare un ISEE valido per l'anno specificato (ad esempio, se l'ISEE 

non è ancora stato depositato o indisponibilità del servizio), il sistema consente l'inserimento manuale: 

- Notifica di Fallimento: Il sistema notifica l'operatore dell'esito negativo del recupero. 

-  Editabilità Mantenuta: Il campo "Indicatore ISEE" diventa editabile (non in sola lettura), permettendo 

all'operatore di inserire manualmente il dato ISEE in possesso del cittadino. "Data Presentazione" e "Data 

Scadenza" rimangono non editabili. 

3.2.1.3. Condizioni di Salvataggio e Integrazione 

¶ Non Obbligatorietà: L'indicatore ISEE (automatico o manuale) non è un campo obbligatorio per il 

salvataggio della maschera "Reddito". L'operatore può salvare la sezione anche se l'ISEE è mancante. 

¶ Stato Post-Salvataggio: Una volta salvati i dati (che siano stati recuperati automaticamente o inseriti 

manualmente), al momento della successiva visualizzazione, tutti i campi della sezione "Reddito" 

(inclusi i dati ISEE) saranno visualizzati in modalità sola lettura, mantenendo il comportamento 

precedente. 

¶ Impatto sulla Graduatoria (NB): Sebbene l'ISEE non sia obbligatorio per salvare l'iscrizione, esso 

diventa un requisito vincolante per il servizio di Graduatoria. Solo le iscrizioni che hanno un valore 

popolato nel campo "Indicatore ISEE" verranno considerate valide e richiamate al momento della 

generazione della graduatoria. 
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Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni 

cliccando: 

¶ Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

¶ Il pulsante Salva  : in questo caso il reddito inserito verrà salvato a sistema 

tŜǊ ǇƻǘŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ŘŜƭ ǊŜŘŘƛǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻΣ ōŀǎǘŜǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǎƛƳōƻƭƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ  presente 

ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ȊƛƻƴƛέΦ 

 

FIGURA 30 - VISUALIZZA REDDITO 

Si specifica che viene visualizzato in alto e in grassetto il reddito (sia di tipo Iscrizione che di tipo Graduatoria) 

con ά!ƴƴƻέ Ŝ ά5ŀǘŀ /ŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜέ ǇƛǴ ǊŜŎŜƴǘŜΦ 
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3.3 Sezione Diagnosi 
 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDiagnosiέΣ Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ visualizzare la lista di tutte le relazioni conclusive e 

verbali inseriti a sistema.  

/ƻƳŜ ǎǇƛŜƎŀǘƻ ǇƛǴ ŀǾŀƴǘƛΣ ǇŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜ ǎŜΥ 

¶ La relazione conclusiva è stata presentata 

¶ Si dispone della sola ricevuta richiesta relazione conclusiva 

¶ La relazione conclusiva non è stata presentata 

bŜƭ ǇǊƛƳƻ Ŏŀǎƻ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά¢ƛǇƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέΣ ǎƛ ƭŜƎƎŜǊŁ άwŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀ όSI), nel secondo 

Ŏŀǎƻ ǎƛ ƭŜƎƎŜǊŁ άwŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ όRicevuta richiestaύΣ ƴŜƭ ǘŜǊȊƻ Ŏŀǎƻ άwŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀ όNO). 

 

/ƛŀǎŎǳƴŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ όάwŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ όSIύέύΣ ŝ ŎƻƭƭŜƎŀǘŀ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ 

verbale; pertanto, ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻƭƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ ǊŜƭŀȊƛƻƴƛ ǎƻƴƻ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜ 

ŎƻƭƭŜƎŀǘƻέ Ŝ άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŁέ όǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƴŜƭ ǾŜǊōŀƭŜ 

collegato). 

Per poter visualizzare un verbale o una relazione conclusiva inserita a sistema, basterà cliccare sul pulsante 

άVisualizzaέ . 

 

FIGURA 31 - VISUALIZZA VERBALE E RELAZIONE CONCLUSIVA 

 

PŜǊ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǳƴ ǾŜǊōŀƭŜ ƻ ǳƴŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ sui seguenti 

pulsanti: 

¶ Aggiungi Verbale 

¶ Aggiungi Relazione Conclusiva 
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FIGURA 32 - SEZIONE DIAGNOSI - AGGIUNGI VERBALE /  AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA 

 

{ƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŎƘŜ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŀ [су ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎƛŀ ǳƴ ǾŜǊōŀƭŜ Řƛ ŘƛŀƎƴƻǎƛ ŎƘŜ ǳƴŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ 

conclusiva validi.  

Non sarà possibile inserire a sistema una Relazione Conclusiva (SI) se non è stato già inserito a sistema il 

relativo verbale collegato. 

3.3.1 Verbale 

Cliccando il pulsante ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ±ŜǊōŀƭŜέ apparirà la seguente maschera: 

 
FIGURA 33 - AGGIUNGI VERBALE 

Per aggiungere le informazioni relative al verbale della diagnosi si dovranno valorizzare i seguenti parametri 

obbligatori: 

¶ Data verbale: data del verbale 

¶ Percentuale di invalidità: indica la percentuale di invalidità della persona 
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¶ Percentuale che dà diritto all'iscrizione: Si o No, da scegliere in base alle indicazioni presenti sotto 

al tasto άƛέ 

Gli utenti potranno compilare anche i seguenti parametri facoltativi: 

¶ Data revisione 

¶ Tipo minorazione 

¶ Categoria invalidità 

¶ Ente 

¶ File verbale 

¶ Patologia 

¶ Verbale della diagnosi (numero massimo di caratteri consentiti 4000). 

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse, gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni 

cliccando: 

¶ Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio 

¶ Il pulsante Salva  : in questo caso il verbale inserito verrà salvato a sistema 

 

3.3.2 Relazione Conclusiva 

Cliccando il pulsante ά!ƎƎƛǳƴƎƛ wŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀέ si aprirà la seguente maschera: 

 

FIGURA 34 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA άSIέ 
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Se la relazione conclusiva è stata già presentata, per il campo άPresentata relazione conclusivaέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

deve selezionare il valore ά{ƛέ όǉǳŜǎǘƻ ǾŀƭƻǊŜ ŝ ǇǊŜǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻύΦ 

In questo caso, nella maschera, i campi: 

¶ ά5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜέ, άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŁέ, άData relazioneέΣ άFile relazione conclusivaέ Ŝ 

άCollocabilitàέ ǎƻƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛΣ  

¶ άData Revisioneέ, άTipo minorazioneέΣ άSituazione handicapέΣ άNoteέ risultano editabili ma non 

obbligatori, 

¶ ά5ŀǘŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀέ, άCƛƭŜ ǊƛŎŜǾǳǘŀέ non sono editabili. 

 

Nel caso in cui ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻƭƭƻŎŀōƛƭƛǘŁέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ά/ƻƭƭƻŎŀōƛƭŜ Ŏƻƴ ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻέ 

saranno abilitati alla scelta anche tutti i check box, sulla destra della lista, relativi al tipo di supporto richiesto. 

Il campo Note, se valorizzato potrà contenere fino a 4000 caratteri. 

 

Per quanto riguarda invece ƭŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜέ Ŝ άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŁέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ 

ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ŜǊŎŀέΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 

ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ƭƛǎǘŀ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ǾŜǊōŀƭƛ ŀƎƎƛǳƴǘƛ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀΦ [ΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǾŜǊōŀƭŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ 

ŀƭƭŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέΦ 

 

FIGURA 35 - POPUP PER LA SELEZIONE DEL VERBALE COLLEGATO  

 

/ƻǎƜ ŦŀŎŜƴŘƻΣ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜέ Ŝ άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŁέ ƴŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ wŜƭŀȊƛƻƴŜ 

/ƻƴŎƭǳǎƛǾŀέ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŜǊŀƴƴƻ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ ŘŜƭ ǾŜǊōŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻΦ 
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FIGURA 36 - VALORIZZAZIONE CAMPI "DATA VERBALE"  E "PERCENTUALE INVALIDITÀ" 

 

: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ǾŜǊōŀƭŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǊƛǇŜǘŜƴŘƻ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ǎƻǇǊŀ ŘŜǎŎǊƛǘǘŜΤ 

infatti, ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ŜǊŎŀέ ǊŜǎǘŀ ŀǘǘƛǾƻ Ŧƛƴƻ ŀƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀΦ 

{Ŝ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά/ŜǊŎŀέ ƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƛ ǾŜǊōŀƭƛ ŝ Ǿǳƻǘŀ il sistema ǊŜǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ 

ά!¢¢9b½Lhb9Φ LƴǎŜǊƛǊŜ ǇǊƛƳŀ ƛƭ ǾŜǊōŀƭŜ Ŝ Ǉƻƛ ƭŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ŎƻƭƭŜƎŀǘŀ ŀƭ ǾŜǊōŀƭŜέ. 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ ǇƻǘǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀΣ Ƴŀ ŘƻǾǊŁ ǇǊƛƳŀ ǇǊƻǾǾŜŘŜǊŜ 

ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ ŘŜƭ ǾŜǊōŀƭŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻΦ 

 

 

FIGURA 37 - MESSAGGIO PER ASSENZA VERBALI 

 

: ōŜƴŜ ƛƴƻƭǘǊŜ ǎƻǘǘƻƭƛƴŜŀǊŜ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǳƴ ǾŜǊōŀƭŜ ŀǾŜƴǘŜ άŘŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜέ precedente o 

uguale alla data della relazione conclusiva presentata. Diversamente, al momento del salvataggio della 
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ƳŀǎŎƘŜǊŀΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊŜǎǘƛǘǳƛǊŁ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ di avvisoΣ Ƴŀ ƴƻƴ ƛƳǇŜŘƛǊŁ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 

valori: ά!¢¢9b½Lhb9Υ 5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŀ Řŀǘŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜΣ ǎŜi sicuro di voler proseguire? 

ό!bb¦[[!κ/hbC9wa!ύέΦ 

 

FIGURA 38 - MESSAGGIO ALERT DATA VERBALE 

 

Se la relazione conclusiva è stata richiesta, ma non ancora presentata ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άPresentata relazione 

ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άwƛŎŜǾǳǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀέΦ 

In questo caso i campi: 

¶ ά5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜέ, άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŁέΣ άData relazioneέΣ άData RevisioneέΣ άFile relazione 

conclusivaέ άSituazione handicapέΣ άNoteέ Ŝ άCollocabilitàέ non sono editabili,  

¶ άTipo minorazioneέ risulta editabile, ma non obbligatorio, 

¶ ά5ŀǘŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀέ, άCƛƭŜ ǊƛŎŜǾǳǘŀέ sono editabili e obbligatori. 
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FIGURA 39 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA 

 

Se la relazione conclusiva non è stata presentata e neppure richiestaΣ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άPresentata relazione 

ŎƻƴŎƭǳǎƛǾŀέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άbƻέΦ 

In questo caso tutti i campi della maschera sono disabilitati.  
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FIGURA 40 - AGGIUNGI RELAZIONE CONCLUSIVA - PRESENTATA RELAZIONE CONCLUSIVA άNOέ 

Una volta inseriti i parametri di proprio interesse ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ, ƭΩǳǘŜƴǘŜ potrà compiere una 

delle seguenti azioni cliccando: 

¶ Il pulsante Annulla : in questo caso la maschera verrà chiusa senza effettuare un salvataggio. 

¶ Il pulsante Salva  : in questo caso le informazioni inserite circa la relazione conclusiva saranno 

inserite a sistema. 

3.4 Sezione Iscrizione Disabili 
 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άIscrizione Disabiliέ ǾŜƴƎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭla sezione άStato Attuale Iscrizioneέ ǘǳǘǘŜ 

le iscrizioni (prima e seconda) che sono attualmente valide per la persona iscritta a L.68. Nella sezione 

άStorico IscrizioneέΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭƻ ǎǘƻǊƛŎƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛΦ 

 

FIGURA 41 - ELENCO ISCRIZIONI DISABILI 
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5ƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ όǎƛŀ ǉǳŜƭƭŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ά{ǘŀǘƻ ŀǘǘǳŀƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎƛŀ ǉǳŜƭƭŜ ƛƴ ά{ǘƻǊƛŎƻ 

ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέύ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊƴŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ , scaricarne la stampa 

ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ t5C ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŎŀǊƛŎŀέ  Ŝ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άά όάbƻǘŜ 

hǇŜǊŀǘƻǊƛέύΦ tŜǊ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎƛ ǾŜŘŀ ƛƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ ŘŜŘƛŎŀǘƻ (Note operatori 3.6). 

                                         

Gli utenti potranno compiere una delle seguenti azioni a seconda delle circostanze: 

¶ Aggiungi Prima Iscrizione 

¶ Aggiungi Seconda Iscrizione 

Nel corso dei prossimi paragrafi verranno spiegate nel dettaglio le modalità con cui viene inserita una prima 

e/o una seconda Iscrizione Disabili. 

 

3.4.1 Prima Iscrizione Disabili 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 5ƛǎŀōƛƭƛέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ tǊƛƳŀ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ 

 ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ǳƴŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

Nella Modale iscrizione è presente l'elenco delle tipologie adeguate correttamente a quelle indicate dal 

ƳƛƴƛǎǘŜǊƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŀƭƭŀ ōŀƴŎŀ 5ŀǘƛ ŘŜƭ /ƻƭƭƻŎŀƳŜƴǘƻ aƛǊŀǘƻ ό.5/aύ. 
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FIGURA 42 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI 

 

{ƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜΥ ά/ŜƴǘǊŀƭƛƴƛǎǘƛ ς persone con disabilità 

ǾƛǎƛǾŀ ƛǎŎǊƛǘǘŜ ŀŘ ŀƭōƛ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ŘŜŘƛŎŀǘƛέΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ǳƴo spazio di upload per 

caricare a sistema ƭŀ άvǳŀƭƛŦƛŎŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛƴƛǎǘŀ bhb ǾŜŘŜƴǘŜέΦ [ΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ǎŀǊŁ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻΦ tŜǊ 

ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά{ŎŜƎƭƛ ŦƛƭŜέ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜ Řŀ ŎŀǊƛŎŀǊŜ (Possono essere caricati 

file in formato .jpeg, .pdf, .doc/.docx). Una volta caricato sarà sempre possibile eliminare o eseguire il 

download del file. 
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FIGURA 43 - CAMPO DI UPLOAD άQUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTEέ 

 

Si specifica che un CPI potrà aggiungere o eventualmente modificare i dati di una prima iscrizione se vengono 

rispettate contemporaneamente le seguenti condizioni: 

¶ È titolare della SAP 

¶ Non è presente una seconda iscrizione nei pressi della provincia del CPI titolare della SAP. Questa 

situazione si può verificare, ad esempio, quando una persona cambia la titolarità della SAP passando 

nella provincia dove ha già una seconda iscrizione. In questo caso, per procedere con la prima 

iscrizione bisognerà prima cancellare la seconda, altrimenti comparirà un messaggio di errore. 

Questo controllo è stato introdotto per evitare che ci fossero due  iscrizioni nella stessa 

provincia. 

I campi appartenenti alle sottosezioni άRequisiti iscrizioneέ Ŝ άControlli da SAPέ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ ǇŜǊŎƘŞ 

ǾŜƴƎƻƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Řŀ {L¦[ {!t Ŝ ŘŀƭƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ άReddito e carico familiareέ Ŝ άDiagnosiέ Řƛ 

L68.  

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άRequisiti IscrizioneέΣ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ le diverse casistiche che si 

possono presentare: 

¶ Persona in età lavorativa (15-67):  

o SŜ ƭΩŜǘŁ ŝ ŎƻƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ όмр-67 anni) il box sarà evidenziato in verde e sarà 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
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o SŜ ƭΩŜǘŁ ƴƻƴ ŝ ŎƻƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ƛƭ ōƻȄ ǎŀǊŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ rosso e non sarà 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

¶ Disabilità:  

o Se il verbale ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 5ƛŀƎƴƻǎƛ ŜŘ ƛƭ ŦƭŀƎ άPercentuale che dà diritto 

all'iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άSiέΣ ƛƭ ōƻȄ 5ƛǎŀōƛƭƛǘŁ ǎŀǊŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ verde e sarà possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o {Ŝ ƛƭ ǾŜǊōŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 5ƛŀƎƴƻǎƛ ŜŘ ƛƭ ŦƭŀƎ άPercentuale che dà diritto 

all'iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άNoέΣ ƛƭ ōƻȄ 5ƛǎŀōƛƭƛǘŁ ǎŀǊŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ rosso e non sarà possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o Se il verbale non è stato inserito nella sezione Diagnosi, il box Disabilità sarà evidenziato in 

giallo Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

¶ DID (Dichiarazione di immediata disponibilità): 

o {Ŝ ƭŀ 5L5 ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀΣ ƛƭ ōƻȄ άDIDέ ǾƛŜƴŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ verde ed è possibile procedere 

Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o {Ŝ ƭŀ 5L5 ŝ ǎǘŀǘŀ ǊŜǾƻŎŀǘŀΣ ƛƭ ōƻȄ άDIDέ ǾƛŜƴŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ rosso e non è possibile procedere 

Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o Se la DID non è stata inserita, il box άDIDέ ǾƛŜƴŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ rosso e non è possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

¶ Reddito:  

o Se il reddito non è stato inserito ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άwŜŘŘƛǘƻ Ŝ /ŀǊƛŎƻ CŀƳƛƭƛŀǊŜέΣ Il box sarà di 

colore grigio Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŘƛŎƛǘǳǊŀΥ άbhb ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǊŜŘŘƛǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭŀ 

ǎŜȊƛƻƴŜ άwŜŘŘƛǘƻ Ŝ ŎŀǊƛŎƻ ŦŀƳƛƭƛŀǊŜέ όƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻύέΤ 

{ƻǇǊŀ ƛƭ ōƻȄ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƛ ǊŜŘŘƛǘƛ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǳƴŀ ƭŀōŜƭ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀΥ άReddito 

iscrizione non inseritoέΤ 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 

ŘŜƛ Řŀǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ wŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Iscrizione siano soddisfatti. 

o Se il reddito inserito è Inferiore alla soglia nel box relativo ai redditi sono presenti solo i valori 

relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è visualizzata la 

ƭŀōŜƭ άwŜŘŘƛǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭŀ ǎƻƎƭƛŀέΦ 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 

Řŀǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ wŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Iscrizione siano soddisfatti 

o Se il reddito inserito è Superiore alla soglia nel box relativo ai redditi sono presenti solo i 

valori relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ƭŀōŜƭ άwŜŘŘƛǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭŀ ǎƻƎƭƛŀέ. 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 

Řŀǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ wŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Iscrizione siano soddisfatti 
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FIGURA 44 - SEZIONE ISCRIZIONE DISABILI ς REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO 
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FIGURA 45 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA 
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FIGURA 46 - ISCRIZIONE DISABILI - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA 

 

¶ Collocabilità:  

o {Ŝ ƴŜƭƭŀ wŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ŘŜƭƭŀ 5ƛŀƎƴƻǎƛ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άSiέ όŎƻƴ Ŝ ǎŜƴȊŀ 

interventi di supporto), il box della collocabilità viene evidenziato in verde e sarà possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o {Ŝ ƴŜƭƭŀ wŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ŘŜƭƭŀ 5ƛŀƎƴƻǎƛ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άSiέ όŎƻƴ non 

collocabile), il box della collocabilità viene evidenziato in rosso e non sarà possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o {Ŝ ƴŜƭƭŀ wŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ŘŜƭƭŀ 5ƛŀƎƴƻǎƛ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άNoέΣ ƛƭ ōƻȄ ŘŜƭƭŀ 

collocabilità viene evidenziato in verde Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o bŜƭƭŀ wŜƭŀȊƛƻƴŜ /ƻƴŎƭǳǎƛǾŀ ŘŜƭƭŀ 5ƛŀƎƴƻǎƛ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άRicevuta Richiesta 

relazione conclusivaέΣ ƛƭ ōƻȄ ŘŜƭƭŀ collocabilità viene evidenziato in verde e sarà possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άControlli da SAPέΣ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ŎŀǎƛǎǘƛŎƘŜ ŎƘŜ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ 

presentare: 
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¶ Liste Speciali: 

o !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ {!t (Liste Speciali) ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άCOLLOCAMENTO MIRATOέΣ ƛƭ 

box diventa grigio Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ {!t (Liste Speciali) è stato inserito un valore diverso da άCOLLOCAMENTO 

MIRATOέΣ ƛƭ ōƻȄ ŘƛǾŜƴǘŀ giallo Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ {!t (Liste Speciali) non è stata inserita alcuna lista speciale, il box diventa 

giallo Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o Stato Occupazionale: 

¦ƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎƳƻ ǎƛ ǎŎŀǘŜƴŜǊŁ ǎƛŀ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩL{/wL½Lhb9 ǎƛŀ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƛ ŎŀƳōƛ Řƛ ǎǘŀǘƻ 

ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ όbhb L{/wL¢¢hΣ L{/wL¢¢hΣ /!b/9[[!¢hΣ {h{t9{hύ Ŝ ŀƴŘǊŁ ŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭƻ 

{ǘŀǘƻ ƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŀƭŜ Ŝ ƭƻ ǎǘŀǘƻ 5L5 ǇŜǊ ŀƴŘŀǊŜ ŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƭΩ!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻ ǎŜŎƻƴŘƻ le logiche 

riportate nella tabella a seguire: 

Stato Occupazionale DID Avviamento 

OCCUPATO INSERITA/CONVALIDATA SI, sotto soglia 

OCCUPATO NON PRESENTE O REVOCATA SI, sopra soglia 

DISOCCUPATO /  NO 

NON INDICATO  Non definito 

INOCCUPATO  Non definito 

ALTRO  Non definito 
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FIGURA 47 - ISCRIZIONE DISABILI ς AUTOMATISMO CAMPO AVVIAMENTO 

Affianco al campo Avviamento è presente un pulsante (i) info che permette la visualizzazione di una modale 

informativa con lo schema riguardante la logica di popolamento del campo: 
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FIGURA 48 - ISCRIZIONE DISABILI - MODALE INFO POPOLAMENTO AVVIAMENTO 

{Ŝ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ƴŜƭƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ /  έ/ƻƴǘǊƻƭƭƛ Řŀ {!tέ, almeno un campo evidenziato in giallo, 

i campi della sezione a destra (Iscrizione disabili) non saranno editabili e quindi non sarà possibile per 

ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǎŀƭǾŀǊŜ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ  

 

 

FIGURA 49 - MANCANZA REQUISITO - CAMPI NON EDITABILI 
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bŜƭ Ŏŀǎƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŦƛƎǳǊŀΣ ƴƻƴ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇŜǊŎƘŞ ƛƭ ōƻȄ άDIDέ ŝ 

evidenziato in rosso dal momento che non risultano essere presenti le informazioni della DID su SIUL SAP. 

 

FIGURA 50 - ISCRIZIONE DISABILI SENZA DID 

Per poter procedere con il salvataggio di una nuova iscrizione, si dovranno compilare i seguenti campi 

obbligatori: 

¶ Stato iscrizione: ƛƴŘƛŎŀ ƭƻ ǎǘŀǘƻ Řŀ ǾƻƭŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǇŜǊ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ  

¶ Tipologia: indica la tipologia di invalidità della persona iscritta a L68 

¶ Data: indica la data di inserimento iscrizione, inizialmente valorizzata con la data corrente ma 

ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

¶ Data Anzianità: indica ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ǇǊƛƳŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ {Ŝ ŝ ƎƛŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ǾƛŜƴŜ ǇƻǇƻƭŀǘŀ Ŏƻƴ 

la data di quando è stata inserita; se non ci sono iscrizioni presenti, è popolata con la data corrente 

ŜŘ ŝ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

¶ Tipo datore di lavoro: indica il tipo di datore di lavoro 
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I possibili valori che può assumere il campo άStato Iscrizioneέ dipendono dalla presenza o meno di altre 

iscrizioni e dal loro stato: 

¶ Nel caso in cui non sia presente alcuna iscrizione o sia già presente una iscrizione in stato 

ά/ŀƴŎŜƭƭŀǘƻέΣ ƭƻ {ǘŀǘƻ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ǎƻƭƻ Ŏƻƴ άIscrittoέ 

¶ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛŀ ƎƛŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLǎŎǊƛǘǘƻέΣ ƭƻ {ǘŀǘƻ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άCancellatoέ Ŝ άSospesoέ 

¶ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛŀ ƎƛŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά{ƻǎǇŜǎƻέΣ ƭƻ {ǘŀǘƻ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ 

Ŏƻƴ άIscrittoέΣ άCancellatoέ Ŝ άSospesoέ 

¶ Nel caso in cui ƴƻƴ ǎƛŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǳƴƻ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭ άRequisito Iscrizioneέ e 

se non è presente una precedente iscrizione o se sia già presente una iscrizione in stato άCancellatoέ 

(che equivale a non avere precedente iscrizione), lo Stato Iscrizione può essere valorizzato come 

άNon Iscrittoέ 

LƴƻƭǘǊŜΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άStato Iscrizioneέ ǇǳƼ ŀǎǎǳƳŜǊŜ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ŘƛǾŜǊǎƻ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ 

ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƻ άTrasferimentoέΥ 

¶ {Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άTrasferimento interno Lombardia", il 

ŎŀƳǇƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άIscrittoέ Ŝ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ 

ƎǊƛƎƛƻύ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

¶ {Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άTrasferimento in ingresso da altra 

regioneϦΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άIscrittoέ Ŝ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ 

όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ ƎǊƛƎƛƻύ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

¶ {Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άTrasferimento in uscita verso altra 

regioneϦΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άCancellatoέ Ŝ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ 

όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ ƎǊƛƎƛƻύ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άMotivazioneέ ŝ ƛƴƛȊƛŀƭƳŜƴǘŜ Řƛǎŀōƛƭƛǘŀǘƻ Ŝ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘƻ ǎƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭƻ άStato Iscrizioneέ 

ǾŜƴƎŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ά/ŀƴŎŜƭƭŀǘƻέ ƻ ά{ƻǎǇŜǎƻέΣ ƴŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻΥ 

¶ {Ŝ ƭƻ  άStato Iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άIscrittoέ il campo Motivazione sarà disabilitato 

¶ {Ŝ ƭƻ  άStato Iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άSospesoέ il campo Motivazione potrà assumere solo i valori riportati 

nella tabella seguente 

¶ {Ŝ ƭƻ  άStato Iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άCancellatoέ il campo Motivazione potrà assumere solo i valori 

riportati nella tabella seguente   

 

 

 

 

Di seguito si riporta una tabella riassuntiva contenente per ciascuno stato di iscrizione le possibili motivazioni: 

STATO LISTA LISTA MOTIVAZIONI 

NON ISCRITTO 
Mancanza di requisito: limite di età 

Mancanza di requisito: incollocabilità 
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Mancanza di requisito: non disoccupato / superamento soglia 

reddito o mancata presentazione della DID 

Mancanza di requisito: non disabile / non rientrante nelle categorie 

art.18 

ISCRITTO - 

SOSPESO 
Temporaneamente non disponibile al lavoro 

Certificazione del reddito non presentata per 2 anni 

 
Did sospesa (Se  la DID risulta in corso, la voce "Did sospesa" del 

campo "motivazione" non sarà proposta.) 

CANCELLATO 

Perdita requisito: incollocabilità (aggravamento malattia e 

raggiungimento incollocabilità) 

tŜǊŘƛǘŀ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻΥ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ ƭƛƳƛǘŜ ŘΩŜǘŁ 

Perdita requisito: perdita condizione di disabilità/non rientrante 

nelle categorie art.18 

Perdita requisito: DID non presente o revocata 

{ǳ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛǘǘƻ 

Decesso 

Trasferimento in uscita ad altra regione 

A seguito di due rifiuti di avviamento al lavoro 

  Certificazione del reddito non presentata per 3 anni 

TABELLA 1 - ELENCO MOTIVAZIONI 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ǇƻǘǊŁ ŀǎǎǳƳŜǊŜ ǳƴƻ ŘŜƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǾŀƭƻǊƛΥ 

¶ Trasferimento interno Lombardia: ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ ǉǳŀƴŘƻΥ 

o il CPI è titolare della SAP e appartiene ad una provincia diversa da quella presso cui la persona 

è iscritta 

o Solo per le prime iscrizioni 

o {Ŝ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ Ƙŀ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ ǇŀǊƛ ŀ άIscrittoέ ƻ άSospesoέ  

 

FIGURA 51 - TRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA 
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¶ Trasferimento in ingresso da altra regione: ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ quando: 

o il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o Se la persona non è iscritta (ha uno stato iscrizione diverso da άIscrittoέ o άSospesoέ o se 

ƭΩiscrizione non è presente) in Lombardia 

 

 

FIGURA 52 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE 

¶ Trasferimento in uscita verso altra regione: ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ ǉǳŀƴŘƻΥ 

o il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o {Ŝ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ Ƙŀ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άIscrittoέ o άSospesoέ in Lombardia 

 

FIGURA 53 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE 

Inoltre, a ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƛ ǾŀƭƻǊƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƛ ǇŜǊ Lƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέΣ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǾŜǊǊŀƴƴƻ 

compilati automaticamente. Nello specifico: 

¶ {Ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άTrasferimento interno Lombardiaέ: ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άLǎŎǊƛǘǘƻέ Ŝ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ŀƴȊƛŀƴƛǘŁέΣ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ 

ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ά¢ƛǇƻ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻέΣ ǎŀǊŀƴƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ Řŀƭƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ [ŀ 5ŀǘŀ 

anzianità non sarŁ ŜŘƛǘŀōƛƭŜΣ ƳŜƴǘǊŜ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ όά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ 

ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ά¢ƛǇƻ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻέύ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

 

¶ {Ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άTrasferimento in ingresso da altra regioneέ: ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άLǎŎǊƛǘǘƻέ όŜ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜύΣ Ŝ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ 

ŀƴȊƛŀƴƛǘŁέΣ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ά¢ƛǇƻ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻέΣ ƴƻƴ 

potranno essere recupŜǊŀǘƛ Řŀƭƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ [ŀ 

Data anzianità in questo caso quindi sarà editabile. 
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¶ Se valorizzato con άTrasferimento in uscita verso altra regioneέ: ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ ά/ŀƴŎŜƭƭŀǘƻέ όŜ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜύΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ 

άaƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ ά¢ǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴ ǳǎŎƛǘŀ ŀŘ ŀƭǘǊŀ ǊŜƎƛƻƴŜέ όŜ ǊŜǎƻ 

non editabile da parte ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜύΣ Ŝ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀέΣ ά5ŀǘŀ ŀƴȊƛŀƴƛǘŁέΣ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ 

Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ǎŀǊŀƴƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ Řŀƭƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ [ŀ άdata anzianitàέΣ 

ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ƛƭ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέ Ŝ ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέ non saranno editabili mentre gli altri campi 

(ά5ŀǘŀέΣ άbƻǘŜέύ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άaƻǘƛǾƻ {ǇŜŎƛŦƛŎƻ Řƛ LƴŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁέ sarà editabile ǎƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άaƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜέ ŝ 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ά¢ŜƳǇƻǊŀƴŜŀƳŜƴǘŜ ƴƻƴ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŀƭ ƭŀǾƻǊƻέ, ed i valori selezionabili potranno essere: 

¶ Maternità 

¶ Carichi di cura 

¶ Studio 

¶ Aggravamento malattia 

¶ Altro 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άNoteέ ŝ ǳƴ ŎŀƳǇƻ Řƛ ǘŜǎǘƻ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ Ŝ ƴƻƴ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ (numero massimo caratteri consentiti 4000.) 

Infine, i seguenti campi risulteranno essere sempre precompilati: 

¶ Lista legge 68: ǇǊŜŎƻƳǇƛƭŀǘƻ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Ŏƻƴ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ ά9ƭŜƴŎƻ 5ƛǎŀōƛƭƛ [Φсуέ 

¶ Provincia: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con la Provincia del CPI connesso (Titolare 

della SAP) 

¶ CPI: Campo non editabile e valorizzato dal sistema con il CPI connesso (Titolare della SAP) 

Inoltre, ǎŀǊŁ ŀǘǘƛǾƻ Ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά¢ǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴ ¦ǎŎƛǘŀ ±ŜǊǎƻ !ƭǘǊŀ wŜƎƛƻƴŜέ al verificarsi delle 

seguenti condizioni: 

¶ 9ǎƛǎǘŜ ǳƴŀ ǇǊƛƳŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ŎŀƳǇƻ άStato Iscrizioneέ ǇŀǊƛ ŀ άIscrittoέ ƻ άSospesoέ ŜŘ ƛƭ ŎŀƳǇƻ 

άStatoέ ǇŀǊƛ ŀ άConfermatoέ 

¶ Provincia della prima iscrizione uguale alla Provincia del CPI collegato ed entrambe diverse da quella 

del titolare della SAP 

¶ La Provincia della SAP deve essere fuori Lombardia 

Questo pulsante serve ǇŜǊ ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŜ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ǘƛǘƻƭŀǊŜ ŘŜƭƭŀ {!t ƛƴ [ƻƳōŀǊŘƛŀ όtǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ 

ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǳƎǳŀƭŜ ŀƭƭŀ tǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /tL ŎƻƭƭŜƎŀǘƻύ Řƛ ŎŀƴŎŜƭƭŀǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ά¢ǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴ ǳǎŎƛǘŀ 

ǾŜǊǎƻ ŀƭǘǊŀ ǊŜƎƛƻƴŜέ ƭŀ ǇǊƛƳŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǾŀƭƛŘŀΦ 

Di seguito si riporta un caso di esempio in cui il nuovo pulsante dovrà essere visibile ed attivo al CPI collegato. 

 

FIGURA 54 - ISCRIZIONE DISABILI - PULSANTE άTRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONEέ 

Come rappresentato nella figura precedente, il pulsante sarà abilitato perché vengono rispettate tutte le 

condizioni menzionate in precedenza, ossia: 
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¶ : ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǇǊƛƳŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ŎŀƳǇƻ άStato Iscrizioneέ ǇŀǊƛ ŀ άIscrittoέ Ŝ άStatoέ ǇŀǊƛ ŀ 

άConfermatoέ 

¶ La provincia di iscrizione è uguale alla provincia del CPI (Bergamo) 

¶ Entrambe le provincie sono diverse dalla provincia del titolare della SAP (Torino) 

¶ La provincia del titolare della SAP è fuori Lombardia (Torino) 

Una volta cliccato il nuovo pulsante, la prima iscrizione dovrà avere le seguenti caratteristiche: 

¶ Trasferimento: trasferimento in uscita verso altra regione 

¶ Motivazione: trasferimento in uscita ad altra regione 

¶ Stato Iscrizione: Cancellato 

¶ Stato: Confermato 

Dƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŀǾŜǊŜ Ǝƭƛ ǎǘŜǎǎƛ ǾŀƭƻǊƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀΦ LƴƻƭǘǊŜΣ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAggiungi prima 

Iscrizioneέ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǘƻΦ 

 

 

FIGURA 55 - ISCRIZIONE DISABILI - TRASFERIMENTO VERSO ALTRA REGIONE 

5ƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ƛƴǾŜŎŜ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƛ Ǉǳƭǎŀƴǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΥ 

¶ Il pulsante ά{ŀƭǾŀ .ƻȊȊŀέ  permette di salvare una Iscrizione in stato bozza  

¶ Il pulsante ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ  permette di salvare una Iscrizione in maniera definitiva  

¶ Il pulsante ά!ƴƴǳƭƭŀέ  permette di chiudere la modale e tornare alla pagina precedente senza 

inserire iscrizioni 

L ǘŀǎǘƛ άSalva Bozzaέ Ŝ άConfermaέ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀōƛƭƛǘŀǘƛ ǎƻƭƻ ƴŜƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛ 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜΦ 
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3.4.2 Seconda Iscrizione Disabili 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 5ƛǎŀōƛƭƛέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAggiungi Seconda Iscrizioneέ 

 ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ǳƴŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

 

 

FIGURA 56 - SECONDA ISCRIZIONE DISABILI 

Si specifica che un CPI potrà aggiungere o eventualmente modificare i dati di una seconda iscrizione se 

vengono rispettate contemporaneamente le seguenti condizioni: 

¶ Se è presente una prima iscrizione 

¶ Se il CPI non è titolare della SAP della prima iscrizione 

¶ Per inserire una seconda iscrizione non deve essere già presente una seconda iscrizione (valida). Per 

modificare i dati di una seconda iscrizione, la provincia su cui è valida deve essere uguale a quella 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ 

Si specifica inoltre che sarà possibile effettuare le stesse operazioni con le stesse modalità come per le prime 

iscrizioni ad eccezione del: 

¶ CŀƳǇƻ άTrasferimentoέ che non sarà mai abilitato per le seconde iscrizioni 
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vǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ǾƻƭŜǎǎŜ ǘǊŀǎŦŜǊƛǊŜ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀΣ ōƛǎƻƎƴŜǊŁ ǎŜƎǳƛǊŜ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ 

step: 

o CPI titolare della seconda Iscrizione dovrà cancellare la seconda iscrizione 

o Si  provvederà ad inserire la seconda iscrizione presso il CPI della nuova provincia 

¶ /ŀƳǇƻ άTipologiaέ ǇŜǊ Ŏǳƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀōƛƭƛǘŀǘŜ ǎƻƭƻ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ ǊƛŦŜǊƛǘŜ ŀƭƭŜ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŁ di tipo visivo 

 

{ƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜΥ ά/ŜƴǘǊŀƭƛƴƛǎǘƛ ς persone con 

ŘƛǎŀōƛƭƛǘŁ ǾƛǎƛǾŀ ƛǎŎǊƛǘǘŜ ŀŘ ŀƭōƛ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ ŘŜŘƛŎŀǘƛέΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ǳƴ ǎǇŀȊƛƻ 

di upload per caricare a sistema la άvǳŀƭƛŦƛŎŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛƴƛǎǘŀ bhb ǾŜŘŜƴǘŜέΦ [ΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ǎŀǊŁ 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻΦ tŜǊ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά{ŎŜƎƭƛ ŦƛƭŜέ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜ Řŀ ŎŀǊƛŎŀǊŜΦ 

Una volta caricato sarà sempre possibile eliminare o eseguire il download del file. 

 

 

                FIGURA 57 - CAMPO DI UPLOAD άQUALIFICA CENTRALINISTA NON VEDENTEέ 

 

  



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 50 di 122 

 

 

                

3.4.3 Protocollazione in Iscrizione Disabili 

! ǾŀƭƭŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 5ƛǎŀōƛƭƛ ŎƘŜ ǎƛ ǘǊƻǾƛ ƛƴ ǎǘŀǘƻ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ άLǎŎǊƛǘǘƻέ, άbƻƴ ƛǎŎǊƛǘǘƻέΣ 

ά{ƻǎǇŜǎƻέΣ ά/ŀƴŎŜƭƭŀǘƻέ Ŝ ǎǘŀǘƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέΣ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŜǊŁ ƛƭ 

seguente messaggio: 

ά¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻΣ ƛ Řŀǘƛ ƴƻƴ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ǇƛǴ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛ Ŝ ƭŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ Ψǎǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΩ 

ǾŜǊǊŁ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭŀǘŀΗ {Ŝƛ ǎƛŎǳǊƻ Řƛ ǾƻƭŜǊ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜΚέ 

 

 

FIGURA 58 - MODALE CONFERMA ISCRIZIONE 

 

!ƭƭŀ ǇǊŜǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{Lέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊŜŘƛǎǇƻƴŜ Ŝ ƛƴǾƛŀ ƛƴ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭŀȊƛƻƴŜ ƭŀ wƛŎŜǾǳǘŀ Řƛ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

In caso di protocollazione avvenuta con successo viene: 

¶ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŎƘŜ ŀǾǾƛǎŀ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŘŜƭ ōǳƻƴ Ŝǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ   
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FIGURA 59 - MESSAGGIO AVVENUTA PROTOCOLLAZIONE 

 

¶ IƴƻƭǘǊŀǘŀ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ ŀƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƛ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭŀȊƛƻƴŜ Ŝ 

ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŜǎǘǊŜƳƛΦ  

 

Nel caso la protocollazione non vada a buon fine per un qualunque motivo il sistema restituisce il seguente 

ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ ά[ŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ŝ ŀƴŘŀǘŀ ŀ ōǳƻƴ ŦƛƴŜΦ {ƛ ǇǊŜƎŀ Řƛ ǊƛǇǊƻǾŀǊŜ ǇƛǴ ǘŀǊŘƛέΦ 

 

 

FIGURA 60 - PROTOCOLLAZIONE NON ANDATA A BUON FINE 
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Se la protocollazione è andata a buon fine: 

¶ NŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ǘŀǘƻ ŀǘǘǳŀƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǎƛ ǇƻǇƻƭŜǊŀƴƴƻ ƛ ŎŀƳǇƛ 

άbǳƳŜǊƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻέ Ŝ ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻέ  

 

 

FIGURA 61 - NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO IN ISCRIZIONE DISABILI 

¶ AŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ƛ ŎŀƳǇƛ άbǳƳŜǊƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻέ Ŝ 

ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻέ, valorizzati con quanto restituito da EDMA a valle della protocollazione.  

 

 
 

FIGURA 62 - CAMPI NUMERO PROTOCOLLO E DATA PROTOCOLLO I DETTAGLIO ISCRIZIONE 
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5ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ǘƻǊƛŎƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎƛƻƴŀǊŜ ƛ ƴǳƳŜǊƛ Ŝ ƭŜ ŘŀǘŜ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘŜƭƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛ 

precedenti non più valide. 

 

3.4.4 Accesso rapido richieste per iscrizione disabili 

 

Nel tab άLǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 5ƛǎŀōƛƭƛέ è inoltre ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ŎŎŜǎǎƻ ŜƭŜƴŎƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜέΣ ƭŀ Ŏǳƛ ǇǊŜǎǎƛƻƴŜ ǇƻǊǘŀ 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜΣ precompilando automaticamente i campi del CF con quello del cittadino 

Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ǎǘŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Ŝ ƭŀ άǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜέ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /tL ŎƻƭƭŜƎŀǘƻΦ 

 

 

FIGURA 63 ς PULSANTE ACCESSO ELENCO RICHIESTE PER ISCRIZIONE DISABILI 

 

 

FIGURA 64 ς APERTURA PAGINA RICHIESTE CON CAMPI CF LAVORATORE E PROVINCIA PRECOMPILATI 

 

 

 

3.4.5 Scarica C2 Storico iscrizioni 

 

Nella sezione ά{ǘŀǘƻ ŀǘǘǳŀƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘƻǾŜ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

scaricare lo storico delle iscrizioni disabili ed Art.18 in formato pdf. 

 

FIGURA 65 ς PULSANTE SCARICA STORICO ISCRIZIONI 

La stampa C2 storico iscrizioni contiene: 
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¶ In alto a sinistra il logo della Provincia di iscrizione 

¶ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 5ŀǘƛ !ƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛǘǘƻ Ŏƻƴ 5ƻƳƛŎƛƭƛƻ Ŝ wŜǎƛŘŜƴȊŀ 

¶ Contatti 

¶ Stato Attuale Iscrizione 

¶ Storico Iscrizione 

 

 

FIGURA 66 ς STAMPA C2 STORICO ISCRIZIONE DISABILI 

 

3.4.6 Stampa Iscrizione Disabili 

 

hƎƴƛ ǉǳŀƭǾƻƭǘŀ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ [Φсу ǇǊƻǾǾŜŘŜǊŁ alla conferma di ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ (cliccando quindi sul pulsante 

ά/ƻƴŦŜǊƳŀέύΣ ǾŜǊǊŁ ǎŎŀǊƛŎŀǘŀ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Řŀ ōǊƻǿǎŜǊ ƭŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊƭŀ 

ŀƴŎƘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άǎŎŀǊƛŎŀέΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǎŀƭǾŀǘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ 

ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘŀέΦ 

[ΩƛŎƻƴŀ Řƛ ŘƻǿƴƭƻŀŘ ƴƻƴ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά.ƻȊȊŀέ. In questo caso le uniche icona 

ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǎŀǊŀƴƴƻ άέ όǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀύΣ άέ ό9ƭƛƳƛƴŀύΣ άέ όbƻǘŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛύΦ 

In caso di presenza della sola prima iscrizione Disabili la stampa stato iscrizione dovrà contenere: 

¶ In alto a sinistra il logo della Provincia di iscrizione 

¶ Lŀ ǎŜȊƛƻƴŜ 5ŀǘƛ !ƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛǘǘƻ Ŏƻƴ 5ƻƳƛŎƛƭƛƻ Ŝ wŜǎƛŘŜƴȊŀ 

¶ Contatti 

¶ Dati SAP  

¶ Dati DID 

¶ 5ŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ /tL Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ed ID iscrizione 
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FIGURA 67 - ISCRIZIONE SINGOLA - SINGOLO LOGO PROVINCIA 

 

Lƴ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ŘƻǇǇƛŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘŀƳǇŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛ ƭƻƎƘƛ Řƛ ŜƴǘǊŀƳōŜ ƭŜ ǇǊƻǾƛƴŎŜ Řƛ 

iscrizione. 

 

FIGURA 68 - ISCRIZIONE DOPPIA - DOPPIO LOGO PROVINCIA 

 

{ƛŀ ǇŜǊ ǇǊƛƳŀ ŎƘŜ ǇŜǊ ǎŜŎƻƴŘŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άbƻƴ ƛǎŎǊƛǘǘƻέΣ ά{ƻǎǇŜǎƻέ ƻ ά/ŀƴŎŜƭƭŀǘƻέΣ ǎŀǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ 

ƛ ŎŀƳǇƛ άaƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜέ Ŝ άaƻǘƛǾƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ Řƛ ƛƴŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁέ όǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ǎƻƭƻ ǎŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άaƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜέ ŝ 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ά¢ŜƳǇƻǊŀƴŜŀƳŜƴǘŜ ƴƻƴ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŀƭ ƭŀǾƻǊƻέύ Ŝ Ǉƻǎǘƛ ŀƭ Řƛ ǎƻǘǘƻ ƭƻ ά{ǘŀǘƻ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎƻǘǘƻ 

ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ά5ŀǘƛ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜέΦ 

In fondo la stampa è presente un testo riportante le condizioni che comportano la sospensione o la 

ŎŀƴŎŜƭƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

 

 

FIGURA 69 - TESTO PER SOSPENSIONE O CANCELLAZIONE ISCRIZIONE 
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3.5 Sezione Iscrizione Art. 18 
 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭla sezione άIscrizione Art. 18έΣ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ nella sezione άStato Attuale Iscrizioneέ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

attualmente valida per la persona iscritta a L.68. Nella sezione άStorico IscrizioneέΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭƻ 

storico di tutte le iscrizioni. 

 

 

FIGURA 70 ς ELENCO ISCRIZIONI ART. 18 

 

5ƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ όǎƛŀ ǉǳŜƭƭŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ά{ǘŀǘƻ ŀǘǘǳŀƭŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎƛŀ ǉǳŜƭƭŜ ƛƴ ά{ǘƻǊƛŎƻ 

ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέύ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊƴŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ , scaricarne la stampa 

ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ t5C ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŎŀǊƛŎŀέ  e inserire delle note tramite il pulsante άbƻǘŜ 

hǇŜǊŀǘƻǊƛέΦ tŜǊ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎƛ ǾŜŘŀ ƛƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ ŘŜŘƛŎŀǘƻ όbƻǘŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊƛύΦ 

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLǎŎǊƛȊƛƻƴŜ !ǊǘΦ муέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛέ  si aprirà una maschera 

ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

Nella modale Iscrizione è ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭϥŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ ŀŘŜƎǳŀǘŜ ŀ ǉǳŜƭƭŜ ƛƴŘƛŎŀǘŜ Řŀƭ ƳƛƴƛǎǘŜǊƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ 

dei dati alla Banca Dati del Collocamento Mirato (BDCM). 
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FIGURA 71 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 

 

 

{Ŝ ŀƴŎƘŜ ǳƴƻ ǎƻƭƻ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ƛƴ άwŜǉǳƛǎƛǘƛ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ  ŀǇǇŀǊŜ ƛƴ Ǝƛŀƭƭƻ ƴƻƴ risulta possibile modificare i campi 

ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭƻ ǎŎƘŜǊƳƻ. 

 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 58 di 122 

 

 

                

 

FIGURA 72 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 - BOX ART. 18 NON SELEZIONATO 

 

AƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƴǳƻǾŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ se ƛƭ ōƻȄ ά!ǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀ /ŀǘŜƎƻǊƛŜ Art.18έ ǎŀǊŁ 

evidenziato in giallo ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǇƻǘǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ {ƛκbƻΦ 

{Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά{LέΣ ƛƭ ōƻȄ ǾŜǊǊŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ ǾŜǊŘŜ Ŝ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ 

{Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άbhέΣ ƛƭ ōƻȄ ǾŜǊǊŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ Ǌƻǎǎƻ Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ. 

tŜǊ ǇƻǘŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άSiέ ƛƴ 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ōƻȄ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ Ǝƛŀƭƭƻ άAppartenenza categoria art. 18έΦ 
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FIGURA 73 - SEZIONE ISCRIZIONE ART. 18 

! ǾŀƭƭŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜΣ ƛƭ ōƻȄ ŘƛǾŜƴǘŜǊŁ ǾŜǊŘŜ Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ 

ŜŘƛǘŀōƛƭƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀΦ 

Si specifica che i campi appartenenti alle sottosezioni άRequisiti iscrizioneέ Ŝ άControlli da SAPέ ƴƻƴ ǎƻƴƻ 

editabili perché vengono recuperati in automatico da SIUL SAP e dallŜ ǎŜȊƛƻƴƛ άReddito e ŎŀǊƛŎƻ ŦŀƳƛƭƛŀǊŜέ Ŝ 

άDiagnosiέ Řƛ [су. 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άRequisiti IscrizioneέΣ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ŎŀǎƛǎǘƛŎƘŜ ŎƘŜ ǎƛ 

possono presentare: 

¶ Persona in età lavorativa (15-67):  

o SŜ ƭΩŜǘŁ ŝ ŎƻƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ όмр-67 anni) il box sarà evidenziato in verde e sarà 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o {Ŝ ƭΩŜǘŁ ƴƻƴ ŝ ŎƻƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ƛƭ ōƻȄ ǎŀǊŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ rosso e non sarà 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

¶ DID: 

o {Ŝ ƭŀ 5L5 ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀΣ ƛƭ ōƻȄ ά5L5έ ǾƛŜƴŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ verde ed è possibile procedere con 

ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
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o {Ŝ ƭŀ 5L5 ŝ ǎǘŀǘŀ ǊŜǾƻŎŀǘŀ ŜŘ ƛƭ ŦƭŀƎ άDID non obbligatorioέ ƴƻƴ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻΣ ƛƭ ōƻȄ ά5L5έ 

viene evidenziato in rosso Ŝ ƴƻƴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o {Ŝ ƭŀ 5L5 ŝ ǎǘŀǘŀ ǊŜǾƻŎŀǘŀ ŜŘ ƛƭ ŦƭŀƎ άDID non obbligatorioέ viene selezionatoΣ ƛƭ ōƻȄ ά5L5έ 

viene evidenziato in verde ed è ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o Se la DID non è stata inserita, il box ά5L5έ ǾƛŜƴŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ rosso e non è possibile 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

 

 

¶ Reddito:  

o Se il reddito non è stato inserito ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άwŜŘŘƛǘƻ Ŝ /ŀǊƛŎƻ CŀƳƛƭƛŀǊŜέΣ Lƭ ōƻȄ ǎŀǊŁ Řƛ 

colore grigio Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŘƛŎƛǘǳǊŀΥ άbhb ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǊŜŘŘƛǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭŀ 

ǎŜȊƛƻƴŜ άwŜŘŘƛǘƻ Ŝ ŎŀǊƛŎƻ ŦŀƳƛƭƛŀǊŜέ όƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻύέΤ 

{ƻǇǊŀ ƛƭ ōƻȄ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƛ ǊŜŘŘƛǘƛ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǳƴŀ ƭŀōŜƭ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀΥ άReddito 

iscrizione non inseritoέΤ 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 

ŘŜƛ Řŀǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ wŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Iscrizione siano soddisfatti. 

o Se il reddito inserito è Inferiore alla soglia, nel box relativo ai redditi sono presenti solo i valori 

relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è visualizzata la 

ƭŀōŜƭ άwŜŘŘƛǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭŀ ǎƻƎƭƛŀέΦ 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 

Řŀǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ wŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Iscrizione siano soddisfatti 

o Se il reddito inserito è Superiore alla soglia, nel box relativo ai redditi sono presenti solo i 

valori relativi al reddito iscrizione inserito nel tab Redditi e Carico familiare e sopra è 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ƭŀōŜƭ άwŜŘŘƛǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭŀ ǎƻƎƭƛŀέΦ 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 

Řŀǘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ wŜǉǳƛǎƛǘƛ 

Iscrizione siano soddisfatti. 
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FIGURA 74 - REDDITO ISCRIZIONE NON INSERITO 
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FIGURA 75 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE SUPERIORE ALLA SOGLIA 
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FIGURA 76 - ISCRIZIONE ART.18 - REDDITO ISCRIZIONE INFERIORE ALLA SOGLIA 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άControlli da SAPέΣ ǎƛ ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ŎŀǎƛǎǘƛŎƘŜ ŎƘŜ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ 

presentare: 

¶ Liste Speciali: 

o !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ {!t ό[ƛǎǘŜ {ǇŜŎƛŀƭƛύ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άCOLLOCAMENTO MIRATOέΣ ƛƭ 

box diventa grigio Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ {!t ό[ƛǎǘŜ {ǇŜŎƛŀƭƛύ ŝ ǎǘŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ un valore diverso da άCOLLOCAMENTO 

MIRATOέΣ ƛƭ ōƻȄ ŘƛǾŜƴǘŀ giallo Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

o !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ {!t ό[ƛǎǘŜ {ǇŜŎƛŀƭƛύ non è stata inserita alcuna lista speciale, il box diventa 

giallo Ŝ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

¶ Appartenenza a particolari categorie: 

o {Ŝ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƭƳŜƴƻ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άAltre 

Informazioniέ Řƛ {!tΣ ƛƭ ōƻȄ ŘƛǾŜƴǘŀ grigio ŜŘ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ [Ŝ 

ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǎƻƴƻΥ ά/м-ORFANI E CONIUGI DI DECEDUTI PER CAUSA DI LAVORO, GUERRA O PER 

SERVIZIO"; "C2-CONIUGI E FIGLI DI GRANDI INVALIDI PER CAUSA DI LAVORO, GUERRA O PER 

SERVIZIO"; "C3-PROFUGHI ITALIANI RIMPATRIATI" ; "C4-VITTIME DEL TERRORISMO". 
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o {Ŝ ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜǎǎǳƴŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άAltre Informazioniέ Řƛ {!t, il 

box diventa grigio e sarà valorizzato con άbƻƴ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ Ŝ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ comunque 

ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ. 

 

 

                        FIGURA 77 - REQUISITI ISCRIZIONE E CONTROLLI DA SAP 
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FIGURA 78 - APPARTENENZA A PARTICOLARI CATEGORIE - NON RECUPERATO DA SAP 

 

Nel caso in cui anche solo uno dei campi presenti in tali sezioni non sia stato compilato in precedenza, il 

rispettivo box di appartenenza verrà evidenziato in giallo e non sarà possibile procedere con ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ  

Per poter procedere con il salvataggio di una nuova iscrizione, si dovranno compilare i seguenti campi 

obbligatori: 

¶ Stato iscrizione: ƛƴŘƛŎŀ ƭƻ ǎǘŀǘƻ Řŀ ǾƻƭŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǇŜǊ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ  

¶ Tipologia: indica la tipologia di invalidità della persona iscritta a L68. In caso di iscrizione senza DID, 

verranno abilitate le sole tipologie per cui la DID non risulti essere obbligatoria. Cliccando sul simbolo 

άInfo Tipologiaέ , apparirà un pop-up nel quale verranno mostrate le categorie prioritarie e quelle 

per cui non si renderà necessaria la presenza della DID: 



ARIA S.p.A.     Classificazione:uso interno 

Manuale Utente SIULL68_IscrizioneEgraduatoria_20250120_v26 
Pagina 66 di 122 

 

 

                

 

FIGURA 79 - CATEGORIE PRIORITARIE 

¶ Data: indica la data di inserimento iscrizione, inizialmente valorizzata con la data corrente ma 

ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

¶ Data Anzianità: indica ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ǇǊƛƳŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ {Ŝ ŝ ƎƛŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΣ ǾƛŜƴŜ ǇƻǇƻƭŀǘŀ Ŏƻƴ 

la data di quando è stata inserita; se non ci sono iscrizioni presenti, è popolata con la data corrente 

ŜŘ ŝ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 

¶ Tipo datore di lavoro: indica il tipo di datore di lavoro 

¶ Tipo certificato: indica il tipo di certificato da dover presentare 

¶ File certificato: permette di allegare un file della certificazione 

I possibili valori che può assumere il campo άStato Iscrizioneέ dipendono dalla presenza o meno di altre 

iscrizioni e dal loro stato: 

¶ Nel caso in cui non sia presente alcuna iscrizione o sia già presente una iscrizione in stato 

άCancellatoέ, ƭƻ {ǘŀǘƻ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ǎƻƭƻ Ŏƻƴ άIscrittoέ 

¶ Nel caso in cui sia già presente ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άIscrittoέ, lo Stato Iscrizione può essere 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άCancellatoέ Ŝ άSospesoέ 

¶ Nel caso in cui sia già ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άSospesoέ, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato 

Ŏƻƴ άIscrittoέΣ άCancellatoέ Ŝ άSospesoέ 
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¶ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƴƻƴ ǎƛŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǳƴƻ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭ άRequisito Iscrizioneέ 

(ad eccezione della DID) o ά/ƻƴǘǊƻƭƭƛ Řŀ {!tέ, lo Stato Iscrizione può essere valorizzato come άNon 

Iscrittoέ 

¶ Nel caso in cui non sia presente la DID (o sia stata Revocata), lo Stato Iscrizione può essere valorizzato 

come άNon Iscrittoέ 

 

FIGURA 80 - DID NON PRESENTE 

¶ Nel caso in cui non sia presente la DID (o sia stata Revocata) e venga ƳŜǎǎƻ ƛƭ ŎƘŜŎƪ ǎǳ άDID non 

obbligatoriaέ sarà possibile impostare il campo stato Iscrizione pari a άIscrittoέ. 

 

FIGURA 81 - CHECK DID NON OBBLIGATORIA 

N.B. Per questo caso, si abiliteranno soltanto le tipologie per cui la DID non è obbligatoria come 

descritto in precedenza.  

LƴƻƭǘǊŜΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άStato Iscrizioneέ ǇǳƼ ŀǎǎǳƳŜǊŜ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ŘƛǾŜǊǎƻ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ 

ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƻ άTrasferimentoέΥ 

¶ {Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άTrasferimento interno Lombardia", il 

ŎŀƳǇƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άIscrittoέ Ŝ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ 

ƎǊƛƎƛƻύ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

¶ {Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άTrasferimento in ingresso da altra 

regioneϦΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άIscrittoέ Ŝ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ 

όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ ƎǊƛƎƛƻύ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ 
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¶ {Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άTrasferimento in uscita verso altra 

regioneϦΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άCancellatoέ Ŝ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ 

όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƛƴ ƎǊƛƎƛƻύ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άMotivazioneέ ŝ ƛƴƛȊƛŀƭƳŜƴǘŜ Řƛǎŀōƛƭƛǘŀǘƻ Ŝ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘƻ ǎƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭƻ άStato Iscrizioneέ 

ǾŜƴƎŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ άCancellatoέ ƻ άSospesoέΣ ƴŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻΥ 

¶ {Ŝ ƭƻ  άStato Iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άIscrittoέ il campo Motivazione sarà disabilitato 

¶ {Ŝ ƭƻ  άStato Iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άSospesoέ il campo Motivazione potrà assumere solo i seguenti valori      

¶ {Ŝ ƭƻ  άStato Iscrizioneέ ŝ ǇŀǊƛ ŀ άCancellatoέ il campo Motivazione potrà assumere solo i seguenti 

valori    

Di seguito si riporta una tabella riassuntiva contenente per ciascuno stato di iscrizione le possibili motivazioni: 

STATO ISCRIZIONE LISTA MOTIVAZIONI 

NON ISCRITTO 

Mancanza di requisito: limite di età 

Mancanza di requisito: non disoccupato / superamento soglia 

reddito o mancata presentazione della DID 

Mancanza di requisito: non disabile / non rientrante nelle categorie 

art.18 

ISCRITTO - 

SOSPESO 
Temporaneamente non disponibile al lavoro 

Certificazione del reddito non presentata per 2 anni 

 
Did sospesa (Se  la DID risulta in corso, la voce "Did sospesa" del 

campo "motivazione" non sarà proposta.) 

CANCELLATO 

tŜǊŘƛǘŀ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻΥ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ ƭƛƳƛǘŜ ŘΩŜǘŁ  

Perdita requisito: perdita condizione di disabilità/non rientrante 

nelle categorie art.18 

Perdita requisito: DID non presente o revocata 

{ǳ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛǘǘƻ 

Decesso 

Trasferimento in uscita ad altra regione 

A seguito di due rifiuti di avviamento al lavoro 

Certificazione del reddito non presentata per 3 anni 

TABELLA 2 - ELENCO MOTIVAZIONI 

 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ǇƻǘǊŁ ŀǎǎǳƳŜǊŜ ǳƴƻ ŘŜƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǾŀƭƻǊƛΥ 

¶ Trasferimento interno Lombardia: ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ ǉǳŀƴŘƻΥ 
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o Il CPI è titolare della SAP e appartiene ad una provincia diversa da quella presso cui la persona 

è iscritta 

o Solo per le prime iscrizioni 

o {Ŝ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ Ƙŀ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ ǇŀǊƛ ŀ άIscrittoέ ƻ άSospesoέ  

 

FIGURA 82 ςTRASFERIMENTO INTERNO LOMBARDIA 

 

 

¶ Trasferimento in ingresso da altra regione: ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ ǉǳŀƴŘƻΥ 

o Il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o {Ŝ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ ƴƻƴ ŝ ƛǎŎǊƛǘǘŀ όƘŀ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘƛǾŜǊǎƻ Řŀ άIscrittoέ ƻ άSospesoέ ƻ ǎŜ 

ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜύ ƛƴ [ƻƳōŀǊŘƛŀ 

 

FIGURA 83 - TRASFERIMENTO IN INGRESSO DA ALTRA REGIONE 

¶ Trasferimento in uscita verso altra regione: ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ ǉǳŀƴŘƻΥ 

o Il CPI è titolare della SAP 

o Solo per le prime iscrizioni 

o {Ŝ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ Ƙŀ ǳƴΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άIscrittoέ ƻ άSospesoέ ƛƴ [ƻƳōŀǊŘƛŀ 

 

FIGURA 84 - TRASFERIMENTO IN USCITA VERSO ALTRA REGIONE 

LƴƻƭǘǊŜΣ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƛ ǾŀƭƻǊƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƛ ǇŜǊ Lƭ ŎŀƳǇƻ άTrasferimentoέΣ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǾŜǊǊŀƴƴƻ 

compilati automaticamente. Nello specifico: 

¶ {Ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άTrasferimento interno LombardiaέΥ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άLǎŎǊƛǘǘƻέ Ŝ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ŀƴȊƛŀƴƛǘŁέΣ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ 

ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ά¢ƛǇƻ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻέΣ ǎŀǊŀƴƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ Řŀƭƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ [ŀ 5ŀǘŀ 

anzianità non sŀǊŁ ŜŘƛǘŀōƛƭŜΣ ƳŜƴǘǊŜ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ όά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ 

ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ά¢ƛǇƻ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻέύ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

 

¶ {Ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άTrasferimento in ingresso da altra regioneέΥ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǎŀǊŁ 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Ŏƻƴ άLǎŎǊƛǘǘƻέ όŜ ǊŜǎƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜύΣ Ŝ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ 

ŀƴȊƛŀƴƛǘŁέΣ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέΣ ά¢ƛǇƻ ŘŀǘƻǊŜ Řƛ ƭŀǾƻǊƻέΣ ά!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻέΣ άbƻǘŜέΣ ά¢ƛǇƻ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻέΣ ƴƻƴ 












































































































