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1. Obiettivo e ambito del documento 

[ƻ ǎŎƻǇƻ ŘŜƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŝ Řƛ ŘŜǎŎǊƛǾŜǊŜ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ ƳƻŘǳƭƻ άProspetto Riepilogativoέ 

implementato in SIUL - L68/99 per Regione Lombardia. 

Nello specifico, verranno descritte le seguenti funzionalità: 

¶ Accesso funzione Prospetto Riepilogativo 

¶ Modulo Prospetto Riepilogativo 

Nei prossimi capitoli verrà descritta, nel dettaglio, ciascuna delle sezioni menzionate in precedenza. 
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2. Accesso e Profilazione SIUL L.68/99 

2.1 Accesso SIUL L.68/99 
 

!ŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ōǊƻǿǎŜǊ LƴǘŜǊƴŜǘ ŀƭƭΩ¦w[Υ 

https://siul.servizirl.it/siul -l68/ 

 

 

FIGURA 1 ς URL DI ACCESSO A SIUL - L68 TRAMITE BROWSER 

 

Il sistema richiederà di autenticarsi tramite le possibili alternative previste da IdPC (Identity Provider del 

Cittadino) Lombardia, tra cui SPID. 

 

 

FIGURA 2 - AUTENTICAZIONE 

https://siul.servizirl.it/siul-l68/
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2.2 Profilazione SIUL L.68/99 
 

Il Collocamento Mirato (CM), vedrà tutti i profili CPI per cui risulta abilitato, a seconda della tipologia del 

proprio profilo. 

 

FIGURA 3 - SCELTA PROFILI SIUL L.68/99 

bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀ ǾƛŜƴŜ ǎƛƳǳƭŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ Řƛ ǳƴ ǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭ /a Řƛ .ŜǊƎŀƳƻΦ 

Selezionare il profilo desiderato cliccando sul tasto ά έ Ǉƻǎǘƻ ǎƻǘǘƻ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ȊƛƻƴƛέΦ 
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3. Accesso al modulo άPROSPETTO RIEPILOGATIVOέ 

Una volta selezionato il profilo desiderato, ƭΩǳǘŜƴǘŜ accede alla Home riportante il menu specifico previsto 

per il profilo con cui è loggato.  

Solo per i CPI/CM interni a Regione Lombardia, come ultimo pulsante del menu, è presente il pulsante 

άProspetto Riepilogativoέ, cliccando sul quale è possibile accedere al modulo di verifica e controllo dei 

Prospetti Informativi. 

 

 

FIGURA 4 - MENU SIUL - L68/99 

3.1 Ricerca Aziende 
 

Alla pressione del pulsante άProspetto Riepilogativoέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ viene indirizzato ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άwƛŎŜǊŎŀ ŀȊƛŜƴŘŜέ. 

 

FIGURA 5 ς PAGINA RICERCA AZIENDE 

La pagina άwƛŎŜǊŎŀ ŀȊƛŜƴŘŜέ è strutturata nel seguente modo: 

¶ In alto al centro ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ ǊƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻ ό/ƻƴǘǊƻƭƭƛ ǎǘŀǘƻ 
ŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ [ΦсуύέΣ  

¶ In alto a sinistra è presente ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέ per tornare direttamente al menu Home, e il titolo 
della pagina corrente άRicerca aziendeέ, 
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¶ Subito sotto il titolo della pagina è presente la sezione άCƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀέ utile per poter impostare i 
criteri di ricerca delle aziende. 

 

I campi di cui si compone questa sezione sono elencati in Tabella 1: 

Campo Descrizione 

Codice fiscale Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ /ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Partita IVA Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ tŀǊǘƛǘŀ L±! ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Ragione sociale Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ wŀƎƛƻƴŜ {ƻŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Cerca 
Pulsante per effettuare la ricerca. Il pulsante si abilita solo quando almeno uno dei tre 
parametri di ricerca indicati sopra è stato valorizzato 

TABELLA 1 - CAMPI FILTRI DI RICERCA AZIENDE 

Per effettuare una ricerca è necessario compilare almeno uno dei campi di ricerca e poi premere sul pulsante 

άCŜǊŎŀέ che si abilita: 

 

FIGURA 6 ς RICERCA AZIENDE CON ALMENO UN FILTRO VALORIZZATO 

Dopo aver cliccato sul pulsante ά/ŜǊŎŀέΣ se la ricerca non produce alcun risultato il sistema mostra a video il 

ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ά[ŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ƴƻƴ Ƙŀ ǇǊƻŘƻǘǘƻ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛέ όvedi Figura 7), se invece la ricerca va a buon fine, verrà 

visualizzato sotto ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ƛƴ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀΣ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŀȊƛŜƴŘŜ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ǎƻŘŘƛǎŦŀǘǘƻ ƛ ŎǊƛǘŜǊƛ Řƛ 

ricerca impostati (vedi Figura 8).  

 

FIGURA 7 ς LA RICERCA NON HA PRODOTTO RISULTATI 
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FIGURA 8 ς RISULTATI RICERCA PER RICERCA AZIENDE 

 

L ŎŀƳǇƛ Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŀȊƛŜƴŘŜ ricercate sono descritti nella seguente 

tabella: 

Campo Descrizione 

Codice fiscale CŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Partita IVA Campo ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ tŀǊǘƛǘŀ L±! ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Ragione sociale Campo ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ wŀƎƛƻƴŜ {ƻŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Seleziona Selezione ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Conferma 
Pulsante ǇŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΦ Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ǎƻƭƻ 
quando viene ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ǳƴΩŀȊƛŜƴŘŀ nella colonna ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀέ 

Indietro 
Pulsante che svuota la tabella riportante la lista delle aziende e resetta i filtri 
valorizzati in precedenza 

TABELLA 2 - CAMPI RISULTATO RICERCA 

I risultati di ricerca sono ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ ά/ƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜέ ŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

LƴŘƛǾƛŘǳŀǘŀ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ selezionarla nella Ŏƻƭƻƴƴŀ ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀέ, e poi confermare la 

scelta tramite il pulsante άConfermaέ.  

Cliccando sul pulsante ά/ƻƴŦŜǊƳŀέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ǊŜindirizzato ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ άwƛŎŜǊŎŀ tLέ descritta nel 

paragrafo successivo. 

 

FIGURA 9 ς CONFERMA AZIENDA 
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Mentre cliccando sul pulsante άIndietroέ verranno eliminati i risultati di ricerca e si tornerà alla visualizzazione 

della pagina con la sezione άCƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀέ ripulita dai filtri precedentemente impostati. 

 

FIGURA 10 ς TASTO INDIETRO 
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4. Ricerca PI 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ e confermata la scelta, si viene ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ άwƛŎŜǊŎŀ tLέ nella 

quale sono presenti: 

¶ Il ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέ in alto a sinistra per tornare alla pagina άRicerca Aziendeέ 

¶ Un riquadro denominato ά!ȊƛŜƴŘŀέ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ sono inserite le informazioni principali 
ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘa quali:  

o Ragione sociale 

o Indirizzo, Comune, Provincia della sede legale 

o Codice fiscale 

¶ Una sezione dedicata ai άCƛƭǘǊƛ ǊƛŎŜǊŎŀέ 

¶ La lista dei PI ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƛƴ ŜǎŀƳŜ 

 

FIGURA 11 ς RISULTATI RICERCA 

La sezione άCƛƭǘǊƛ ǊƛŎŜǊŎŀέ è composta dai campi descritti in Tabella 3. 

 

FIGURA 12 ς RISULTATI RICERCA 
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Campo Descrizione 

Anno Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ tL 

Codice comunicazione Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ /ƻŘƛŎŜ /ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ tL 

Tipo comunicazione Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ¢ƛǇƻ /ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ tL 

Data invio Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ Řŀǘŀ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭ tL 

Provincia 
Campo ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŎƻƛƴǾƻƭǘŀ ƴŜƭ tL 
5ƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /a ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ 

Cerca  Pulsante per dare avvio alla ricerca. Il pulsante è abilitato di default 

Reset ricerca Pulsante per ripulire i filtri di ricerca impostati. Il pulsante è sempre abilitato 

TABELLA 3 - CAMPI FILTRI DI RICERCA PI 

 

!ǇǇŜƴŀ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ƛƴ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀΣ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ tL ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƛƴ 

esame, ǎŜ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛ ŘŜƛ ŦƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎŀǊŁ ŦƛƭǘǊŀǘƻ ŎƻŜǊŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŀƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ ƛƳǇƻǎǘŀǘƛΦ 

 

FIGURA 13 - RISULTATI DELLE RICERCA ELENCO DEI PI 

I campi di cui si compone la tabella sono descritti in Tabella 4 

Campo Descrizione 

Anno Campo ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ tL 

Provincia Campo riportante la Provincia o le province coinvolte nel PI 

Data 
riferimento 

Campo riportante la data di riferimento del PI 

Codice 
Comunicazione 

Campo riportante il Codice comunicazione associato al PI 

Codice 
comunicazione 
precedente 

Campo riportante il Codice comunicazione precedente associato al PI 

Tipo 
comunicazione 

Campo riportante il Tipo Comunicazione del PI 

Stato COB Campo riportante lo stato della COB 

Data invio Campo riportante la data invio del PI 

Id ticket Campo ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩƛŘ ǘƛŎƪŜǘ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭŀ /h. 
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PI Icona : pulsante per accedere in sola visualizzazione, in formato xml, al dettaglio del 
prospetto informativo 

PR 

Icona  : pulsante per creare il modulo άProspetto Riepilogativoέ per il PI 
corrispondente 

Icona  : pulsante per accedere in modifica al modulo άProspetto Riepilogativoέ 

Icona  : pulsante per accedere in sola visualizzazione al dettaglio del modulo 
άProspetto Riepilogativoέ 
 

TABELLA 4 - CAMPI TABELLA RICERCA PI 

 

[ΩƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ tL ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŝ ǇŜǊ ά!ƴƴƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ ! ǇŀǊƛǘŁ Řƛ ά!ƴƴƻέ ƭΩƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ 

sarà ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

 

Per uno stesso anno di riferimento nei risultati della ricerca potrebbero essere presenti: 

¶ Un solo PI, in caso dello stesso prospetto inviato più volte. 

¶ Due o più PI, in caso di un PI che rettifica il/i precedente/i oppure in caso di un nuovo PI mandato in 
ŎƻǊǎƻ ŘΩŀƴƴƻΦ 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ ŎǳƛΣ ǇŜǊ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀΣ ƴƻƴ ǎƛŀ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƻ ŀƭŎǳƴ ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ informativo da COB, in tabella 

il sistema mostrerà a video ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ άNessun prospetto informativo trovatoέ: 

 

FIGURA 14 ς LA RICERCA NON HA PRODOTTO RISULTATI  
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4.1.1 DŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ 

 

Sono previste due differenti modalità di generazione del modulo άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ: 

¶ Una generazione massiva, ƳŜŘƛŀƴǘŜ ǳƴ ōŀǘŎƘ ǎŎƘŜŘǳƭŀǘƻ ƴŜƛ ǇǊƛƳƛ ƳŜǎƛ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ, in questa modalità 
ǾƛŜƴŜ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ ƛ tL ƛƴǾƛŀǘƛ ŀ wŜƎƛƻƴŜ [ƻƳōŀǊŘƛŀ όŜ ǊƛŦŜǊƛǘƛ 
quindi a diverse aziende) 

¶ ¦ƴŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎƛƴƎƻƭŀΣ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭ ǎƛƴƎƻƭƻ tL ǇŜǊ ǳƴΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀΣ 
tramite il ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ tLΦ 

 

Si precisa quanto segue:  

iƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀέ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ solo quando sono verificate contemporaneamente queste tre condizioni: 

1. La provincia del CM collegato corrisponde a: 

o ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

o una delle province indicate nel quadro 2 (Elenco compensazioni territoriali) del PI 

2. PŜǊ ǉǳŜƭ tL ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘƻ ƎƛŁ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƳŀǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ άProspetto Riepilogativoέ 

3. È il PI più recente  

 

Di seguito sono elencate le diverse casistiche ŎƘŜ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ tL ǘǊƻǾŀǘƛ: 

1) b¦h±h άtwh{t9¢¢h LbChwa!¢L±hέ wL/9±¦¢h 

!ƭƭŀ ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ tL Ŏƻƴ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ tǊƻǎǇŜǘǘƻ iƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ Ŝ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ 

Valido dovrà avvenire la generazione (massiva o singola). 

Sul precedente PI, vi si potrà accedere quindi in sola visualizzazione. 

 

Esempio: 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнмΦ  

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀ ǳƴ ƴǳƻǾƻ tL Ŏƻƴ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ tǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ ±ŀƭƛŘƻ. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ tLΦ 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ tL ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ twΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ άέΦ 
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FIGURA 15 - NUOVO PROSPETTO INFORMATIVO RICEVUTO 

 

2) tL§ άPwh{t9¢¢L LbChwa!¢L±Lέ Lb±L!¢L Lb /hw{h 5Ω!bbh 

{Ŝ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǇƛǴ tL ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŀƭƛŘƻέΣ ǇŜǊ Ŏǳƛ ŀƴŎƻǊŀ ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ non è 

ǎǘŀǘƻ ƎŜƴŜǊŀǘƻΣ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ όƳŀǎǎƛǾŀ ƻ ǎƛƴƎƻƭŀύ ŘƻǾǊŁ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ǎƻƭƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ 

tL ƛƴǾƛŀǘƻ όǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ƳŀƎƎƛƻǊŜύΦ 

Sugli altri PI, per cui il modulo non è stato ancora generato, non dovrà essere presente alcuna 

icona. 

 

Esempio: 

 

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀƴƻ ŘǳŜ tLΥ 

¶ Lƭ ǇǊƛƳƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ tǊƻǎǇŜǘǘƻ iƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ ±ŀƭƛŘƻ 

¶ Lƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ PǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘƛǾŜǊǎƻ Řŀ 
άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Valido 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ tLΣ ƻǎǎƛŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ 

informativo inviato. 

In corrispondenza del primo PI, nella colonna PR, non sarà presente alcuna icona. 
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FIGURA 16 - NUOVO PROSPETTO INFORMATIVO INVIATO IN CORSO DΩANNO 

 

3) STESSO PROSPETTO INFORMATIVO Lb±L!¢h tL¦Ω ±h[¢9 

{Ŝ ŘƻǇƻ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ όǇŜǊ ǳƴ ŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻύΣ ƛƭ 

servizio recupera successivamente ǳƴ ŀƭǘǊƻ tL Ŏƻƴ ǎǘŜǎǎƻ ά/ƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέΣ Ƴŀ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ 

ŘƛŦŦŜǊŜƴǘŜέΣ non deve essere prevista una nuova generazione (né singola né massiva). 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ƴǳƻǾƻ tL ǎŀǊŁ Řŀ ǎǳōƛǘƻ ǾƛǎƛōƛƭŜ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀκǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ όŀ 

seconda della competenza) cliccando sulla quale si accede al PR generato per il PI che ha assunto 

άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ (trattasi dello stesso identico prospetto inviato erroneamente una 

seconda volta; ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ƳƻŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǊŜŎǳǇŜǊŀǊŜ ƭŜ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴƛ ƎƛŁ ŜǎŜƎǳƛǘŜύΦ  

 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ non dovrà essere presente 

alcuna icona (né visualizzazione, ne modifica). 

 

Nel caso in cui i due PI con stesso codice di comunicazione vengano inviati contestualmente, la 

ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ ǊƛƎǳŀǊŘŜǊŁ ǎƻƭƻ Ŝ ǎƻƭǘŀƴǘƻ ƭΩǳƭǘƛƳƻ tL ǊƛŎŜǾǳǘƻΦ 

 

 

 

Esempio1:  

LΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнм. 

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀƴƻ ŘǳŜ tLΥ 

¶ Lƭ ǇǊƛƳƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ PǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Precedente 

¶ Lƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ PǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ άŎƻŘƛŎŜ 
ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ = Valido.  

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ tLΣ ƻǎǎƛŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ 

informativo inviato. Sul primo PI non sarà presente alcuna icona. 

{Ŝ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŜǊŀ ǎǘŀǘƻ ƎƛŁ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƭ tǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tL ǊƛŎŜǾǳǘƻ όǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ άǎǘŀǘƻ 

Ŏƻōέ Ґ PǊŜŎŜŘŜƴǘŜύΣ ƛƭ tw ƎŜƴŜǊŀǘƻ ǎǳƭ ǎŜŎƻƴŘƻ tL ǊƛŎŜǾǳǘƻ όƭΩǳƭǘƛƳƻΣ ǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Valido) si 
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aggancerà al PR precedente. In corrispondenza del primo PI, nella colonna PR, non sarà presente alcuna 

icona. 

 

Esempio2:  

[ΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнн 

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀ ǳƴ ƴǳƻǾƻ tL ŀǾŜƴǘŜΥ 

¶ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƭ 
primo tLΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ л όǾŀƭƛŘƻύ  

Lƭ tL ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ŀǎǎǳƳŜǊŁ Lƭ ǇǊƛƳƻ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΦ 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ tL ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ όƳŀǘƛǘƛƴŀύΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ 

al Prospetto Riepilogativo già generato per il PI precedente avente stesso codice di comunicazione. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ tLΣ ƻǎǎƛŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ 

inviato. Sul primo PI non sarà presente alcuna icona. 

In corrispondenza del primo PI, nella colonna PR, non sarà presente alcuna icona. 

 

 

FIGURA 17 - STESSO PROSPETTO INFORMATIVO INVIATO PIÙ VOLTE 

 

4) RETTIFICA 

{Ŝ ŘƻǇƻ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ǇŜǊ ǳƴ ŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻΣ viene 

recuperato ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǳƴ tL Ŏƻƴ ǘƛǇƻψŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ Ґ άwŜǘǘƛŦƛŎŀέ Ŝ ŘƛŦŦŜǊŜƴǘŜ ά/ƻŘƛŎŜ 

ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέΣ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ όƳŀǎǎƛǾŀ ƻ ǎƛƴƎƻƭŀύ ŘƻǾǊŁ ƎŜƴŜǊŀǊŜ ǳƴ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ 

wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ pulito. 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ 

visualizzazione ά έ. 

Esempio: 

LΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнм. 

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀƴƻ ŘǳŜ tLΥ 
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¶ Lƭ ǇǊƛƳƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ PǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Rettificato 

¶ Lƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ RŜǘǘƛŦƛŎŀΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ Ґ άŎƻŘƛŎŜ 
ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Valido. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ǎŜŎƻƴŘƻ tLΣ ƻǎǎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀΦ 

{Ŝ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ŜǊŀ ǎǘŀǘƻ ƎƛŁ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƭ tǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tL ǊƛŎŜǾǳǘƻ όǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ άǎǘŀǘƻ 

Ŏƻōέ Ґ RŜǘǘƛŦƛŎŀǘƻύΣ ƛƭ tw ƎŜƴŜǊŀǘƻ ǎǳƭ ǎŜŎƻƴŘƻ tL ǊƛŎŜǾǳǘƻ όƭΩǳƭǘƛƳƻΣ ǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Valido) sarà 

άǇǳƭƛǘƻέ όƴƻƴ ǎƛ ŀƎƎŀƴŎƛŀ ŀƭ tw ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜύΦ Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ twΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 

ǎƻƭƻ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΦ 

 

 

FIGURA 18 - RICEZIONE DELLA RETTIFICA DI UN PROSPETTO INFORMATIVO 

 

5) ANNULLAMENTO 

{Ŝ ŘƻǇƻ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ όǇŜǊ ǳƴ ŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻύΣ ƛƭ 

servizio recupera successivamente un PI con tipo comunicazione Ґ ά!ƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻέ Ŝ ŘƛŦŦŜǊŜƴǘŜ 

ά/ƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέΣ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ όƳŀǎǎƛǾŀ ƻ ǎƛƴƎƻƭŀύ bhb ŘƻǾǊŁ ŎƻƛƴǾƻƭƎŜǊŜ ǉǳŜǎǘƻ ƴǳƻǾƻ 

prospetto. 

bhb ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άDŜƴŜǊŀέ ƴŞ ŀƭǘǊŀ ƛŎƻƴŀΦ 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ όŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ŀƭ tL 

ŀƴƴǳƭƭŀǘƻύ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΦ 

/ƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜΣ ƛƴ ŀǎǎŜƴȊŀ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ tL Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ Ŏƻō ά±ŀƭƛŘƻέΣ ŘŜǾŜ ǘƻǊƴŀǊŜ ƛƴ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 

ƭΩǳƭǘƛƳƻ tL Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ Ŏƻō άVŀƭƛŘƻέ ƭŀǾƻǊŀǘƻΣ ŎƘŜ ƴƻƴ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜǊŁ ŀ ǉǳŜƭƭƻ 

ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΦ 

 

Esempio 1: 

LΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнм. 

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀƴƻ ŘǳŜ tLΥ 

¶ Lƭ ǇǊƛƳƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ PǊƻǎǇŜǘǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Annullato 

¶ Lƭ ǎŜŎƻƴŘƻ ŀǾǊŁ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ !ƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ Ґ άŎƻŘƛŎŜ 
ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Annullamento. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƴŜǎǎǳƴƻ ŘŜƛ ŘǳŜ tLΣ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƴŜǎǎǳƴΩŀƭǘǊŀ ƛŎƻƴŀΦ 
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Resta in lavorazione il PI del 2021 (disponibile icona ά έ). 

 

 

FIGURA 19 - ANNULLAMENTO PROSPETTO INFORMATIVO (CASO 1) 

Esempio 2: 

LΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнн. 

tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀ ǳƴ ƴǳƻǾƻ tL ŎƻƴΥ 

¶ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ !ƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ Ґ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ 
ŘŜƭ tL ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Annullamento. 

Lƭ tL ƛƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ ŀǎǎǳƳŜ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Annullato. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƛƭ ƴǳƻǾƻ tLΣ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƴŜǎǎǳƴΩŀƭǘǊŀ ƛŎƻƴŀΦ 

Il Prospetto Riepilogativo del PI annullato passa in sola visualizzazione όƛŎƻƴŀ άέύΦ 

¢ƻǊƴŀ ƛƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ ƭΩǳƭǘƛƳƻ tL ƭŀǾƻǊŀǘƻ ŀǾŜƴǘŜ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Valido. 

 

FIGURA 20 - ANNULLAMENTO PROSPETTO INFORMATIVO (CASO 2) 

 

Esempio 3: 

LΩǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀ ƭŀǾƻǊŀƴŘƻ ǎǳƭ tL ŘŜƭ нлнн. 
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tŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнн ŀǊǊƛǾŀno due nuovi PI con: 

¶ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ !ƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻΣ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ Ґ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ 
ŘŜƭ tL ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ tLΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ = Annullamento. 

¶ άǘƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ Ґ tǊƻǎǇŜǘǘƻ LƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻΣ ŘƛŦŦŜǊŜƴǘŜ άŎƻŘƛŎŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘ άҔ άƛŘ 
ǘƛŎƪŜǘέ ŘŜƭ tL ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Valido. 

 

Lƭ tL ƛƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ ŀǎǎǳƳŜ άǎǘŀǘƻ Ŏƻōέ Ґ Annullato. 

tŜǊ ƛƭ tL Řƛ ŀƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άDŜƴŜǊŀέΣ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƴŜǎǎǳƴΩŀƭǘǊŀ ƛŎƻƴŀΦ 

Il Prospetto Riepilogativo del PI annullato passa in sola visualizzazione (icona ά έ). 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ tL ǊƛŎŜǾǳǘƻ όǉǳŜƭƭƻ Ŏƻƴ άƛŘ ǘƛŎƪŜǘέ ƳŀƎƎƛƻǊŜύ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

άDŜƴŜǊŀέΦ 

 

 

 

FIGURA 21 - ANNULLAMENTO PROSPETTO INFORMATIVO (CASO 3) 

 

La visualizzazione ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ŎƻƴŎŜǎǎŀ ǇŜǊΥ 

¶ Tutti i CM di qualsiasi provincia 

¶ Tutti i Prospetti Informativi, per cui il modulo è stato generato  

 

La modifica ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ŝ ŎƻƴŎŜǎǎŀΥ 

¶ Solo in corrispondenza della propria provincia, 

¶ {ƻƭƻ ǎǳƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ƎŜƴŜǊŀǘƻ όǎŀǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀǾŜǊŜ ǎƻƭƻ ǳƴ 
ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ƛƴ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŀƭƭŀ ǾƻƭǘŀύΦ 

In particolare, ǉǳŀƴŘƻ ƛƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ŝ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ά{ƻƭŀ ƭŜǘǘǳǊŀέΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 

ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ ǎǘŜǎǎƻΣ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ ά!ȊƛŜƴŘŀέΣ ŘŜƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέ όǎŜ 

presente) o del box riportante i dati della sospensione (se presente), il seguente messaggio fisso a video: 

άPROSPETTO RIEPILOGATIVO IN SOLA LETTURAέΦ 



  
ARIA S.p.A.     Classificazione: uso interno 

 

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6 
Pagina 24 di 99 

 

                                C2 - Uso Limitato 

 

FIGURA 22 - MESSAGGIO AVVISO MODULO IN MODALITÀ άSOLO LETTURAέ 
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5. Modulo Prospetto Riepilogativo 

In questo capitolo vengono illustrate tutte le caratteristiche del ƳƻŘǳƭƻ άtrospetto Riepilogativoέ 

analizzando ogni sezione di cui si compone. 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ƛƴ ŀƭǘƻ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ 

άwƛŎŜǊŎŀ tLέ Ŝ ƛƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ ά!ȊƛŜƴŘŀέ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ selezionata in 

precedenza. 

Sotto è presente una lista di tab, quali: 

¶ Riepilogo 

¶ Registrazione richieste compensazioni 

¶ Mansioni disponibili 

¶ Convenzioni 

¶ Esoneri 

¶ Sospensioni 

¶ Nullaosta 

¶ Computo 

¶ Lavoratori in forza Legge 68/99 

¶ Note azienda 

 

Non appena si accede a questa pagina viene visualizzato il prƛƳƻ ǘŀō άwƛŜǇƛƭƻƎƻέ, lΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǎǇƻǎǘŀǊǎƛ Řŀ 

ǳƴ ǘŀō ŀƭƭΩŀƭǘǊƻ tramite click sul tab di interesse. 

 

 

FIGURA 23 ς MODULO PROSPETTO RIEPILOGATIVO 

 

 

  



  
ARIA S.p.A.     Classificazione: uso interno 

 

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6 
Pagina 26 di 99 

 

                                C2 - Uso Limitato 

5.1 Riepilogo 
 

Il modulo άProspetto Riepilogativoέ presenta un primo ǘŀō άwƛŜǇƛƭƻƎƻέ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ in due sezioni:  

¶ a sinistra vi è la sezione άProspetto Informativo - Anno di riferimento XXXX ς Codice di 
comunicazione XXXXXXXXXXXέ όŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŎƻŘƛŎŜ Řƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ vengono recuperati 
dal PI selezionato) 

¶  a destra la sezione dedicata al άProspetto RiepilogativoέΦ 

 

 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ tab άwƛŜǇƛƭƻƎƻέ inizialmente risulta popolata solo la sezione di sinistra, in quanto 

vengono riportati dati a livello nazionale in sola lettura, al solo scopo di consultazione, non soggetti a 

controllo. I dati in questione, recuperati da PI, sono relativi a: 

¶ QUADRO 1: Dati aziendali 

¶ QUADRO 3: Riepilogo nazionale 

 

 

FIGURA 24 ς MODULO PROSPETTO RIEPILOGATIVO - TAB RIEPILOGO 

 

Subito sotto i riquadri contenenti i dati a livello nazionale, la sezione di sinistra (Prospetto Informativo) e la 

sezione di destra (Prospetto Riepilogativo) diventano speculari, ǉǳƛƴŘƛ ǘǳǘǘƻ ŎƛƼ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜŘŜ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŝ 

riportato anche a destra. 

Ciò che contraddistingue le due sezioni, è che i dati presenti nella sezione di sinistra sono in sola lettura e al 

solo scopo di consultazione, mentre i dati riportati nella sezione di destra possono essere soggetti a eventuali 

modifiche Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ƳƻŘƻΣ ǎƛ ŀǾǊŁ ǎŜƳǇǊŜ ōŜƴ ŎƘƛŀǊƻ ǉǳŀƭƛ ŜǊŀƴƻ ƛ Řŀǘƛ άƻǊƛƎƛƴŀƭƛέ 

trasmessi con il Prospetto Informativo e come il dato è stato modificato a posteriori. 

Naturalmente, un CM potrà modificare i dati solo se questi sono riferiti alla sua provincia di competenza, 

diversamente i dati compariranno in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέΦ 
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I campi, sottoposti a controlli, sono inerenti a:  

¶ QUADRO 3: Riepilogo provinciale 

¶ QUADRO 2: Elenco compensazioni territoriali. 

 

 

FIGURA 25 ς QUADRO 3 E 2 DEL TAB RIEPILOGO 

 

hƎƴƛ ǉǳŀƭǾƻƭǘŀ ǎƛ ŀŎŎŜŘŀ ŀƭ ǘŀō άwƛŜǇƛƭƻƎƻέ ƛ Řŀǘƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ǎƛŀ ǇŜǊ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŎƘŜ ǇŜǊ ǉǳŜƭƭŀ Řƛ 

destra sono in prima istanza sempre quelli riferiti alla Provincia del CM collegato.  

In alto sopra alle sezioni speculari è presente il ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ ŎƘŜΣ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ risulta prevalorizzato con la 

ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ Řƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƭƻƎƎŀǘƻΦ [ΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ƛƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ utilizzare il filtro per visualizzare anche 

i dati delle altre province lombarde senza però poterli modificare. 

 

FIGURA 26 ς RICERCA PROVINCIA PROSPETTO INFORMATIVO 
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Inoltre, è possibile selezionare ƭŀ ǾƻŎŜ Ψ±ǳƻǘƻΩ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ, in questo caso la ricerca 

avverrà tra tutte le province italiane. 

 

 

FIGURA 27 ς PROVINCIA VUOTA NEL PROSPETTO INFORMATIVO 

 

Per salvare eventuali modifiche apportate nellŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άProspetto Riepilogativoέ è posto in fondo al tab. 

άwƛŜǇƛƭƻƎƻέ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέΦ {Ŝ Ŏƛ ǎƛ ǎǇƻǎǘŀ ǎǳ ǳƴ ŀƭǘǊƻ ǘŀō ƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǎƛ ŜǎŎŜ Řŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƻǊǊŜƴǘŜ 

ǎŜƴȊŀ ǇǊƛƳŀ ŀǾŜǊ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳ ά{ŀƭǾŀέ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ apportate andranno perse. 

 

 

FIGURA 28 ς TASTO SALVA DEL TAB RIEPILOGO 
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Cliccando sul pulsante ά{ŀƭǾŀέ il sistema mostra a video il seguente messaggio:  

άRiepilogo salvato Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻέ  

  

FIGURA 29 ς SALVATAGGIO RIEPILOGO 

 

Di seguito vengono illustrate le singole parti che compongono il tab άRiepilogoέΦ 

 

5.1.1 Quadro 1: άDati Aziendaliέ 

 

FIGURA 30 - QUADRO 1 - DATI AZIENDALI 

 

I campi riportati in questa sezione sono recuperati dal Quadro 1 del PI e sono in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άSOLA LETTURAέ. 

I campi di cui è costituita la tabella sono: 

¶ Categoria azienda L68/99 art3 c1: riportante ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

¶ Numero lavoratori in forza nazionale: riportante il numero dei lavoratori in forza nazionale 

 

Campo Descrizione 

Categoria azienda L68/99 art3 c1 /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

Numero lavoratori in forza nazionale 
Campo riportante il numero dei lavoratori in forza 
nazionale 

TABELLA 5 - CAMPI DATI AZIENDALI 
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5.1.2 Quadro 3: άRiepilogo nazionaleέ 

 

 

FIGURA 31 - QUADRO 3 - RIEPILOGO NAZIONALE 

I dati riportati in questa sezione sono recuperati dal Quadro 3 del PI e sono in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άSOLA LETTURAέ. 

I campi di cui è costituita la tabella sono i seguenti: 

 

Campo Descrizione 

N° lavoratori base computo Art.3 
Campo riportante il N° lavoratori base computo 

art.3 

N° lavoratori base computo Art. 18 
Campo riportante il N° lavoratori base computo 

art.18 

Quota riserva disabili Campo riportante la Quota riserva disabili 

Quota riserva Art.18 Campo riportante la Quota riserva art.18 

N° posizioni esonerate Campo riportante il N° posizioni esonerate 

N° disabili in forza (Art.1) Campo riportante il N° disabili in forza (art.1) 

N° categorie protette in forza (Art.18) 
Campo riportante il N° categorie protette in forza 

(art.18) 

Quota esuberi Art.18 Campo riportante la quota esuberi 

N° scoperture disabili (Art.1) Campo riportante il N° scoperture disabili (art.1) 

N° scoperture categorie protette (Art.18) 
Campo riportante il N° scoperture categorie 

protette (art.18) 

Sospensioni in corso Campo riportante le Sospensioni in corso 

TABELLA 6 - CAMPI TABELLA RIEPILOGO NAZIONALE 
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5.1.3 Quadro 3: άRiepilogo provincialeέ 

 

 

FIGURA 32 - QUADRO 3 - RIEPILOGO PROVINCIALE 

 

I dati presenti in questa sezione sono recuperati dal Quadro 3 del PI e sono in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ 

di sinistra e in modifica ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ di destra, solo in corrispondenza della provincia del CM collegato. 

Al di sopra della tabella si trova (sia sinistra che a destra) il seguente testo informativo: 

 

FIGURA 33 - QUADRO 3 - TESTO INFORMATIVO 

 

vǳŜǎǘƻ ǇŜǊŎƘŞ Ǝƭƛ ǎǇƻǎǘŀƳŜƴǘƛ ŘΩƻōōƭƛƎƻ ǾŜƴƎƻƴƻ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƛ in giallo sia sulla sezione di sinistra (Prospetto 

informativo) sia sulla sezione di destra (Prospetto riepilogativo),  

I campi di cui è costituita la tabella sono: 

Campo Descrizione 

Provincia Campo riportante la provincia coinvolta nel PI 

N° lavoratori base computo Art.3 
Campo riportante il N° lavoratori base computo 

art.3 

N° lavoratori base computo Art. 18 
Campo riportante il N° lavoratori base computo 

art.18 

Quota riserva disabili Campo riportante la Quota riserva disabili 

Quota riserva Art.18 Campo riportante la Quota riserva art.18 

N° posizioni esonerate Campo riportante il N° posizioni esonerate 

N° disabili in forza (Art.1) Campo riportante il N° disabili in forza (art.1) 

N° categorie protette in forza (Art.18) 
Campo riportante il N° categorie protette in forza 

(art.18) 

N° scoperture disabili (Art.1) Campo riportante il N° scoperture disabili (art.1) 

N° scoperture categorie protette (Art.18) 
Campo riportante il N° scoperture categorie 

protette (art.18) 

Sospensioni in corso Campo riportante le Sospensioni in corso 

Categoria compensazione disabili 
Campo riportante la categoria compensazione 

disabili 

N° compensazioni disabili Campo riportante il N° compensazioni disabili 
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Categoria compensazione categorie protette 
Campo riportante la categoria compensazione 

categorie protette 

N° compensazioni categorie protette 
Campo riportante il N° compensazioni categorie 

protette 

Data ultima modifica 
CampoΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ tǊƻǎǇŜǘǘƻ 
riepilogativo, ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ 

modifica 

CF utente modifica 
CampoΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ tǊƻǎǇŜǘǘƻ 

riepilogativo, riportante ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ 
ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 

CPI utente modifica 
Campo, ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ tǊƻǎǇŜǘǘƻ 

riepilogativo, riportante ƛƭ /tL ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ 
ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 

TABELLA 7 - CAMPI TABELLA RIEPILOGO PROVINCIALE 

 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǳƴ Řŀǘƻ ǎǳƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜǎǘǊŀΣ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ŀǇǇŀǊŜ Řƛ ŎƻƭƻǊŜ Ǌƻǎǎƻ Ŝ ƛƴ ƎǊŀǎǎŜǘǘƻ, per 

evidenziare che è un dato che ha subito una modifica rispetto a quello riportato inizialmente. 

 

FIGURA 34 - QUADRO 3 - RIEPILOGO PROVINCIALE SEZIONE DI DESTRA CON MODIFICA DEI DATI 

 

[ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ ŀǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ Ǉƻǎǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ƛƴ 

fondo al tab. 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻΣ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀέΣ ά/C ǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀέΣ ά/tL ǳǘŜƴǘŜ 

ƳƻŘƛŦƛŎŀέ, presenti solo nella sezione di destra, si valorizzeranno in automatico. 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ƳƻŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ŀŎŎŜŘŜ successivamente ŀƭƭΩŀǊŜŀ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ŀǾǊŁ ǎǳōƛǘƻ 

evidenza di cosa è stato modificato rispetto al PI, quando e da chi. 

 

 

FIGURA 35 - QUADRO 3 - RIEPILOGO PROVINCIALE SEZIONE DI DESTRA CON DATI MODIFICATI 



  
ARIA S.p.A.     Classificazione: uso interno 

 

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6 
Pagina 33 di 99 

 

                                C2 - Uso Limitato 

5.1.4 Quadro 2: άElenco compensazione territorialiέ 

 

 

FIGURA 36 - ELENCO COMPENSAZIONI TERRITORIALI 

 

I dati presenti in questa sezione sono presi dal Quadro 2 del PI e sono in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέ nella sezione 

di sinistra e in modifica nella sezione di destra, solo in corrispondenza della provincia del CM collegato. 

I dati di cui si compone la tabella sono i seguenti: 

Campo  Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia 
coinvolta nel PI 

Provincia compensazione 
Campo riportante la provincia di 
compensazione 

Categoria soggetto: DISABILI 
Categoria compensazione 

Campo riportante la categoria di 
compensazione 

N° lavoratori 
Campo riportante il numero di 
lavoratori compensati 

Categoria soggetto: CATEGORIE 
PROTETTE 

Categoria compensazione 
Campo riportante la categoria di 
compensazione 

N° lavoratori 
Campo riportante il numero di 
lavoratori compensati 

Codice fiscale azienda appartenente al gruppo 
Campo riportante il Codice fiscale 
azienda appartenente al gruppo 

Data ultima modifica 
/ŀƳǇƻΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ 
Prospetto riepilogativo, riportante la 
Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 

CF utente modifica 

/ŀƳǇƻΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ 
Prospetto riepilogativo, riportante il 
/C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŜǎŜƎǳƛǘƻ 
ƭΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 

CPI utente modifica 

/ŀƳǇƻΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ 
Prospetto riepilogativo, riportante il 
/tL ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŜǎŜƎǳƛǘƻ 
ƭΩǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 
 

TABELLA 8 - CAMPI TABELLA COMPENSAZIONE TERRITORIALE 
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Come avviene per il Quadro 3 Riepilogo provinciale, anche qui qǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǳƴ Řŀǘƻ ǎǳƭƭŀ 

sezione di ŘŜǎǘǊŀΣ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ŀǇǇŀǊŜ Řƛ ŎƻƭƻǊŜ Ǌƻǎǎƻ Ŝ ƛƴ grassetto, per evidenziare che è un dato che ha 

subito una modifica rispetto a quello riportato inizialmente. 

[ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ ŀǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ Ǉƻǎǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ƛƴ 

fondo al tab. 

 

FIGURA 37 ς PULSANTE SALVA NELLA COMPENSAZIONE TERRITORIALE 

 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻΣ ƛ ŎŀƳǇƛ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀέΣ ά/C ǳǘŜƴǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀέΣ ά/tL ǳǘŜƴǘŜ 

ƳƻŘƛŦƛŎŀέ, presenti solo nella sezione di destra, si valorizzeranno in automatico. 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ƳƻŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ŀŎŎŜŘŜ successivamente ŀƭƭΩŀǊŜŀ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ŀǾǊŁ ǎǳōƛǘƻ 

evidenza di cosa è stato modificato rispetto al PI, quando e da chi. 

 

 

FIGURA 38 - COMPENSAZIONE TERRITORIALE POST SALVATAGGIO 
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5.2 Registrazione richieste compensazioni 
 

Tramite il ǘŀō άwŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ŎƻƳǇŜƴǎŀȊƛƻƴŜέ possono essere registrare a sistema tutte le richieste 

di compensazione pervenute OFF-LINE via MAIL/ PEC Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻΣ ǇŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴŀ Řƛ ǉǳŜǎǘŜΣ 

ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ƻ ǊƛŦƛǳǘƻΦ 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del tab è presente la tabella riportante tutte le richieste di compensazione registrate. 

 

FIGURA 39 - TAB REGISTRAZIONE RICHIESTE COMPENSAZIONI 

 

L Řŀǘƛ ǎƻƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ ! ǇŀǊƛǘŁ Řƛ Řŀǘŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘŜ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ 

ƛƴǾƛƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

{Ŝ ƴƻƴ ŝ ŀƴŎƻǊŀ ǎǘŀǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀ ŀƭŎǳƴŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊa ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ άbŜǎǎǳƴŀ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀέΦ 

 

 

FIGURA 40 ς TAB REGISTRAZIONE RICHIESTE COMPENSAZIONI ς NESSUNA RICHIESTA REGISTRATA 

 

  



  
ARIA S.p.A.     Classificazione: uso interno 

 

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6 
Pagina 36 di 99 

 

                                C2 - Uso Limitato 

I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Data invio richiesta 
Campo riportante la data in cui la richiesta è stata 
inviata 

Stato richiesta Campo riportante lo stato della richiesta 

Utente registrazione richiesta 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻ ƭŀ 
richiesta di compensazione 

Data registrazione richiesta 
Campo riportante la data in cui la richiesta di 
compensazione è stata registrata a sistema 

Azioni 

: icona per accedere al dettaglio della richiesta 
registrata ed eventualmente apportare modifiche. 

 : icona per eliminare la richiesta registrata.  
 

TABELLA 9 - CAMPI TABELLA άwICHIESTE COMPENSAZIONI REGISTRATEέ 

 

Per popolare la suddetta tabella, e quindi registrare a sistema una richiesta di compensazione pervenuta OFF-

LINE via MAIL /PEC Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwŜƎƛǎǘǊŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ 

ŎƻƳǇŜƴǎŀȊƛƻƴŜέΦ  

Cliccando sul pulsante άwŜƎƛǎǘǊŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŎƻƳǇŜƴǎŀȊƛƻƴŜέΣ posto sotto la tabella, sulla destra, si apre la 

ƳƻŘŀƭŜ άNuova richiesta compensazioniέΦ 
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FIGURA 41 - MODALE NUOVA RICHIESTA COMPENSAZIONI 

 

Una volta compilata la modale con i dati richiesti dal sistema, e aver ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ accettazione o 

rifiuto, ƭΩǳǘŜƴǘŜ deve ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǇŜǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŎƻƳǇŜƴǎŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǾŜǊǊŁ 

riportata ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ƎƛŁ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŜΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέ ǇǊƛƳŀ Řƛ ŀǾŜǊ ǎŀƭǾŀǘƻΣ ǇŜǊŘŜǊŁ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ e 

ǘƻǊƴŜǊŁ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ Řƛ ŎƻƳǇŜƴǎŀȊƛƻƴŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŜ. 

Le richieste di compensazione salvate a sistema potranno essere modificate o eliminate. 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά έΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŜΣ è possibile accedere 

al dettaglio della richiesta registrata (modale sopra descritta) e apportare eventuali modifiche. In questo 

Ŏŀǎƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ǎƻƭƻ ǎŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ŀǇǇƻǊǘŀǘŀ ǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻΦ 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά έ, ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŜΣ il 

sistema mostra a video ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ ά{Ŝƛ ǎƛŎǳǊƻ Řƛ ǾƻƭŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

compensazione registrata? La cancellazione sarà fisica.έ 

 Cliccando su άConfermaέ la richiesta viene eliminata. 

 

 

FIGURA 42 ς ELIMINA RICHIESTA COMPENSAZIONE 
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5.3 Mansioni 
 

Lƭ ǘŀō άaŀƴǎƛƻƴƛέ ŝ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ ƛƴ ŘǳŜ ǎŜȊƛƻƴƛ, rispettivamente in: 

¶ In alto, άMansioni dichiarate ς Anno di riferimento XXXX ς Codice comunicazione XXXXXXXXXXXέ 
(anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal PI selezionato) 

¶ In basso, άMansioni rilevateέ 

 

 

FIGURA 43 - TAB MANSIONI 

 

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate. 

 

5.3.1 Mansioni dichiarate  

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaŀƴǎƛƻƴƛ Dichiarateέ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ Ƴŀƴǎƛƻƴƛ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘŜ 

dal PI in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέ. 

 

FIGURA 44 ς MANSIONI DICHIARATE 
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I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che ha indicato la 
mansione  

Qualifica 
Campo riportante la qualifica richiesta dalla 
mansione 

Comune di assunzione Campo riportante il comune di assunzione 

N. disabili Campo riportante il numero disabili richiesti 

Descrizione mansione Campo riportante la descrizione della mansione 

Categoria soggetto Campo riportante la categoria soggetto richiesta 

Categoria assunzione Campo riportante la categoria di assunzione 

Capacità richieste controindicazioni Campo riportante le capacità richieste 

Barriere architettoniche 
Campo che indica se sono presenti o meno barriere 
architettoniche 

Turni notturni Campo che indica se sono previsti turni notturni 

Mezzi pubblici 
Campo che indica se è possibile prendere dei mezzi 
pubblici per raggiungere il posto di lavoro 

TABELLA 10 - CAMPI MANSIONI DICHIARATE 

 

[ΩƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŝ ƛƴ ƻǊŘƛƴŜ ŀƭŦŀōŜǘƛŎƻ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭ ŎŀƳǇƻ άvǳŀƭƛŦƛŎŀέΦ 

: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ǳƴŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎǳƭƭŜ Ƴŀƴǎƛƻƴƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέΣ che di default ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŝ 

prevalorizzato con la provincia del CM collegato ma è possibile filtrare per ognuna delle 12 province 

[ƻƳōŀǊŘŜ ƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άǾǳƻǘƻέΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ǾƻŎŜ άVuotoέ la ricerca avverrà tra tutte le province italiane. 

 

 

FIGURA 45 - FILTRO άPROVINCIAέ NEL TAB MANSIONI 

 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaŀƴǎƛƻƴƛ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘŜέ può ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άά, e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέ. 
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5.3.2 Mansioni rilevate 

[ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaŀƴǎƛƻƴƛ ǊƛƭŜǾŀǘŜέ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ƭŜ Ƴŀƴǎƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ Řŀƭ /ƻƭƭƻŎŀƳŜƴǘƻ aƛǊŀǘƻΣ ƭŜ 

mansioni possono essere inserite anche dal CM di un Provincia non presente nel PI. 

 

FIGURA 46 ς MANSIONI RILEVATE 

 

L ŎŀƳǇƛ Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻƴƻ Ǝƭƛ ǎǘŜǎǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƭƭŜ άaŀƴǎƛƻƴƛ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘŜέ Ŝ 

in aggiunta quelli a seguire: 

Campo Descrizione 

Data creazione 
Campo riportante la data di inserimento della 
mansione 

CF utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭŀ 
mansione 

CPI utente creatore 
Campo riportante il CPI di appartenenza ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 
creatore 

Azioni 

: icona per eliminare la mansione inserita. La 
mansione può essere eliminata solo dal CM della 
provincia corrispondente. Alla pressione di questo 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŀǇǇŀǊŜ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ ά{Ŝƛ ǎƛŎǳǊƻ 
di voler eliminare la inserita?  

 : icona per visualizzare il dettaglio della 
mansione inserita 
 

TABELLA 11 - ULTERIORI CAMPI TABELLA MANSIONI RILEVATE 

 

La tabella è ordinata per ά5ŀǘŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

Per popolare la tabella ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾŀ ƳŀƴǎƛƻƴŜέ posto in basso a destra. 
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FIGURA 47 - PULSANTE άNUOVA MANSIONEέ  

 

Dopo aver cliccato sul pulsante, il sistema mostrerà a video la seguente modale: 

 

FIGURA 48 - NUOVA MANSIONE 
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La modale è composta dai seguenti campi: 

Campo Descrizione 

Qualifica 
Campo OBBLIGATORIO per indicare la qualifica 
richiesta. 

Comune di assunzione 
Campo OBBLIGATORIO per indicare il comune di 
assunzione.  

N. disabili 
Campo OBBLIGATORIO per indicare il numero di 
posti disponibili. (Sono ammessi solo valori interi 
positivi) 

Descrizione mansione Campo OBBLIGATORIO per descrivere la mansione 

Categoria soggetto 
Campo OBBLIGATORIO per indicare la categoria del 
soggetto.  

Categoria assunzione Campo per indicare la categoria di assunzione.  

Capacità richieste/controindicazioni 
Campo OBBLIGATORIO per indicare le capacità 
richieste o le eventuali controindicazioni. Campo 
libero. 

Barriere architettoniche 
Campo OBBLIGATORIO per indicare la presenza o 
meno di barriere architettoniche 

Mezzi pubblici 
Campo OBBLIGATORIO per indicare se il posto di 
lavoro è raggiungibile con mezzi pubblici 

Provincia 
Campo riportante la provincia a cui è riferita la 
mansione. 

Data creazione 
Campo prevalorizzato e non modificabile con la data 
di inserimento 

CF utente creatore 
Campo prevalorizzato e non modificabile riportante 
ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎǘŀ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ƭŀ ƳŀƴǎƛƻƴŜ 

CPI utente creatore 
Campo prevalorizzato e non modificabile riportante 
ƛƭ /tL ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎǘŀ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ƭŀ ƳŀƴǎƛƻƴŜ 

Note 
/ŀƳǇƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƴƻǘŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ 
alla mansione (max 4000 caratteri) 

Allegato 

{ǇŀȊƛƻ ǇŜǊ ƭΩǳǇƭƻŀŘ Řƛ ǳƴ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŀ 
mansione. Dopo il caricamento del file e prima del 
salvataggio della mansione il file può essere 
scaricato per la visualizzazione o eliminato. 
Dopo il salvataggio della mansione il file può essere 
solo scaricato. 

Turni notturni 
Campo OBBLIGATORIO per indicare la presenza o 
meno di turni notturni 

Annulla 
Pulsante per chiudere la modale e annullare 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΦ 

Salva 
Pulsante per salvare la nuova mansione. Cliccando 
su questo pulsante appare il messaggio: 
ά{ŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻέΦ 

TABELLA 12 - CAMPI NUOVA MANSIONE 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘŀ ƭŀ ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛ Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǇŜǊ 

ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŀ ƳŀƴǎƛƻƴŜ ƛƴǎŜǊƛǘŀΣ ŎƘŜ ǾŜǊǊŁ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ Ƴŀƴǎƛƻƴƛ ǊƛƭŜǾŀǘŜΦ 
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{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέ ǇǊƛƳŀ Řƛ ŀǾŜǊ ǎŀƭǾŀǘƻΣ ǇŜǊŘŜǊŁ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ e 

ǘƻǊƴŜǊŁ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ Ƴŀƴǎƛƻƴƛ ǊƛƭŜǾŀǘŜΦ 

Le mansioni salvate a sistema possono essere successivamente visualizzate daƭƭΩǳǘŜƴǘŜ CM di qualsiasi 

provincia o eliminate ǎƻƭƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ /a ŘŜƭƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ corrispondente a quella della mansione inserita. 

Per visualizzare il dettaglio di una mansione inserita ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά έ ǇǊŜǎŜƴǘŜ sotto la 

colonna del campo ά!ȊƛƻƴƛέΦ 

Alla pressione di questo pulsante, si apre il dettaglio della mansione riportante tutti i campi IN SOLA LETTURA. 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƭŜƎƎŜǊŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƴƻǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ Řŀƭ /a ǎǳƭƭŀ ƳŀƴǎƛƻƴŜ Ŝ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ 

ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻΦ  

 

FIGURA 49 - VISUALIZZA DETTAGLIO MANSIONE 

 

Se invece ƭΩǳǘŜƴǘŜ, della provincia corrispondente a quella della mansione inserita, vuole eliminare una 

mansione, cƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά έΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ǎƻǘǘƻ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!Ȋƛƻƴƛέ, il 
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sistema mostra a video ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ ά{Ŝƛ ǎƛŎǳǊƻ Řƛ ǾƻƭŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ƭŀ ƳŀƴǎƛƻƴŜ 

inserita?έ  

Cliccando su άConfermaέ la richiesta viene eliminata. 

 

FIGURA 50 ς ELIMINARE MANSIONE 

 

Anche in questo caso è ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ǳƴŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎǳƭƭŜ Ƴŀƴǎƛƻƴƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέΣ che di 

default ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /a ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ ma è possibile filtrare per ognuna delle 

мн ǇǊƻǾƛƴŎŜ [ƻƳōŀǊŘŜ ƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άǾǳƻǘƻέΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ǾƻŎŜ Ψ±ǳƻǘƻΩ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ avverrà tra tutte le province italiane. 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaŀƴǎƛƻƴƛ ǊƛƭŜǾŀǘŜέ può ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  ά e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέ 
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5.4 Convenzioni 
 

Lƭ ǘŀō ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ ŝ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ ƛƴ ŘǳŜ ǎŜȊƛƻƴƛΣ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜΥ 

¶ In alto, άConvenzioni dichiarate ς Anno di riferimento XXXX ς Codice comunicazione 
XXXXXXXXXXXέ (anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal PI selezionato) 

¶ In basso, άConvenzioni stipulateέ 

 

 

FIGURA 51 - MODULO PROSPETTO RIEPILOGATIVO - TAB άCONVENZIONIέ 

 

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate. 

5.4.1 Convenzioni dichiarate  

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘŜέ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ 

recuperate dal PI in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέ. 

 

FIGURA 52 ς CONVENZIONI DICHIARATE 

I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti: 
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Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che interessa la 
convenzione  

Tipologia Campo riportante la tipologia di convenzione 

Stato Campo riportante lo stato della concessione 

Data atto /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ 

Estremi atto /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ Ǝƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ 

Data inizio Campo riportante la data di inizio convenzione 

Data fine Campo riportante la data di fine convenzione 

N. disabili  Campo riportante il numero di disabili coinvolti. 

TABELLA 13 - CAMPI CONVENZIONI DICHIARATE 

 

La tabella risulta ordinata ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ŀǘǘƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

Come previsto per i tab precedentemente descritti, anche qui è possibile eseguire una ricerca sulle 

convenzioni ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέΣ che di default ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /a 

collegato Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜǊ ƭŜ мн ǇǊƻǾƛƴŎŜ [ƻƳōŀǊŘŜ ƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άǾǳƻǘƻέΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ǾƻŎŜ Ψ±ǳƻǘƻΩ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ avverrà tra tutte le province italiane. 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άConvenzioni dichiarateέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέΦ 

 

5.4.2 Convenzioni stipulate 

[ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘŜέ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ƭŜ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ǎǳ {L¦[ [су ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 

ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέΦ 

 

FIGURA 53 ς CONVENZIONI STIPULATE 

I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che interessa la 
convenzione  

Tipologia Campo riportante la tipologia di convenzione.  

Id richiesta /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩLŘ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ 

Stato richiesta Campo riportante lo stato della richiesta 
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Stato documento Campo riportante lo stato del documento  

Data protocollo documento Campo riportante la data di protocollo del documento 

Protocollo documento Campo riportante il numero di protocollo del documento 

Data inizio Campo riportante la data di inizio convenzione 

Data fine Campo riportante la data di fine convenzione 

N. disabili Campo riportante il numero di disabili coinvolti. 

Committente 
Campo riportante la denominazione + CF del 
Committente 

Assegnatario 
Campo riportante la denominazione + CF 
ŘŜƭƭΩ!ǎǎŜƎƴŀǘŀǊƛƻ 
 

Partners 
Campo riportante la denominazione + CF del/dei Partners 
(se più di uno si separano da virgola).  

Situazione Campo riportante la situazione della convenzione. 

Azioni 

  ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ όƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέύ 

  accesso allo stato attuazione. Questa azione è 
disponibile SOLO per le richieste aventi: 

¶ ά{ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ Ґ 9±!{! ƻ Lb w9±L{Lhb9  

¶ ά{ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ Ґ !//9¢¢!¢hΣ  .h½½! w9±L{Lhb9Σ 
IN FIRMA (documento accettazione revisionato), 
RETTIFICATO e solo se la provincia coincide con quella 
del CM collegato 

  accesso alle note  

TABELLA 14 - ULTERIORI CAMPI TABELLA CONVENZIONI STIPULATE 

 

La tabella risulta ordinata ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

Lƭ ŎŀƳǇƻ ά{ƛǘǳŀȊƛƻƴŜέ ŜƭŜƴŎŀǘƻ nella tabella sopra rispetta le seguenti regole: 

Il campo SITUAZIONE è valorizzato con ά!¢¢L±!έ se: 

¶ La data di fine convenzione è maggiore o uguale alla data corrente 

e se contemporaneamente si verifica una delle seguenti condizioni:  

¶ stato richiesta = άEVASAέ e stato documento = άACCETTATOέ 

¶ stato richiesta = άIN REVISIONEέ e stato documento= άBOZZA REVISIONEέ 

¶ stato richiesta = άIN REVISIONEέ e stato documento= άIN FIRMAέ  

¶ stato richiesta = άEVASAέ e stato documento = άRETTIFICATOέ  

 

Il campo SITUAZIONE è invece valorizzato con άbhb !¢¢L±!έ in tutti gli altri casi. 

 

Attenzione: 

In caso di RETTIFICA la situazione può cambiare. 



  
ARIA S.p.A.     Classificazione: uso interno 

 

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6 
Pagina 49 di 99 

 

                                C2 - Uso Limitato 

Se per esempio, una convenzione è scaduta e quindi il campo SITUAZIONE è valorizzato con άbhb !¢¢L±!έ 

ma a seguito di rettifica la data fine viene posticipata a una data futura, il campo SITUAZIONE viene 

ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ άATTIVAέ. 

 

È possibile eseguire una ricerca sulle convenzioni attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione. 

L ŦƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ά{ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ Ŝ ά{ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ǎƻƴƻ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ 

rispettivamente con: 

¶ {ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΥ ά9±!{!έΣ άLb w9±L{Lhb9έ 

¶ {ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΥ ά!//9¢¢!¢hέΣ ά.h½½! w9±L{Lhb9έΣ άLb CLwa!έΣ άw9¢¢LCL/!¢hέ 

 Sono comunque ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜΦ 

 

FIGURA 54 - FILTRI DI RICERCA "CONVENZIONI STIPULATE" 

 

I filtri di ricerca messi a disposizione sono elencati in questa tabella: 

Campo Descrizione 

Provincia 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
che interessa la convenzione. 

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL5 ŘŜƭƭŀ 
richiesta 

Stato richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ 
richiesta. 

Stato documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ 
documento.  

Numero protocollo documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ 
protocollo del documento 

Situazione 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ 
della convenzione.  

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

TABELLA 15 - CAMPI FILTRI DI RICERCA CONVENZIONI STIPULATE 

 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άConvenzioni stipulateέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  ά e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέΦ 
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5.4.2.1 Dettaglio convenzione stipulata 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŜ convenzioni stipulate qǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ sotto la colonna 

ά!ȊƛƻƴƛέΣ ǾƛŜƴŜ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέΦ 

Nello specifico, ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜƭƭa seguente pagina: 

 

FIGURA 55 - DETTAGLIO RICHIESTA/ DOCUMENTO 

 

I pulsanti del dettaglio della richiesta/documento sul quale si è stati indirizzati dal sistema saranno attivi o 

ƳŜƴƻ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀκŘƻŎǳƳŜƴǘƻ Ŝ ǎƻǇǊŀǘǘǳǘǘƻ ǎǳƭƭŀ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƭƻƎƎŀǘƻΦ 

Cliccando ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέΣ si ǘƻǊƴŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ aƻŘǳƭƻ άProspetto Riepilogativoέ ǎǳƭ ǘŀōΦ 

ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέΦ 

 

5.4.2.2 Note convenzione 

È possibile inserire, in corrispondenza di ciascuna convenzione, una nota. 

Le regole per ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭle note sono le seguenti: 

1. Un Collocamento Mirato può inserire una nota solo in corrispondenza della propria provincia di 
competenza e solo se la provincia di competenza è la stessa della convenzione. 

2. ¦ƴŀ ƴƻǘŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŜƭƛƳƛƴŀǘŀ ǎƻƭƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ƭΩƘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀΦ  

3. Un Collocamento Mirato può visualizzare qualsiasi nota di qualsiasi convenzione su qualsiasi 
provincia.  
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FIGURA 56 ς NOTE CONVENZIONI 

tŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜκŜƭƛƳƛƴŀǊŜκǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǳƴŀ ƴƻǘŀ ƻŎŎƻǊǊŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άά presente sotto la colonna 

ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ {ǘƛǇǳƭŀǘŜέ e il sistema mostrerà a video la seguente modale: 

 

FIGURA 57 - INSERIMENTO NOTA 

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ ŀƭŎǳƴƛ ŎŀƳǇƛ ǎŀǊŀƴƴƻ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΥ 
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¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά[ƛǾŜƭƭƻέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άL{¢L¢¦¢hέ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀōōƛƴŀǘŀέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άbƻǘŀ ǎǳ ƛǎǘƛǘǳǘƻέ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ άLŘ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƭΩƛŘ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά5ŀǘŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘŀ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀ ǳǘŜƴǘŜ ŎǊŜŀǘƻǊŜέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎǘŀ 
inserendo la nota  

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά/C ¦ǘŜƴǘŜ /ǊŜŀǘƻǊŜέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ ŎƘŜ ǎǘŀ 
inserendo la nota 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά/tL ¦ǘŜƴǘŜ Creatoreέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛƭ /tL ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ ŎƘŜ ǎǘŀ 
inserendo la nota 

 

Compilando i campi richiesti dalla modale e cƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ƭŀ ƴƻǘŀ ǾŜǊǊŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀ. 

5ƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴƻǘŀΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƴŞ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ƴƻǘŀ ƴŞ ƛƴǎŜǊƛǊƴŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀΦ 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƴƻǘŀ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜƭƭŀ ƎƛŁ ŜǎƛǎǘŜƴǘŜ. 

{ŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ǳƴŀ ƴƻǘŀ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ƭΩƘŀ ŎǊŜŀǘŀΦ  
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FIGURA 58 - ELIMINAZIONE NOTA 

 

{Ŝ ƭŀ ƴƻǘŀ ƴƻƴ ŝ ŀƴŎƻǊŀ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ǳƴ /a ƴƻƴ appartenente alla provincia che interessa la 

convenzione, ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά έ, tutti  i campi della modale compariranno vuoti e disabilitati. 
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FIGURA 59 ς NOTA NON MODIFICABILE 

Se invece ŝ ƎƛŁ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ǳƴŀ ƴƻǘŀΣ ƭΩƛŎƻƴŀ ά έ ŀǇǇŀǊŜ ŎƻƭƻǊŀǘŀ Řƛ ǊƻǎǎƻΥ άέ 

 

 

FIGURA 60 ς NOTA GIÀ INSERITA 
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Le modali di inserimento e di eliminazione di una nota compariranno sempre completamente in modalità 
ά{h[! [9¢¢¦w!έ ǎŜ ŀǇŜǊǘŜ Řŀ ǳƴ ǳǘŜƴǘŜ /a ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘŜ ŀ ǳƴŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘƛǾŜǊǎŀ Řŀ ǉǳŜƭƭŀ ŎƘŜ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀ ƭŀ 
convenzione. 

 

 

5.4.2.3 Stato attuazione convenzione  

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ sotto la colonna ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƭƭŜ /ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘŜ si accede allo 

stato attuazione della convenzione. 

 

FIGURA 61 - STATO ATTUAZIONE CONVENZIONE ς PRIMO ACCESSO 

 

In alto nella ǇŀƎƛƴŀΣ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƛ Řŀǘƛ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ è presente un riquadro dedicato ai dati 

relativi alla Convenzione. 

 

FIGURA 62 ς RIQUADRO CONVENZIONE 

Lƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ǇŜǊ ƭŀ άCƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘŀǘƛΥ 

¶ Date di inizio e fine convenzione (dal ς al) 

¶ Tipologia convenzione 

¶ Committente (denominazione, CF) nei casi di convenzione art. 12, 12 bis e 14 

¶ Assegnatario della commessa (denominazione, CF) nei casi di convenzione art. 12, 12 bis e 14 

¶ Partners (denominazione, CF ecc.) nei casi di convenzione art.11 
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¶ Id richiesta associato 

¶ Situazione (attiva/non attiva) 

 

Sotto ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭ ǘŀō ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ŘŜƭƭŜ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ Ŝ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ ƛƴ Ŏǳƛ 

sono elencati tutti gli step che interessano la convenzione in esame. 

I campi di cui è costituita la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

N. step 
Campo riportante il progressivo del numero di step 
della convenzione 

Data inizio Campo riportante la data di inizio dello step 

Data fine Campo riportante la data di fine dello step 

N. disabili coinvolti 
Campo riportante il numero di disabili coinvolti 
nello step 

Data presentazione prospetto individuale 
Campo riportante la data di presentazione del 
prospetto individuale 

Data assunzione entro il 
Campo riportante la data entro cui deve avvenire 
ƭΩŀǎǎǳƴȊƛƻƴŜ  

ASSUNZIONI 

Nullaosta Campo riportante il conteggio assunzioni nullaosta 

Computo Campo riportante il conteggio assunzioni computo 

CESSAZIONI 

Nullaosta Campo riportante il conteggio cessazioni nullaosta 

Computo 
Campo riportante il conteggio cessazioni computo. 
I 

ASSUNZIONI meno CESSAZIONI 
Campo riportante la differenza tra la somma delle 
assunzioni (nullaosta + computo) e la somma delle 
cessazioni (nullaosta + computo) 

Disabili da assumere 

Campo riportante il numero disabili da assumere. 
È un campo calcolato automaticamente dal 
sistema. 
 

Extra 
Campo riportante il valore assoluto (preceduto da 
άҌέύ ŘŜƭƭŀ ŘƛŦŦŜǊŜƴȊŀ ǘǊŀΥ ƴΦ Řƛǎŀōƛƭƛ ŎƻƛƴǾƻƭǘƛ - 
(ASSUNZIONI meno CESSAZIONI) 

Ottemperato 

/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ŝ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ǎŜ ƭƻ 
step è stato ottemperato o meno. Per la 
valorizzazione di questo campo occorre accedere 

alle note (icona  presente sotto la colonna  
Azioni) 

Azioni 
 accesso alle note  

 icona per visualizzare il dettaglio dello step 
della convenzione 

Ricalcola associazioni 
Pulsante per poter ricalcolare le associazioni 
Computo/Nullaosta ς COB.  
 

TABELLA 16 - CAMPI TABELLA STATO ATTUAZIONE CONVENZIONE 
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!ƭ ǇǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻΣ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ά!ǎǎǳƴȊƛƻƴƛέΣ ά/ŜǎǎŀȊƛƻƴƛέΣ ά!ǎǎǳƴȊƛƻƴƛ ƳŜƴƻ /ŜǎǎŀȊƛƻƴƛέΣ ά5ƛǎŀōƛƭƛ Řŀ 

ŀǎǎǳƳŜǊŜέΣ ά9ȄǘǊŀέ sono vuote, questo perché non è ancora stata fatta alcuna associazione. 

Per popolare i suddetti campi, ƭΩǳǘŜƴǘŜ deve ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ, pulsante che sarà 

attivo solo per il CM di competenza. 

Alla pressione ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ il sistema recupererà i dati dei lavoratori confrontati con 

COB e Computo/Nullaosta όƛƴ ǎǘŀǘƻ ά!ŎŎŜǘǘŀǘƻέ ƻ άwŜǘǘƛŦƛŎŀǘƻέύ e valorizzerà ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƛ, che 

verranno ƳŜƳƻǊƛȊȊŀǘƛ ƛƴ ƳƻŘƻ ŎƘŜ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛ ǘǊƻǾƛ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜΦ  

Rimane sempre possibile per ƭΩǳǘŜƴǘŜ reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante 

άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ per verificare la presenza di aggiornamenti. 

{ƻǇǊŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳƻ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻέΦ vǳŜǎǘƻ ŎŀƳǇƻ sarà vuoto fino a quando 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ non clicca ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ, ogni qualvolta viene richiamato il servizio di 

associazione il suddetto campo si aggiorna con la data corrente. 

 

FIGURA 63 ς DATA AGGIORNAMENTO VALORIZZATA 

!ŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǉǳŀƭŜ il sistema 

mostra a video una modale contente la seguente nota informativa specifica per questa sezione: 



  
ARIA S.p.A.     Classificazione: uso interno 

 

Manuale Utente SIULL68_Prospetto Riepilogativo_20260202_v0.6 
Pagina 58 di 99 

 

                                C2 - Uso Limitato 

 

FIGURA 64 - NOTA INFORMATIVA CONVENZIONI 

 

{ǘŜǎǎƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άέ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ŀŦŦƛŀƴŎƻ ŀƭ ŎŀƳǇƻ ά5ƛǎŀōƛƭƛ Řŀ ŀǎǎǳƳŜǊŜέ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƭƭƻ 

step attuazione convenzione, cliccando sul quale il sistema mostra a video una modale contente la 

seguente nota informativa specifica per questo campo: 

 

FIGURA 65 - NOTA INFORMATIVA CONVENZIONI ς DISABILI DA ASSUMERE 
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tŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ Řƛ ǳƴƻ ǎǘŜǇΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά έ ǇǊŜǎŜƴǘŜ sotto la colonna 

ά!ȊƛƻƴƛέΦ 

Subito sotto la tabella descritta precedentemente, apparirà una seconda tabella con il dettaglio dello step, 

ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ƭŀǾƻǊŀǘƻǊƛ ƎƛŁ ŎƻƴŦǊƻƴǘŀǘƛ Ŏƻƴ /h. Ŝ /ƻƳǇǳǘƻκbǳƭƭŀƻǎǘŀΦ 

 

FIGURA 66 - VISUALIZZA DETTAGLIO STEP CONVENZIONE 

 

[ΩƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŎŀƳpi sarà per: 

¶ ASSUNZIONI (NULLAOSTA/COMPUTO) Ą άŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜέ όŎŀƳǇƻ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜέύ ŎǊŜǎŎŜƴǘŜ 

¶ CESSAZIONI (NULLAOSTA/COMPUTO) Ą άŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜέ όŎŀƳǇƻ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜέύ ŎǊŜǎŎŜƴǘŜ 

 

Nella tabella di dettaglio del singolo step sono riportati non solo i Nullaosta e i Computi associati alla 

Convenzione in esame, ma anche tutti i Nullaosta e Computi con data inizio rapporto e/o data fine rapporto 

che ricade tra le date di inizio e fine step.  

Le assunzioni/cessazioni computo che ricadono nelle casistiche esposte in Errore. L'origine riferimento non è

 stata trovata. saranno invece riportate in rosso. 
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I campi di cui si compone questa seconda tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

 

Campo che indica se si tratta di: 

¶ Assunzioni nullaosta 

¶ Assunzioni computo 

¶ Cessazioni nullaosta 

¶ Cessazioni computo 

Provincia  Provincia relativa al Nullaosta/Computo a seconda del caso 

Lavoratore 
Campo riportante il Cognome, nome e codice fiscale del 
lavoratore 

COMPUTO/NULLAOSTA 

Campo riportante le informazioni relative rispettivamente 
al: 

¶  Nullaosta nei casi di Assunzioni/Cessazioni Nullaosta 
e  

¶ Computo nei casi di Assunzioni/Cessazioni Computo 

COB 
Campo riportante le informazioni relative alla COB associata 
al Computo/Nullaosta. 

Convenzione 

Campo riportante: id richiesta convenzione, tipologia 
convenzione, data inizio, data fine, Sigla provincia 
convenzione, Committente (denominazione + CF), 
Assegnatario (denominazione + CF), Partners 
(denominazione + CF) 

TABELLA 17 - CAMPI DETTAGLIO STEP ATTUAZIONE CONVENZIONE 

 

[ŀ ά5ŀǘŀ ŦƛƴŜ ŎƻƳǇǳǘŀōƛƭƛǘŁέ ŝ ǳƴ Řŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέ ƴŜƭƭŀ 

ǎŜȊƛƻƴŜ άbǳƭƭŀƻǎǘŀέ Ŝκƻ ά/ƻƳǇǳǘƻέ όǎƛ ǾŜŘŀ ǇŜǊ ƳŀƎƎƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ǇŀǊŀƎǊŀŦƛ 5.7 e 0). 
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5.4.2.4 Note step convenzione e registrazione ottemperanza 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ sotto la colonna ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƎƭƛ ǎǘŜǇ ŘŜƭƭŀ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƳƻŘǳƭƻ ŘŜŘƛŎŀǘƻ ŀƭƭŜ ƴƻǘŜ Ŝ ŀƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǘǘŜƳǇŜǊŀƴȊŀΦ 

 

 

FIGURA 67 - INSERIMENTO NOTA SU STEP CONVENZIONE 

 

I campi cui si compone la modale sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Data creazione Campo riportante la data di creazione della nota 

CF utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŎǊŜŀǘƻ ƭŀ 
nota  

Provincia utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ 
creato la nota  

CPI utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /tL ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŎǊŜŀǘƻ ƭŀ 
nota  

Registrazione ottemperanza 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ǇƻǘŜǊ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ƭƻ 
step è stato ottemperato o meno. 
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I possibili valori sono: 

¶ Vuoto 

¶ Ottemperato 

¶ Non ottemperato 

Il campo NON è obbligatorio ed è prevalorizzato di 
ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ά±ǳƻǘƻέ 

Testo nota 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ǊƛǇƻǊǘŀǊŜ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ŘŜƭƭŀ 
nota  

Elenco file allegati 

File 
Campo riportante il nome del file allegato. 
Compilato in automatico dal sistema dopo upload 
del file 

Data allegato 
Campo riportante la data allegato. Compilato in 
automatico dal sistema dopo upload del file 

Azioni 

: pulsante per eseguire il download del file 
allegato 

 Υ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǇŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻΦ : ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 
eliminare i file solo in fase di inserimento. Dopo il 
ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘŀΣ ƭΩƛŎƻƴŀ ǎƛ Řƛǎŀōƛƭƛǘŀ 

Aggiungi allegato 
Pulsante per aggiungere nuovi allegati. Il pulsante 
è attivo fino al salvataggio della nota 

Salva 
Pulsante per salvare la nota. Il pulsante si abilita 
solo la prima volta in fase di inserimento 

Chiudi 
Alla pressione di questo pulsante si chiude la 
modale. Pulsante sempre presente 

Elimina nota 

Pulsante per eliminare la nota. Il pulsante si abilita 
solo quando la nota è stata già inserita e solo per 
ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭŀ ƴƻǘŀΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ 
Elimina appare in una modale il seguente 
ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ά/ƻƴŦŜǊƳƛ Řƛ ǾƻƭŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ƭŀ ƴƻǘŀΚέΦ 

TABELLA 18 - CAMPI NOTE STEP CONVENZIONE 

Informazioni relative alle note: 

¶ La nota può essere inserita solo dal CM appartenente alla provincia che interessa la convenzione. 

¶ {Ŝ ǳƴŀ ƴƻǘŀ ŝ ǎǘŀǘŀ ƎƛŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀΣ ƭΩƛŎƻƴŀ άέ apparirà ŎƻƭƻǊŀǘŀ Řƛ ǊƻǎǎƻΥ άέ 

¶ 5ƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴƻǘŀΣ ƴƻƴ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƴŞ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ƴƻǘŀ ƴŞ ƛƴǎŜǊƛǊƴŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀΦ 

¶ [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƴƻǘŀ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜƭƭŀ ƎƛŁ ŜǎƛǎǘŜƴǘŜ che 

sarà possibile eliminare solo per lΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ƭΩƘŀ ŎǊŜŀǘŀΦ 

¶ {Ŝ ǎƛ ŜƭƛƳƛƴŀ ƭŀ ƴƻǘŀΣ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άh¢¢9at9w!¢hέ ǘƻǊƴŜǊŁ ŀ ǾǳƻǘƻΦ 

¶ La modale apparirà sempre in modalità άsola letturaέ se aperta da un CM appartenente a una 
provincia diversa da quella che interessa la convenzione. 

¶ Se la nota non è ancora stata inserita, e viene aperta la modale da un CM non appartenente alla 
provincia che interessa la convenzione, tutti  i campi sono vuoti e disabilitati. 
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5.5 Esoneri 
 

Lƭ ǘŀō ά9ǎƻƴŜǊƛέ ŝ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ ƛƴ ŘǳŜ ǎŜȊƛƻƴƛΣ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƛƴΥ 

¶ In alto, άEsoneri dichiarati Anno riferimento PI: XXXX ς Codice comunicazione: XXXXXXXXXXXέ 
(anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal PI selezionato) 

¶ In basso, άEsoneri stipulatiέ 

 

 

FIGURA 68 ς TAB ESONERI 

 

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate. 

 

5.5.1 Esoneri dichiarati  

Nella prima sezione sono riportate in tabella tutti gli esoneri, sia quelli autorizzati che quelli autocertificati, 

recuperati dal PI in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέΦ 
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FIGURA 69 ς ESONERI DICHIARATI 

 

Nella prima sezione sono riportate due tabelle ά!ǳǘƻǊƛȊȊŀǘƛέ Ŝ ά!ǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƛέ ŎƻǎǘƛǘǳƛǘŜ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ 

dai seguenti campi:  

 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che interessa 
ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ  

Stato Campo riportante lo stato della concessione.  

Data atto /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ 

Estremi atto /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ Ǝƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ 

Fino al 
Campo riportante la data fino a quando è previsto 
ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ 

Percentuale Campo riportante la percentuale di esonero 

N. lavoratori in esonero 
Campo riportante il numero di lavoratori in 
esonero 

TABELLA 19 - CAMPI ESONERI DICHIARATI ς AUTORIZZATI 

 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che interessa 
ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ 

Data autocertificazione /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ 

Percentuale Campo riportante la percentuale di esonero 

N. lavoratori 60 per mille Campo riportante il n. lavoratori 60 per mille. 

N. lavoratori in esonero 
Campo riportante il numero di lavoratori in 
esonero 

TABELLA 20 - CAMPI ESONERI DICHIARATI ς AUTOCERTIFICATI 

 

La tabella Esoneri Dichiarati ς Autorizzati è ƻǊŘƛƴŀǘŀ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ŀǘǘƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 
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La tabella Esoneri Dichiarati ς Autocertificati è ƻǊŘƛƴŀǘŀ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ŀǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

Come è previsto per i tab precedentemente descritti, anche in qui è possibile eseguire una ricerca sugli 

esoneri ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέΣ che di default ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /a 

collegato Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜǊ ƭŜ мн ǇǊƻǾƛƴŎŜ [ƻƳōŀǊŘŜ ƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άǾǳƻǘƻέΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ǾƻŎŜ Ψ±ǳƻǘƻΩ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎŀǊŁ ǘǊŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǇǊƻǾƛƴŎŜ italiane. 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άEsoneri dichiaratiέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  ά e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέΦ 

 

5.5.2 Esoneri stipulati 

[ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά9ǎƻƴŜǊƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘƛέ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ Ǝƭƛ ŜǎƻƴŜǊƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎǳ {L¦[ - [су ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ 

ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέΦ  

 

FIGURA 70 ς ESONERI STIPULATI 

I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la Provincia che interessa 
ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ 

Id richiesta /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩLŘ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǎƻƴŜǊƻ 

Stato richiesta Campo riportante lo stato della richiesta 

Stato documento Campo riportante lo stato del documento  

Data protocollo documento 
Campo riportante la data protocollo del 
documento 

Protocollo documento Campo riportante il numero di protocollo 

% esonero richiesta 
Campo riportante la percentuale di esonero 
richiesta 

N. posizioni da esonerare 
Campo riportante il numero di posizioni da 
esonerare 

Data inizio Campo riportante la data di inizio esonero 

Data fine Campo riportante la data di fine esonero 

Tipo esonero Campo riportante la tipologia di esonero.  

Situazione /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜǎƻƴŜǊƻΦ 

Azioni 
 ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŜǎƻƴŜǊƻ όƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέύ 

  accesso alle note  

TABELLA 21 - CAMPI TABELLA ESONERI STIPULATI 
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I campi della tabella ά9ǎƻƴŜǊƛ {ǘƛǇǳƭŀǘƛέ ǎƻƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

È possibile eseguire una ricerca sulle sospensioni attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione 

elencati nella seguente tabella: 

Campo Descrizione 

Provincia 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
coinvolta nel PI. 

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL5 ŘŜƭƭŀ 
richiesta 

Stato richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ 
richiesta. 

Stato documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ 
documento.  

Numero protocollo documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ 
protocollo del documento 

Situazione 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ 
della sospensione 

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

FIGURA 71 - CAMPI FILTRI DI RICERCA ESONERI STIPULATI 

 

L ŦƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ά{ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ Ŝ ά{ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ǎƻƴƻ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ 

rispettivamente con: 

¶ {ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΥ ά9±!{!έΣ άLb w9±L{Lhb9έ 

¶ {ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΥ ά!//9¢¢!¢hέΣ ά.h½½! w9±L{Lhb9έΣ άLb CLwa!έΣ άw9¢¢LCL/!¢hέ 

 {ƻƴƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜΦ 

 

Lƭ ŎŀƳǇƻ ά{ƛǘǳŀȊƛƻƴŜέ ŜƭŜƴŎŀǘƻ nella tabella sopra rispetta le seguenti regole: 

Il campo SITUAZIONE è valorizzato con ά!¢¢L±!έ se: 

¶ la data di fine esonero è maggiore o uguale alla data corrente 

e se contemporaneamente si verifica una delle seguenti condizioni:  

¶ stato richiesta = άEVASAέ e stato documento = άACCETTATOέ 

¶ stato richiesta = άIN REVISIONEέ e stato documento= άBOZZA REVISIONEέ 

¶ stato richiesta = άIN REVISIONEέ e stato documento= άIN FIRMAέ  

¶ stato richiesta = άEVASAέ e stato documento = άRETTIFICATOέ  

Il campo SITUAZIONE è invece valorizzato con άbhb !¢¢L±!έ in tutti gli altri casi. 

Attenzione: 

In caso di RETTIFICA la situazione può cambiare. 
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Se per esempio, un esonero è scaduto e quindi il campo SITUAZIONE è valorizzato con άbhb !¢¢L±!έ Ƴŀ ŀ 

seguito di rettifica la data fine viene posticipata a una data futura, il campo SITUAZIONE viene valorizzato 

Ŏƻƴ άATTIVAέ. 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άEsoneri Stipulatiέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  ά e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέΦ 

 

5.5.2.1 Dettaglio esonero stipulato 

 

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab. Convenzione. 

 

5.5.2.2 Note esonero 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά9ǎƻƴŜǊƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘƛέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ 

ŀƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ /ƻƭƭƻŎŀƳŜƴǘƻ aƛǊŀǘƻ ǎǳƭƭΩŜǎƻƴŜǊƻ selezionato. 
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FIGURA 72 ς NOTE ESONERI 

In questo caso il valore preimpostato del campo ά[ƛǾŜƭƭƻέ ŝ άLǎǘƛǘǳǘƻέ Ŝ ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀōōƛƴŀǘŀέ ǎŀǊŁ 

άEsoneriέΦ  

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2 
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5.6 Sospensioni 
 

Lƭ ǘŀō ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛέ ŝ ǎǳŘŘƛǾƛǎƻ ƛƴ ŘǳŜ ǎŜȊƛƻƴƛΥ 

¶ In alto, άSospensioni dichiarateέ Sospensioni dichiarate Anno riferimento PI: XXXX ς Codice 
comunicazione: XXXXXXXXXXXέ (anno di riferimento e codice di comunicazione sono recuperati dal 
PI selezionato) 

¶ In basso, άSospensioni stipulateέ 

 

 

FIGURA 73 ς TAB SOSPENSIONI 

 

Nei paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio entrambe le sezioni menzionate. 
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5.6.1 Sospensione dichiarate  

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘŜ ά sono riportate in tabella tutte le Sospensioni 

recuperate dal PI in modalità άsola letturaέ. 

 

FIGURA 74 ς SOSPENSIONI DICHIARATE 

 

I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti:  

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che interessa la 
sospensione  

Stato Campo riportante lo stato della concessione.  

Causale Campo riportante la causa sospensione.  

Data fine sospensione Campo riportante la data fine sospensione 

N. lavoratori  Campo riportante il numero di lavoratori  

TABELLA 22 - CAMPI SOSPENSIONI DICHIARATE 

 

Come è previsto per i tab precedentemente descritti, anche in qui è possibile eseguire una ricerca sugli 

esoneri ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέΣ che di default ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭ /a 

collegato Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜǊ ƭŜ мн ǇǊƻǾƛƴŎŜ [ƻƳōŀǊŘŜ ƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ άǾǳƻǘƻέΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƭŀ ǾƻŎŜ Ψ±ǳƻǘƻΩ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎŀǊŁ ǘǊŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǇǊƻǾƛƴŎŜ italiane. 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άSospensioni dichiarateέ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  ά e 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǇŀƴǎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ άέΦ 

 

5.6.2 Sospensioni stipulate 

[ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘŜέ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀ ƭŜ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ǎǳ {L¦[ - [су ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 

ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέΦ  
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FIGURA 75 ς SOSPENSIONI STIPULATE 

 

I campi di cui si compone la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la Provincia di competenza della 
richiesta 

Id richiesta /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩLŘ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ 

Stato richiesta Campo riportante lo stato della richiesta 

Stato documento Campo riportante lo stato del documento  

Data protocollo documento 
Campo riportante la data di protocollo del 
documento 

Protocollo documento 
Campo riportante il numero di protocollo del 
documento 

Richiesta proroga 
Campo che indica se per la sospensione è stata 
richiesta o meno proroga 

Tipo sospensione Campo riportante la tipologia di sospensione 

Sospensione nazionale 
Campo che indica se la sospensione ha carattere 
nazionale o meno. 

Province coinvolte 
Campo riportante tutte le province coinvolte nella 
richiesta di sospensione.  

Data avvio 
Campo riportante la data di avvio della procedura 
di sospensione 

Data fine 
Campo riportante la data di fine della procedura di 
sospensione 

Situazione Campo riportante la situazione della sospensione 

Azioni 
 ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ όƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέύ 

  accesso alle note 

TABELLA 23 - CAMPI TABELLA SOSPENSIONI STIPULATE 

 

È possibile eseguire una ricerca sulle sospensioni attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione 

elencati nella seguente tabella: 

Campo Descrizione 

Provincia 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
coinvolta nel PI. 
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Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL5 ŘŜƭƭŀ 
richiesta 

Stato richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ 
richiesta. 

Stato documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ 
documento.  

Numero protocollo documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ 
protocollo del documento 

Situazione 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ 
della sospensione 

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

TABELLA 24 - CAMPI FILTRI DI RICERCA SOSPENSIONI STIPULATE 

 

L ŦƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ά{ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ Ŝ ά{ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ǎƻƴƻ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ 

rispettivamente con: 

¶ {ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΥ ά9±!{!έΣ άLb w9±L{Lhb9έ 

¶ {ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΥ ά!//9¢¢!¢hέΣ ά.h½½! w9±L{Lhb9έΣ άLb CLwa!έΣ άw9¢¢LCL/!¢hέ 

 {ƻƴƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜΦ 

ATTENZIONE: 

Quando un documento di sospensione passa in stato άACCETTATOέ (o άRETTIFICATOέ), se si tratta di una 

ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ŀ ŎŀǊŀǘǘŜǊŜ b!½Lhb![9 ό/ŀƳǇƻ ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜέ Ґ {Lύ il sistema mostrerà a video in 

tutti  ƛ ǘŀō ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άProspetto RiepilogativoέΣ ŀŎŎŀƴǘƻ al riquadro con ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ǳƴ ŀǾǾƛǎƻ ŎƘŜ 

evidenzi, in rosso e in grassetto, questo tipo di sospensione: 

 

FIGURA 76 ς SOSPENSIONI STIPULATE ς SOSPENSIONE NAZIONALE 
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Il messaggio sarà visibile solo nel periodo di validità della sospensione. 

Quando un documento di sospensione passa in stato άACCETTATOέ (o άRETTIFICATOέ), se si tratta di una 

ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ŀ ŎŀǊŀǘǘŜǊŜ twh±Lb/L![9 ό/ŀƳǇƻ ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜέ Ґ bhύ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŜǊŁ ŀ ǾƛŘŜƻ ƛƴ 

ǘǳǘǘƛ ƛ ǘŀō ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέΣ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ǊƛǉǳŀŘǊƻ Ŏƻƴ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ǳƴ ŀǾǾƛǎƻ ŎƘŜ 

evidenzi, in rosso e in grassetto, questo tipo di sospensione: 

 

FIGURA 77 ς SOSPENSIONI STIPULATE ς SOSPENSIONE PROVINCIALE 

 

Il messaggio sarà visibile solo nel periodo di validità della sospensione. 

 

5.6.2.1 Dettaglio sospensione stipulata 

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab. Convenzione. 

 

5.6.2.2 Note sospensione 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  άǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ /ƻƭƭƻŎŀƳŜƴǘƻ aƛǊŀǘƻ sulla 

sospensione selezionata. 

In questo caso il valore preimpostato del campo ά[ƛǾŜƭƭƻέ ŝ άLǎǘƛǘǳǘƻέ Ŝ ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀōōƛƴŀǘŀέ ǎŀǊŁ 

ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέΦ 

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2 
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5.7 Nullaosta 
 

In questa sezione sono riportati in tabella tutti i Nullaosta rilasciati. 

 

FIGURA 78 - TAB NULLAOSTA 

 

I campi di cui è costituita la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia che interessa il 
Nullaosta 

Lavoratore 
Campo riportante i dati principali del lavoratore 
CF, nome e cognome, categoria soggetto (Disabile 
o Art.18) 

ID richiesta /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩL5 ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ bǳƭƭŀƻǎǘŀ 

!ǾǾƛŀƳŜƴǘƻ ŘΩǳŦŦƛŎƛƻ 
Campo che indica se si tratta di un Nullaosta 
ŀǾǾƛŀƳŜƴǘƻ ŘΩǳŦŦƛŎƛƻ ƻ ƳŜƴƻΦ 

Tipo 

Campo che indica se si è nel caso: 

¶ UNISOMM 

¶ UNILAV 

Stato richiesta Campo riportante lo stato richiesta Nullaosta 

Stato documento 
Campo riportante lo stato documento della 
richiesta Nullaosta 

Data protocollo documento 
Campo riportante la data protocollo documento 
della richiesta Nullaosta 

Protocollo documento 
Campo riportante il protocollo del documento 
Nullaosta 

Agenzia somministrazione 
Campo riportante la denominazione, CF 
ŘŜƭƭΩŀƎŜƴȊƛŀ Řƛ ǎƻƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƴŜƭƭŀ 
richiesta Nullaosta (caso UNISOMM) 

Ditta utilizzatrice 
Campo riportante la denominazione, CF ditta 
utilizzatrice indicata nella richiesta Nullaosta (caso 
UNISOMM) 

Data assunzione 
/ŀƳǇƻ ƛƳǇǳǘŀǘƻ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ǎŜ 
non è stata recuperata la COB di assunzione 
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associata al Nullaosta. La data sarà colorata di 
rosso. 

Data cessazione 

/ŀƳǇƻ ƛƳǇǳǘŀǘƻ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ǎŜ 
non è stata recuperata la COB di cessazione 
associata al Nullaosta. La data sarà colorata di 
rosso. 

Data fine computabilità 
Campo riportante la data fine computabilità del 
lavoratore. La data è imputata manualmente 
ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ  

COB 
Campo riportante le informazioni relative alla COB 
associata al Nullaosta. 

Convenzione 

Campo riportante: id richiesta convenzione, 
tipologia convenzione, data inizio, data fine, Sigla 
provincia convenzione, Committente 
(denominazione + CF), Assegnatario 
(denominazione + CF), Partners (denominazione + 
CF) 

Azioni 

Campo riportante tutte le possibili azioni da poter 
eseguire sulla richiesta Nullaosta rilasciata: 

 Dettaglio Nǳƭƭŀƻǎǘŀ όƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέύ 

 Note Nullaosta  
 Modifica Nullaosta, icona visibile solo se la 

provincia corrisponde a quella del CM collegato 

TABELLA 25 - CAMPI TABELLA NULLAOSTA 

I Nullaosta riportati in ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

È possibile eseguire una ricerca sui nullaosta attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione. 

Campo Descrizione 

Provincia 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
coinvolta nel PI. 

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL5 ŘŜƭƭŀ 
richiesta 

Stato richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ 
richiesta.  

Stato documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ 
documento.  
 

Numero protocollo documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ 
protocollo del documento 

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

TABELLA 26 - CAMPI FILTRI DI RICERCA NULLAOSTA 

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŀƭŎǳƴƛ filtri di ricerca saranno valorizzati di default in particolare: 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ άProvinciaέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ /a ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ. 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ άStato richiestaέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛ valori άEVASAέ Ŝ άLb w9±L{Lhb9έ. 
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¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ άStato documentoέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛ ǾŀƭƻǊi άACCETTATOέΣ ά.h½½! 
w9±L{Lhb9έΣ άLb CLwa!έ Ŝ άw9¢¢LCL/!¢hέ. 

 

Affianco al ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƭΩƛŎƻƴŀ ά έ cliccando sulla quale si il sistema mostra 

a video una modale contenente la seguente nota informativa specifica per questa sezione: 

 

FIGURA 79 - NULLAOSTA ς NOTA INFORMATIVA TAB NULLAOSTA 

 

5.7.1.1 Ricalcola associazioni 

 

!ƭ ǇǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻ ƛ ŎŀƳǇƛ ά/h.έΣ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέ ǎono vuotiΣ ǇŜǊ ǇƻǇƻƭŀǊƭƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ Ǉƻǎǘƻ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƛ bǳƭƭŀƻǎǘŀ ǎǳƭƭŀ ŘŜǎǘǊŀ. 

Il pulsante άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ è attivo solo se: 

¶ : ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ǳƴŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ όŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ valorizzato) 

¶ La provincia del CM collegato corrisponde a quella selezionata nel filtro άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ. 
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FIGURA 80 ς NULLAOSTA ς RICALCOLA ASSOCIAZIONI 

 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ǾŜƴƎƻƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ, se 

presenti, i dati COB e della Convenzione associati al Nullaosta Ŝ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇƻǇƻƭŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƛΦ 

I dati vengono ƳŜƳƻǊƛȊȊŀǘƛ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴ ƳƻŘƻ ŎƘŜ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛ ǘǊƻǾƛ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ 

situazione.  

!ƭƭŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳƻ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻέ, questa data è inizialmente vuota, si 

ŀƎƎƛƻǊƴŀ ƻƎƴƛ ǉǳŀƭǾƻƭǘŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ Ŏƻƴ ƭŀ Řŀǘŀ ŎƻǊǊŜƴǘŜΦ  

Rimane sempre possibile per ƭΩǳǘŜƴǘŜ reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante 

άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ per verificare la presenza di aggiornamenti. 

 

 

FIGURA 81 - NULLAOSTA ς RICALCOLA ASSOCIAZIONI PREMUTO 

5.7.1.2 Dettaglio Nullaosta 

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab Convenzione. 
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5.7.1.3 Note Nullaosta 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  έ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άbǳƭƭŀƻǎǘŀέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ 

ƳƻŘŀƭŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘŜ, da parte del Collocamento Mirato, sul Nullaosta selezionato. 

In questo caso il valore preimpostato del campo ά[ƛǾŜƭƭƻέ ŝ άISTITUTOέ Ŝ ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀōōƛƴŀǘŀέ 

ǎŀǊŁ άNullaostaέΦ 

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2 

 

5.7.1.4 Modifica Date Nullaosta 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ sotto la colonna ά!Ȋƛƻƴƛέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ accedere alla modale 

per la modifica di alcune date riguardanti il Nullaosta. 

Sarà abilitato alla modifica delle date solo il CM della provincia competente. 

 

 

FIGURA 82 - MODIFICA DATE NULLAOSTA 
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In particolare, i campi di cui è costituita la modale sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Data ultima modifica 
Campo prevalorizzato riportante la data di ultima 
modifica 

Utente ultima modifica 
/ŀƳǇƻ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 
che ha modificato per ultimo le date 

CPI utente ultima modifica 

Campo prevalorizzato riportante il CPI di 
ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ǇŜǊ 
ultimo le date. Se non è stata introdotta alcuna 
modifica il campo è vuoto 

(nota informativa) 

Un messaggio di testo : ά: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ 
DATA ASSUNZIONE e la DATA CESSAZIONE solo se 
non è presente la COB e solo per i casi antecedenti 
il 2009. 
/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ǇŜǊ 
ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩŜǎƛǎǘŜƴȊŀ ŘŜƭƭŀ /h.Φ 

Data assunzione 
Campo vuoto e non editabile. Il campo sarà 
editabile solo se non è stata recuperata la COB di 
assunzione e solo per casi antecedenti il 2009 

Data cessazione 
Campo vuoto e non editabile. Il campo sarà 
editabile solo se non è stata recuperata la COB di 
assunzione e solo per casi antecedenti il 2009. 

(nota informativa) 

ά[ŀ 5!¢! CLb9 /hat¦¢!.L[L¢! ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜ ŀΥ 
- La data in cui il lavoratore non è più in forza 

come disabile 

- La data in cui il lavoratore non è più 
computabile (es. la convenzione è 
terminata o il lavoratore disabile in 
convenzione è stato sostituito da un altro) 

{Ŝ ǎƛ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ǳƴŀ 5!¢! CLb9 /hat¦¢!.L[L¢!Ω 
occorre indicare obbligatoriamente una 
ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜέ 

Data fine computabilità 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŦƛƴŜ 
computabilità 

Motivazione fine computabilità 

/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜ 
di fine computabilità. Il campo è inizialmente 
disabilitato. Si abilita e diventa obbligatorio solo 
quando è valorizzato il campo DATA FINE 
/hat¦¢!.L[L¢!Ω όƳŀȄ пллл ŎŀǊŀǘǘŜǊƛύΦ 

Conferma 
Alla pressione di questo pulsante si salvano le 
modifiche alla nota. 

Annulla 

Alla pressione di questo pulsante si chiude la 
modale. 
{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ŀǇǇƻǊǘŀǘƻ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳ 
ά!ƴƴǳƭƭŀέ ǎŜƴȊŀ ǇǊƛƳŀ ǎŀƭǾŀǊŜΣ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ ƴƻƴ 
sono salvate. 

TABELLA 27 - MODIFICA CAMPI NULLAOSTA 
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ATTENZIONE: 

bhb ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ά5ŀǘŀ ŀǎǎǳƴȊƛƻƴŜέ Ŝ ƭŀ ά5ŀǘŀ ŎŜǎǎŀȊƛƻƴŜέ, i campi saranno disabilitati, per casi 

antecedenti il 2009 e/o se è stata trovata associazione COB. 

 

CASO PARTICOLARE: 

{Ŝ ƛƴ ǳƴ ǇǊƛƳƻ ƳƻƳŜƴǘƻΣ ǇŜǊ ǳƴ bǳƭƭŀƻǎǘŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭŜ ŘŀǘŜ Řƛ ŀǎǎǳƴȊƛƻƴŜ Ŝ ŎŜǎǎŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊŎƘŞ 

non è stata recuperata la COB associata, ma successivamente, su chiamate successive del servizio, 

ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘŀΣ il sistema mostrerà a video una modale contenente il seguente messaggio: 

ά[ΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ /h.Σ ǇŜǊ ƛƭ bǳƭƭŀƻǎǘŀ L5 όƛŘ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀύ ŝ ǎǘŀǘŀ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘŀΦ  

[Ŝ ŘŀǘŜ Řƛ ŀǎǎǳƴȊƛƻƴŜ Ŝκƻ ŎŜǎǎŀȊƛƻƴŜ ƛƳǇǳǘŀǘŜ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ŎŀƴŎŜƭƭŀǘŜΦέ  

(PULSANTE: CHIUDI). 

 

In presenza di più Nullaosta interessati, il messaggio contenuto nella modale sarà uguale ma indicherà gli ID 

Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ bǳƭƭŀƻǎǘŀ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ŝ ǎǘŀǘŀ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘŀ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ /h.Φ 
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5.8 Computo 
 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ǘǳǘǘƛ /ƻƳǇǳǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩ!ȊƛŜƴŘŀΦ 

 

FIGURA 83 - TAB COMPUTO 

 

I campi di cui è costituita la tabella sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia 
Campo riportante la provincia interessata da 
Computo 

Lavoratore 
Campo riportante i dati principali del lavoratore 
CF, nome e cognome, categoria soggetto (disabile 
o Art.18) 

ID richiesta /ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩL5 ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ /ƻƳǇǳǘƻ 

Tipo 

Campo che indica se si è nel caso: 

¶ UNISOMM 

¶ UNILAV 

¶ VARDATORI 

Stato richiesta Campo riportante lo stato richiesta Computo 

Stato documento 
Campo riportante lo stato documento della 
richiesta Computo 

Data protocollo documento 
Campo riportante la data protocollo documento 
della richiesta Computo 

Protocollo documento 
Campo riportante il protocollo del documento 
Computo 

Tipologia computo Campo riportante la tipologia di computo. 

Datore lavoro precedente 
Campo riportante il datore di lavoro precedente 
(denominazione + CF) per caso VARDATORI. 

Agenzia somministrazione 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ Řƛ ǎƻƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 
(denominazione + CF)  per caso 
SOMMINISTRAZIONE 
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Ditta utilizzatrice 
Campo riportante la ditta utilizzatrice 
(denominazione + CF) per caso 
SOMMINISTRAZIONE 

Data assunzione 

/ŀƳǇƻ ƛƳǇǳǘŀǘƻ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ όǾŜŘƛ 
paragrafo 5.8.4) SOLO se non è stata recuperata la 
COB di assunzione associata al Computo. La data 
sarà colorata di rosso. 

Data cessazione 

/ŀƳǇƻ ƛƳǇǳǘŀǘƻ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ {h[h 
se non è stata recuperata la COB di cessazione 
associata al Computo. La data sarà colorata di 
rosso. 

Data fine computabilità 
Campo riportante la data fine computabilità del 
lavoratore. La data è imputata manualmente 
ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ  

COB 
Campo riportante le informazioni relative alla COB 
associata al Computo. 

Convenzione 

Campo riportante: id richiesta convenzione, 
tipologia convenzione, data inizio, data fine, Sigla 
provincia convenzione, Committente 
(denominazione + CF), Assegnatario 
(denominazione + CF), Partners (denominazione + 
CF) 

Azioni 

Campo riportante tutte le possibili azioni da poter 
eseguire sulla richiesta di Computo: 

 DŜǘǘŀƎƭƛƻ ŎƻƳǇǳǘƻ όƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ άwƛŎƘƛŜǎǘŜέύ 

 Note computo  

 Modifica computo, icona visibile solo se la 
provincia corrisponde a quella del CM collegato 

TABELLA 28 - CAMPI TABELLA COMPUTO 

I Computi riportati in ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

È possibile eseguire una ricerca sui Computi attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione. 

Campo Descrizione 

Provincia 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
coinvolta nel PI 

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL5 ŘŜƭƭŀ 
richiesta 

Stato richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ 
richiesta.  

Stato documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ 
documento 

Numero protocollo documento 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ 
protocollo del documento 

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

TABELLA 29 - CAMPI FILTRI DI RICERCA COMPUTO 
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!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŀƭŎǳƴƛ ŦƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎŀǊŀƴƴƻ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΥ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ /a ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛ ǾŀƭƻǊƛ ά9±!{!έ Ŝ άLb w9±L{Lhb9έ 

¶ Lƭ ŎŀƳǇƻ ά{ǘŀǘƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέ ŝ ǇǊŜǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƛ ǾŀƭƻǊƛ ά!//9¢¢!¢hέΣ ά.h½½! 

w9±L{Lhb9έΣ άLb CLwa!έ Ŝ άw9¢¢LCL/!¢hέ 

Affianco al ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƭΩƛŎƻƴŀ ά έ cliccando sulla quale si il sistema mostra 

a video una modale contenente la seguente nota informativa specifica per questa sezione: 

 

 

FIGURA 84 - COMPUTO ς PANNELLO INFORMATIVO 

 

5.8.1 Ricalcola associazioni 

 

!ƭ ǇǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻ ƛ ŎŀƳǇƛ ά/h.έΣ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέ ǎono vuotiΣ ǇŜǊ ǇƻǇƻƭŀǊƭƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ Ǉƻǎǘƻ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƛ /ƻƳǇǳǘƛ ǎǳƭƭŀ ŘŜǎǘǊŀΦ 

Il pulsante άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ è attivo solo se: 

¶ : ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ǳƴŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ όŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ) 

¶ La provincia del CM collegato corrisponde a quella selezionata nel filtro άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ. 
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FIGURA 85 - COMPUTO ς RICALCOLA ASSOCIAZIONI 

 

 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ǾŜƴƎƻƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜΣ ǎŜ 

ǇǊŜǎŜƴǘƛΣ ƛ Řŀǘƛ /h. Ŝ ŘŜƭƭŀ /ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛ ŀƭ /ƻƳǇǳǘƻ Ŝ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇƻǇƻƭŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƛΦ 

L Řŀǘƛ ǾŜƴƎƻƴƻ ƳŜƳƻǊƛȊȊŀǘƛ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴ ƳƻŘƻ ŎƘŜ ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛ ǘǊƻǾƛ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ 

situazione.  

!ƭƭŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳƻ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻέ, questa data è inizialmente vuota, si 

ŀƎƎƛƻǊƴŀ ƻƎƴƛ ǉǳŀƭǾƻƭǘŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ Ŏƻƴ ƭŀ Řŀǘŀ ŎƻǊǊŜƴǘŜΦ  

Rimane sempre possibile per ƭΩǳǘŜƴǘŜ reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante 

άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ per verificare la presenza di aggiornamenti. 

 

 

FIGURA 86 - COMPUTO ς RICALCOLA ASSOCIAZIONI PREMUTO 
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5.8.2 Dettaglio Computo 

 

Si rimanda al paragrafo 5.4.2.1 valgono le medesime considerazioni fatte nel caso del tab. Convenzione. 

5.8.3 Note computo 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά  έ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!Ȋƛƻƴƛέ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻƳǇǳǘƻέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ 

ƳƻŘŀƭŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘŜ, da parte del Collocamento Mirato, sul Computo selezionato. 

tŜǊ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά[ƛǾŜƭƭƻέ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ǇǊŜƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎŀǊŁ άISTITUTOέ Ŝ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ Řƛ ¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ 

ŀōōƛƴŀǘŀ ǎŀǊŁ ά/ƻƳǇǳǘƻέΦ 

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.4.2.2 

5.8.4 Modifica Date Computo 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ά ά presente sotto la colonna ά!Ȋƛƻƴƛέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ƳƻŘŀƭŜ ǇŜǊ ƭŀ 

modifica di alcune date riguardanti il Computo. 

Per maggiori dettagli sulla struttura della modale si rimanda al paragrafo 5.7.1.4 
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5.9 Lavoratori in forza Legge 68/99 
 

In questa sezione vengono riportati: 

¶ In alto, un contatore che riporta il totale dei lavoratori disabili / categorie protette (art.18) in forza 
ŀƭƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ tL Ŝ ŀƭƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ όŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ /h.κbǳƭƭŀƻǎǘŀ-
Computi). 

¶ In basso, la tabella che riporta ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ Řƛǎŀōƛƭƛ κ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǘŜǘǘŜ όŀǊǘΦмуύ ƛƴ ŦƻǊȊŀΦ 

 

 

FIGURA 87 - LAVORATORI IN FORZA LEGGE 68/99 

 

In particolare, ƛƴ ŀƭǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘŀǘƻǊŜ sono riportate le informazioni riguardo: 

¶ La data riferimento prospetto Informativo 

¶ Il totale disabili in forza (alla data riferimento Prospetto Informativo) 

¶ Il totale categorie protette in forza (alla data riferimento Prospetto Informativo) 

¶ La data ultimo aggiornamento  

¶ Il totale disabili in forza (alla data ultimo aggiornamento), di cui _ nuove assunzioni, _ cessazioni/fine 
computabilità) 

¶ Il totale categorie protette in forza (alla data ultimo aggiornamento), di cui _ nuove assunzioni, _ 
cessazioni/fine computabilità) 

 

Nel contatore delle cessazioni/fine computabilità andranno conteggiati sia i lavoratori per cui il rapporto è 

cessato, sia i lavoratori per cui è stata indicata una data fine computabilità. 
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Tutti questi dati saranno disposti graficamente come mostrato in figura sotto. Più precisamente, il numero 

di nuove assunzioni dovrà essere riportato in azzurro, il numero delle cessazioni/fine computabilità in 

rosso. 

Esempio:  

Totale disabili in forza: 80 (di cui 0 nuove assunzioni, 2 cessazioni/fine computabilità) 

 

FIGURA 88 - CONTATORE TAB LAVORATORI IN FORZA LEGGE 68/99 

 

In bassoΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ contenente ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ Řƛǎŀōƛƭƛ κ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǘŜǘǘŜ όŀǊǘΦмуύ ƛƴ ŦƻǊȊŀ vengono 
riportati: 

¶ In nero: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza dichiarati nel Prospetto Informativo 

¶ In rosso: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza dichiarati nel Prospetto Informativo, ma 
per cui è stata trovata una COB di cessazione. 

¶ In azzurro: tutti i Lavoratori disabili/categorie protette in forza non dichiarati nel Prospetto 
Informativo, per i quali è stata trovata una COB di assunzione. 

 

vǳƛƴŘƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜΣ solo per questo tab avviene contestualmente alla generazione del 

άtǊƻǎǇŜǘǘƻ wƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻέΣ ǇŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴ ƭŀǾƻǊŀǘƻǊŜ ƛƴ ŜƭŜƴŎƻ vengono recuperate le informazioni relative a 

COB e a Computo, Nullaosta e Convenzione (con documento in stato ACCETTATO o RETTIFICATO). 

Nella colonna Computo e/o Nullaosta, se presente, è riportata anche la data fine computabilità. 

È ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǎŜƳǇǊŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ŎƻƳŜ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƴŜlle sezioni descritte precedentemente, 

ǊŜƛǘŜǊŀǊŜ ƛƭ ƳŜŎŎŀƴƛǎƳƻ Řƛ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ per verificare la 

presenza di aggiornamenti. 

CASO LIMITE: ǎŜ ƛƴ ǊŜƛǘŜǊŀȊƛƻƴƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŜ ŘŜƭ άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ ǇŜǊ ǳƴ /C ƴƻƴ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ tL ǾŜƴƎŀ 

trovata prima una COB di assunzione (e quindi aggiunta una nuova riga azzurra in tabella) e 
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successivamente una COB di fine rapporto/cessazione, quel CF non dovrà più essere presente in tabella 

(non sarà quindi da riportare in rosso, perché non era tra i CF inclusi nel PI).  

 

 

FIGURA 89 - ELENCO DISABILI/ CATEGORIE PROTETTE (ART.18) 

  

SƻǇǊŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ Řƛǎŀōƛƭƛ κ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǘŜǘǘŜ όŀǊǘΦмуύ ƛƴ ŦƻǊȊŀΣ affianco al pulsante 

άRicalcola associazioniέ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǉǳŀƭŜ il sistema mostra a video una modale 

nella quale è possibile leggere la seguente nota informativa specifica per questa sezione: 
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FIGURA 90 - LAVORATORI IN FORZA LEGGE 68/99 PANNELLO INFORMATIVO 

 

L ŎŀƳǇƛ Řŀ Ŏǳƛ ŝ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŘƛǎŀōƛƭƛκŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǘŜǘǘŜ ƛƴ ŦƻǊȊŀ ǎƻƴƻΥ 

Campo Descrizione 

Provincia Campo riportante la provincia di appartenenza del lavoratore 

Lavoratore 
Campo riportante il cognome, nome, codice fiscale, sesso, 
data di nascita, comune di nascita (sigla provincia di nascita) 
del lavoratore. 

Categoria soggetto Campo riportante la categoria soggetto del lavoratore 

Qualifica Campo riportante la qualifica del lavoratore 

Prospetto Informativo 
Campo riportante i dati recuperati da Prospetto Informativo 
 

COB Campo riportante le informazioni relative alla COB 

Computo 
Campo riportante le informazioni relative rispettivamente al 
Computo 

Nullaosta 
Campo riportante le informazioni relative rispettivamente al 
Nullaosta 

Convenzione 

Campo riportante: id richiesta convenzione, tipologia 
convenzione, data inizio, data fine, Sigla provincia 
convenzione, Committente (denominazione + CF), 
Assegnatario (denominazione + CF), Partners (denominazione 
+ CF) 

TABELLA 30 - CAMPI ά9LENCO LAVORATORIέ 

L ŎŀƳǇƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǎƻƴƻ ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ /ƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ όŎŀƳǇƻ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜέύ ŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 
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: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜǎŜƎǳƛǊŜ ǳƴŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎǳƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ŘƛŦŦŜǊŜƴǘƛ ŦƛƭǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ƳŜǎǎƛ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜΦ 

Campo Descrizione 

Provincia 

/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
che interessa la convenzione. 
±ŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 
CM collegato 

Cognome 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ŎƻƎƴƻƳŜ ŘŜƭ 
lavoratore da cercare 

Nome 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ 
lavoratore da cercare 

Codice fiscale 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ 
fiscale del lavoratore da cercare 

Data inizio rapporto COB dal 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ Řŀ ǉǳŀƭŜ Řŀǘŀ 
ha avuto inizio il rapporto di lavoro  

Data inizio rapporto COB al 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŀƭŜ 
data ha avuto inizio il rapporto di lavoro  

Data fine rapporto COB dal 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ Řŀ ǉǳŀƭŜ Řŀǘŀ 
ha avuto fine il rapporto di lavoro  

Data fine rapporto COB al 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ Ŧƛƴƻ ŀ ǉǳŀƭŜ 
data ha avuto fine il rapporto di lavoro 

Categoria soggetto 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ 
del soggetto.  

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

TABELLA 31 - CAMPI FILTRI DI RICERCA CONVENZIONI STIPULATE 

 

5.9.1 Ricalcola associazioni 

 

Come specificato nel precedente paragrafo, il primo ricalcolo associazioni, avviene contestualmente alla 

generazione del modulo άProspetto RiepilogativoέΣ ǇŜǊ Ŏǳƛ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳƻ aggiornamentoέ apparirà 

valorizzato e corrisponderà alla data di creazione del modulo. 

Rimane sempre possibile per ƭΩǳǘŜƴǘŜ reiterare il meccanismo di associazione cliccando sul pulsante 

άwƛŎŀƭŎƻƭŀ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴƛέ per verificare la presenza di aggiornamenti. 

Il pulsante è attivo solo se: 

¶ : ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ǳƴŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ όŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ) 

¶ La provincia del CM collegato corrisponde a quella selezionata nel filtro άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ. 

 

!ƭƭŀ ǇǊŜǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀƴƻ ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά5ŀǘŀ ǳƭǘƛƳƻ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻέ Ŝ ƛ 

ŎŀƳǇƛ ά¢ƻǘŀƭŜ Řƛǎŀōƛƭƛ ƛƴ ŦƻǊȊŀέ Ŝ ά¢ƻǘŀƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǘŜǘǘŜ ƛƴ ŦƻǊȊŀέ. 

Inoltre, in presenza di aggiornamenti che modifichino la situazione precedente verrà aggiornata anche la 

ǘŀōŜƭƭŀ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŘƛǎŀōƛƭƛκŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǇǊƻǘŜǘǘŜ ƛƴ ŦƻǊȊŀΦ 
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5.10 Note Azienda  
 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ǘŀō ǎƻƴƻ ǘǊŀŎŎƛŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƴƻǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ !ȊƛŜƴŘŀ ƻ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ Řƛ Lǎǘƛǘǳǘƻ (ad 

esempio nel ǘŀō ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ ƭŀ ƴƻǘŀ ŝ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ Řƛ ǳƴŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ ǎǘƛǇǳƭŀǘŀύΦ  

Le note inserite a livello di Istituto ƴŜƭ ǘŀō άbƻǘŜ !ȊƛŜƴŘŀέ sono in ƳƻŘŀƭƛǘŁ άsola letturaέ e per eliminare la 

ƴƻǘŀ ƻŎŎƻǊǊŜ ǎǇƻǎǘŀǊǎƛ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ƭŀ ƴƻǘŀ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀΦ 

La gestione delle note inserite a livello Azienda avviene interamente da questo tab.  

In generale vigono sempre le seguenti regole: 

1. un Collocamento Mirato può inserire una nota solo in corrispondenza della propria provincia di 
ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ Ŝ ǎƻƭƻ ǎŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ Řƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ ŝ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƻ ƭŀ 
provincia di una delle sedi operative.  

2. ¦ƴŀ ƴƻǘŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŜƭƛƳƛƴŀǘŀ ǎƻƭƻ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ƭΩƘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ  

3. Un Collocamento Mirato può visualizzare qualsiasi nota  

 

 

FIGURA 91 - TAB NOTE AZIENDA 

 

Nella parte alta del tab è riportato il seguente testo informativo: 

άUn CPI può inserire una nota a livello Azienda se e solo se la sua provincia di competenza coincide con la 

provincia della sede legale dell'azienda o con la provincia di una delle sue sedi operative. 

La nota inserita non può essere modificata e può essere eliminata solo dall'utente che l'ha generata. 

Un CPI può visualizzare qualsiasi nota, anche quelle riferite a una provincia diversa da quella di 

competenzaΦέ 
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FIGURA 92 - TESTO INFORMATIVO TAB NOTE AZIENDA 

 

 

L ŎŀƳǇƛ Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ƴƻǘŜ ǎƻƴƻ i seguenti: 

Campo Descrizione 

Provincia Campo riportante la provincia che interessa la nota 

Titolo nota Campo riportante il titolo della nota 

Livello 
Campo riportante il livello a cui la nota fa 
riferimento.  

Tipologia 
Campo riportante la tipologia della nota. 

 

Tipologia richiesta abbinata 
Campo riportante la tipologia della richiesta 
abbinata.  

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩƛŘ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀōōƛƴŀǘŀ ŀƭƭŀ 
nota. Il campo è popolato solo se Livello = 
ISTITUTO 

Data creazione nota Campo riportante la data di creazione della nota 

CPI utente creatore 
Campo riportante il CPI di appartenenza 
ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎǊŜŀǘƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘŀ 

CF utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎǊŜŀǘƻǊŜ ŘŜƭƭŀ 
nota 

Azioni 

: Visualizza dettaglio nota, icona visibile per 
ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƴƻǘŜ όƭƛǾŜƭƭƻ ά!ȊƛŜƴŘŀέ Ŝ ƭƛǾŜƭƭƻ άLǎǘƛǘǳǘƻέύ 

: Elimina nota, icona visibile solo in 
corrispondenza delle note inserite a livello 
ά!ȊƛŜƴŘŀέ Ŝ ǎƻƭƻ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ ŝ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ 
che ha inserito la nota.  

 : Icona visibile solo in corrispondenza delle 
note a livello ISTITUTO. Cliccando su questo 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŝ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ƴŜƭ ǘŀōΦ in cui la 
nota è stata inserita. Quindi ad esempio se la nota 
ha ά[ƛǾŜƭƭƻέ ҐέLǎǘƛǘǳǘƻέ Ŝ Ƙŀ ŎƻƳŜ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ 
ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀōōƛƴŀǘŀέ Ґ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέΣ ŀƭƭƻǊŀ 
ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ǉǳŜǎǘŀ ƛŎƻƴŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŀǊŁ 
ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ǎǳƭ ¢ŀōΦ ά/ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ in cui la nota è 
stata inserita. 

TABELLA 32 - CAMPI NOTE AZIENDA 
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I campi della tabella Note Azienda sono ƻǊŘƛƴŀǘƛ ǇŜǊ ά5ŀǘŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ƴƻǘŀέ ŘŜŎǊŜǎŎŜƴǘŜΦ 

È possibile eseguire una ricerca su tutte le note attraverso differenti filtri di ricerca messi a disposizione 

elencati nella tabella seguente: 

Campo Descrizione 

Provincia 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 
coinvolta nel PI. 

Livello 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƭƛǾŜƭƭƻ ŀ Ŏǳƛ 
fa riferimento la nota. 

Tipologia  
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ 
nota. 

Tipologia richiesta abbinata 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ 
richiesta abbinata alla nota.  

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL5 ŘŜƭƭŀ 
richiesta abbinata 

Data creazione nota dal - al  
/ŀƳǇƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƛ ǉǳŀƭƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǳƴ ǊŀƴƎŜ Řƛ 
date a partire dalla quale e fino alla quale la nota è 
stata creata. 

CPI utente creatore 

/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ /tL ŎƘŜ Ƙŀ 
inserito la nota. È possibile indicare solo CPI che 
ricadono nella provincia selezionata per il filtro 
άtǊƻǾƛƴŎƛŀέΦ 
{Ŝ ǇŜǊ ƛƭ ŦƛƭǘǊƻ άtǊƻǾƛƴŎƛŀέ ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ά±ǳƻǘƻέ ŝ 
possibile indicare qualsiasi CPI  

CF utente creatore  
/ŀƳǇƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ /C 
ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŎǊŜŀǘƻ ƭŀ ƴƻǘŀΦ 

Cerca Pulsante per dare avvio alla ricerca 

Reset ricerca Pulsante per resettare i filtri di ricerca inseriti 

TABELLA 33 - CAMPI FILTRI DI RICERCA NOTE AZIENDA 

 

 

5.10.1 Inserisci nota 

Come specificato nel paragrafo precedente ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƴƻǘŀέ ŝ ŀǘǘƛǾƻ ǎƻƭƻ ǎŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ ŎƻƛƴŎƛŘŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜ ƻ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ Řƛ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ǎŜŘƛ 

operative. 
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FIGURA 93 ς INSERISCI NOTA ς PULSANTE ATTIVO 

 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƴƻǘŀέ ƭa modale che il sistema mostra a video si presenta 

come segue: 
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FIGURA 94 ς INSERISCI NOTA 

 

I campi di cui si compone sono i seguenti: 

Campo Descrizione 

Livello Campo riportante il Livello a cui la nota è inserito.  

Tipologia Campo riportante la tipologia della nota.  

Tipologia richiesta abbinata 
Campo riportante la tipologia della richiesta 
abbinata. Per le note a livello AZIENDA il campo è 
vuoto e disabilitato. 

Id richiesta 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭΩƛŘ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ tŜǊ ƭŜ ƴƻǘŜ ŀ 
livello AZIENDA il campo è vuoto e disabilitato. 

Data creazione Campo riportante la data di creazione della nota 

CF utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /C ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŎǊŜŀǘƻ ƭŀ 
nota.  

Provincia utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ 
creato la nota.  

CPI utente creatore 
/ŀƳǇƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ /tL ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŎǊŜŀǘƻ ƭŀ 
nota.  






